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新潟市設計等委託業務確認実施要領 

（趣旨） 

第１条 この要領は、新潟市設計等委託業務検査要綱第１２条に規定する委託業務確認（以

下「確認」という。）の実施に関し、委託業務に関する技術水準の向上に資するとともに、

受注者の指導育成を図るため、必要な事項を定めるものとする。 

（対象） 

第２条 対象は、１件の当初設計金額が５０万円を超え５００万円未満のものとする。 

（確認者） 

第３条 確認者は、当該委託業務の監督を行う者（以下「監督員」という。）及び検査を行

う者（以下「検査員」という。）とする。ただし、建築設計業務の場合にあっては、監督

員を主任調査員と読み替えるものとする。 

２ 新潟市事務専決規程（平成１９年新潟市訓令第９号）において、委託業務担当課長に検

査権限が付与されていない場合、検査担当課長の権限で検査を行うことができる。 

（確認の方法） 

第４条 確認は、確認者ごとに独立して、的確かつ公正に行うものとする。 

２ 土木設計、測量、試験及び調査業務の確認は、監督員と検査員が委託業務検査確認票

（別記様式第１号）を作成する。 

３ 建築設計業務の確認は、主任調査員と検査員が委託業務検査確認票（別記様式第２号）

を作成する。 

 （確認の報告） 

第５条 確認が完了したときは、関係書類を添えて検査担当課長等に報告する。 

（その他） 

第６条 この要領に定めるもののほか、必要な事項は、検査担当課長が別に定める。 

附 則 

この要領は、平成２５年４月１日以降に契約を締結する委託業務から適用する。 
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附 則 

この要領は、平成３０年４月１日以降に履行する委託業務から適用する。 

附 則 

この要領は、令和５年４月１日から施行する。 



別記様式第１号（第４条第２項関係） （土木設計、測量、試験及び調査業務）

 課長 課長補佐  係長

委託業務概要

委 託 番 号 第 号 年 月 日 から

履 行 場 所 新潟市 地内 年 月 日 まで

受 注 者 名 年 月 日

最 終 契 約 金 額 円 年 月 日

監督員確認項目

項　　　　目

提 案 力 ・ 改 善 力

業 務 執 行 技 術 力

施 工 時 へ の 配 慮
( 設 計 業 務 の み 確 認 )

コ ス ト 把 握 能 力
( 設 計 業 務 の み 確 認 )

工 程 管 理 能 力

品 質 管 理 能 力

迅速性・弾力性・調整能力

説 明 力 ・ 協 調 性
プレゼンテーション力

責任感・積極性・倫理観

成 果 品 の 品 質

　㊞

検査員確認項目

項　　　　目

専 門 技 術 力

コミュニケーション力

成 果 品 の 品 質

　㊞検査員 所属・職・氏名

監 督 員 所属・職・氏名

説明力・協調性・プレゼンテーション力 □ □ □

目的の達成度、的確なとりまとめ、ミスの有無

優れている　普通　やや劣る

検討項目・検討手法、十分な技術力 □ □ □

特記事項

決　　　　裁

□ □□

履行期間

委　託　業　務　検　査　確　認　票

□ □ □

内　　　　　　容

内　　　　　　容 優れている　普通　やや劣る

業務着手段階における業務特性等の考慮、業務執行段階における
提案、業務執行上必要となる課題の提案、業務内容等改善の提案

□

履 行 日

確 認 日

□ □

目的と内容の理解、必要情報の把握、作業（業務）・検討項目、
作業（業務）・検討手法、打ち合わせ資料の内容、十分な技術力

施工に関する一般的な知識、施工条件の把握、施工計画（施工
方法、仮設備計画）

□

□ □

□ □

□ □

□ □

□

□

□

□

□

□

□ □コスト把握能力

実施手順、工程計画、実施体制、打合せ内容の理解・記録、
工程管理

ミス防止の実施

当初計画の変更、関係事業者間の調整、地元住民との合意形成

責任感、積極性

目的の達成度、的確なとりまとめ、ミスの有無

特記事項

□

□

□

理解しやすい説明・プレゼンテーション（資料・対応）、
説明を補う努力、円滑な業務遂行への努力 □

□ □

□
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別記様式第２号（第４条第３項関係） （建築設計業務）

 課長 課長補佐  係長

委託業務概要

委 託 番 号 第 号 年 月 日 から

履 行 場 所 新潟市 地内 年 月 日 まで

受 注 者 名 年 月 日

最 終 契 約 金 額 円 年 月 日

主任調査員確認項目

項　　　　目

業 務 実 施 体 制

管理技術者の能力

主任担当技術者の能力

調整及び説明、対応
の迅速性

力

（創意工夫の余地の大きい
　業務のみ確認）

業務目的の達成度

　㊞

検査員確認項目

項　　　　目

課 題 へ の 対 応
（創意工夫の余地の大きい
　業務のみ確認）

　㊞

□

□

履 行 日

確 認 日

特記事項

□ □ □

資料等の整理、指示、協議事項への対応

検査員 所属・職・氏名

物理的条件、社会的条件 □ □

□

要望・コスト □ □ □

□

特記事項

□

主任調査員 所属・職・氏名

内　　　　　　容 優れている　普通　やや劣る

業務目的の達成度

記載の程度

□ □ □

成果物の内容

記載の程度、成果物の内容 □ □ □

□

□ □ □

創意工夫、積極的な提案 □ □ □

□

専門的な知識、法令等の理解、特定行政庁等との調整

与条件の理解、業務
への反映

与条件の理解、円滑な業務遂行、技術的検討 □ □ □

仕様書、基準等の理解 □ □ □

施工に関する一般的な知識

□ □ □
実施手順、工程計画、実施体制、打合せ内容の理解・記録、
工程管理 □ □ □

他分野との調整、工程管理、取組姿勢、責任感の強さ、
説明力、協調性 □ □ □

途中成果物に関する評価

記載の程度 □ □ □

途中成果物の内容

実施体制 □ □ □
業務全体把握、工程管理、取組姿勢、責任感の強さ、説明力、
協調性 □ □ □

委　託　業　務　検　査　確　認　票

決　　　　裁

履行期間

内　　　　　　容 優れている　普通　やや劣る
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