
スポーツ施設の予約方法

施設窓口 電話 予約システム
利用者登録事前入力

　公共施設予約システムにアクセスします。
　「利用者登録事前入力」メニューを選択し、住所、氏名、利用者
ID、パスワード等を入力します。

× × ○

利用者登録

　施設に行き、窓口に写真付の身分証明書を提示します。
　施設職員が本人確認を行います。
　利用が許可されると、利用者登録事前入力で入力した利用者ID
とパスワードが使用できるようになります。

○ × ×

1次抽選予約
　

利用月の3ヶ月前の

1日午前0時から
10日午後5時まで

× × ○

抽選結果の確認と予約の確定

　当選した予約は、予約の確定作業が必要です。
　予約の確定作業を行わないと、当選が流れてしまい、施設が利
用できません。

利用月の3ヶ月前の

12日午前3時から
21日午後5時まで

× × ○

2次抽選予約
　

利用月の2ヶ月前の

1日午前0時から
10日午後5時まで

× × ○

抽選結果の確認と予約の確定

　当選した予約は、予約の確定作業が必要です。
　予約の確定作業を行わないと、当選が流れてしまい、施設が利
用できません。

利用月の2ヶ月前の

12日午前3時から
21日午後5時まで

× × ○

事前手続き
予約システムを使って施設
を予約する前

2ヶ月前

予約方法
申込み方法等 受付等の時期

3ヶ月前

用できません。
21日午後5時まで

先着予約

利用月の1ヶ月前の

1日午前0時から
利用日8日前まで

× × ○

窓口・電話予約

　予約システムを使わずに、施設を予約する方法です。
　事前手続き（利用者登録事前入力、利用者登録）は不要です。

利用日の1ヶ月前から
利用日当日まで

（例外施設があるため、利用
施設にお問い合わせくださ
い。）

○ ○ －

1ヶ月前

利用日

特記事項


