
【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称

作成・取得時
の文書管理者
（以下の所属
の文書管理

者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間
満了後の

措置

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内事務取扱（解釈，運用等）関係文書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書廃棄関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計管理者役員就任 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求，個人情報開示・訂正請求等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指定都市会計管理者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 組織目標 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 新潟県交通安全帽交付事業協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁舎等使用・庁舎等における行為許可願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求・個人情報開示・訂正請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類（５年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計課実施会計検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 例月監査照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 超過勤務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員等雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 給与 給与 手当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支出命令印通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支出命令印通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指定金融機関等の指定関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 財務規則改正関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 会計事務運用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 財務規則会計関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 公金総合保険 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 指定都市関係会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 新潟県会計管理者会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 出納員 出納員証交付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 出納 指定納付受託者等 指定協議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 公金事務取扱要綱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 要望関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 有価証券 有価証券保管証書関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 出納 有価証券 有価証券保管証書関係書類 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 出納 有価証券 有価証券保管証書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 歳入歳出決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 決算調整関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 つり銭申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 支払書類閲覧関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 支払済証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 諸務 新潟県都市会計管理者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 諸務 徴収事務委託通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金資金運用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金収入支払計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称

作成・取得時
の文書管理者
（以下の所属
の文書管理

者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間
満了後の

措置

会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金資金運用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 金融機関 印鑑届，改印届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 所得税関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 債権差押関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 所得税関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄


