
【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達・文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 改選関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
消防警戒区域立入許可証
交付申請関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 議員出退表示板更新関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 行政監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書廃棄関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例規則制定改廃 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 元局員履歴書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 公務災害等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 出勤簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員昇給関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員異動関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員退職関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故報告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
休職・停職・欠勤・療養
休暇等関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
営利企業等従事許可関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 特別休暇関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 住所氏名変更届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員住所録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 住所兼認定書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 扶養親族届兼認定書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 退職手当請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 給与関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 報酬引去関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 給与等支給内訳書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 被服貸与関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 議員健康診断 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 職員福利厚生関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 公用車保険関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 公用車車検関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 各種手続等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日誌兼始業前点検簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 納入通知書兼領収証書等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 納品書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 外部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 その他表彰関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞
叙位・叙勲及び褒賞関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 新潟市⻑表彰関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 新潟県知事表彰関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 議⻑会表彰関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 公印 公印使用簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 海外視察 海外視察関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 国際儀礼関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 交際費支出関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外
正副議⻑就・退任関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 正副議⻑日程 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 議⻑委嘱関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 あいさつ等雑書類関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 依頼関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 各種行事関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 祝辞・挨拶関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 電報関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 個人情報保護 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務
議⻑への手紙（回答請
求）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 国際親善関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務
子ども議会・議場見学関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 改選関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 旅費関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 要望・提言関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 議員派遣承認要求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 選挙関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 住⺠監査請求監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 「不特定議員への依頼」 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務
執行部等からの議員向け
文書配信依頼

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務
新潟市議会主権者教育推
進プロジェクトチーム関
係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 研修関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 ＩＴ関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議員共済
市議会議員共済会資料関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議員共済
市議会議員共済会事務関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議員共済 年金受給者支給額明細書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
北東アジア地区地方議会
議⻑フォーラム関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
新潟県市議会議⻑会収
入・支出調書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
新潟県市議会議⻑会関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会 その他協議会等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会 全国市議会旬報 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
全国市議会議⻑会関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
北信越市議会議⻑会関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
指定都市市議会議⻑会関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
新潟県市議会議⻑会事務
局職員研修会

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
日本海六県港湾都市議会
協議会総会開催関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
石油基地防災対策都市議
会協議会関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
都道府県庁所在都市議⻑
会関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務
費用弁償・政務調査費検
討会関係

費用弁償・政務調査費検
討会関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 資産公開 資産公開関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（軽易なもの
を除く）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計監査書類関係（議事
課分）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１ 関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 諸務 諸務 会派関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 全員協議会 全員協議会会議録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 全員協議会 参考人等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 全員協議会 全員協議会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 共通 軽易な報告 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 共通 軽易な通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 情報公開請求関係書類 情報公開請求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 会議録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 傍聴関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 初議会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 本会議関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 直接請求代表者宛て通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議決書原本 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議
付議事件告示依頼関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 傍聴関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 報告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 招集請求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議
条例案に関する意見関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 発言取消，訂正関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議案訂正関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議決結果関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議決証明関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 質問通告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 出席要求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 本会議録関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 理事者側欠席届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議事日程関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議員欠席届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 質問，質疑通告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書
採択請願・陳情の処理経
過及び結果報告関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書
請願・陳情代表者等変更
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 請願・陳情撤回申出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書
請願・陳情結果送付関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 請願書原本 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書
請願紹介議員の取消届出
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書の処理について 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書原本 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書原本（郵送分） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 その他 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 国に対する陳情関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 委員会発言取消 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 委員所属関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 市⻑の退職関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 庶務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 要望書，要請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 議員身分関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務
議⻑に対する申入関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 選挙関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 庁内通知関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 庶務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 庶務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 議員定数説明会 会議録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 議員提出議案 委員会提案関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 議員提出議案
意見書，決議文送付関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 議員提出議案 議員提案関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録 委員会会議録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録 委員会記録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録
委員会会議録データ関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録 委員会記録関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 参考人関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 傍聴受付 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 出席要求 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 委員派遣 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 招集関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 欠席届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 趣旨説明関係資料 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 本会議関係 委員会審査報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 本会議関係
閉会中継続審査・調査申
出書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 諸務 傍聴関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 諸務 委員所属関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 諸務 委員会行政視察関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 諸務 一般文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 諸務 指定都市市⻑会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修職員 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会報告会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故報告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 人事 人事 公務災害等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 例規改正関係綴り 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 庶務 庶務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 法制 条例規則制定改廃原議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 行政視察
行政視察等関係書類（依
頼）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 行政視察
行政視察等関係書類（受
入）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 広報委員会会議録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会広報紙原本 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会改革推進会議会議録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 照会回答簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 調査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会広報関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報
議会改革推進会議関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書室運営委員会会議録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書室関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書貸出簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 補助金 補助金 政務活動費関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達・文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 改選関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例規則制定改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 給与関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 議員健康診断 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 職員福利厚生関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 各種手続等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞
叙位・叙勲及び褒賞関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 新潟市⻑表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 新潟県知事表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 議⻑会表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 海外視察 海外視察関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 国際儀礼関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 交際費支出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外
正副議⻑就・退任関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 正副議⻑日程 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 議⻑委嘱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 依頼関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 各種行事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 祝辞・挨拶関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務
子ども議会・議場見学関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 改選関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 要望・提言関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 議員派遣承認要求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 ＩＴ関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議員共済
市議会議員共済会事務関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
新潟県市議会議⻑会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会 その他協議会等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
全国市議会議⻑会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
北信越市議会議⻑会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
指定都市市議会議⻑会関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
新潟県市議会議⻑会事務
局職員研修会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
日本海六県港湾都市議会
協議会総会開催関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
石油基地防災対策都市議
会協議会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
都道府県庁所在都市議⻑
会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 資産公開 資産公開関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（軽易なもの
を除く）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１ 関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 諸務 諸務 会派関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 全員協議会 全員協議会会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 全員協議会 全員協議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 情報公開請求関係書類 情報公開請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 傍聴関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 初議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 本会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議決書原本 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議
付議事件告示依頼関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 傍聴関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 招集請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議
条例案に関する意見関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 発言取消，訂正関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議案訂正関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議決結果関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議決証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 質問通告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 出席要求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 本会議録関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 理事者側欠席届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議事日程関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議員欠席届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 質問，質疑通告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書
請願・陳情結果送付関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 請願書原本 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書の処理について 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書原本 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書原本（郵送分） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 要望書，要請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 議員身分関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 選挙関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 議員提出議案
意見書，決議文送付関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 議員提出議案 議員提案関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録 委員会会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録 委員会記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録
委員会会議録データ関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 参考人関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 傍聴受付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 出席要求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 委員派遣 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 招集関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 欠席届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 趣旨説明関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 本会議関係 委員会審査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 本会議関係
閉会中継続審査・調査申
出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 諸務 委員会行政視察関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 諸務 指定都市市⻑会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会報告会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 人事 人事 公務災害等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 例規改正関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 法制 条例規則制定改廃原議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 行政視察
行政視察等関係書類（依
頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 行政視察
行政視察等関係書類（受
入）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 広報委員会会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会広報紙原本 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会改革推進会議会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 照会回答簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報
議会改革推進会議関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書室運営委員会会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書室関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書貸出簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 補助金 補助金 政務活動費関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達・文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例規則制定改廃 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員異動関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 その他表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞
叙位・叙勲及び褒賞関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 新潟市⻑表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 新潟県知事表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 儀式ほう賞 議⻑会表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 国際儀礼関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 交際費支出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 秘書・渉外 議⻑委嘱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 要望・提言関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 議員派遣承認要求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 諸務 選挙関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
新潟県市議会議⻑会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会 その他協議会等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
全国市議会議⻑会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
北信越市議会議⻑会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
指定都市市議会議⻑会関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
新潟県市議会議⻑会事務
局職員研修会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議⻑会・協議会
都道府県庁所在都市議⻑
会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 資産公開 資産公開関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（軽易なもの
を除く）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 諸務 諸務 会派関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 全員協議会 全員協議会会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 情報公開請求関係書類 情報公開請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 本会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議
付議事件告示依頼関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 傍聴関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議
条例案に関する意見関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議案訂正関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議決結果関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 本会議 議決証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 請願・陳情撤回申出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書
請願・陳情結果送付関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 請願書原本 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書の処理について 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書原本 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情書原本（郵送分） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 要望書，要請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 議員身分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 議員提出議案
意見書，決議文送付関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 議員提出議案 議員提案関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録 委員会会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 会議録 委員会記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 招集・派遣・出欠席 参考人関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 委員会 諸務 委員会行政視察関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修職員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会報告会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 人事 人事 交通事故報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 人事 人事 公務災害等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 例規改正関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 法制 条例規則制定改廃原議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 行政視察
行政視察等関係書類（依
頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 行政視察
行政視察等関係書類（受
入）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 広報委員会会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会広報紙原本 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会改革推進会議会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 照会回答簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報 議会広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 調査・広報
議会改革推進会議関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書室運営委員会会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 調査 議会図書室 図書貸出簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
議会事務局調査法制課 議会事務局調査法制課 議会 補助金 補助金 政務活動費関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 諸務 諸務 文書目録関係書類 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 文書目録関係書類 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務 要望書、要請書 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 文書 文書 公印台帳関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 危機管理・防災関係書類 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報資産台帳 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 市⺠からの相談・苦情 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 元議員台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員記章貸与簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 議員台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 給与関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 給与 給与 通勤手当認定届書兼台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 共通（財務を除く） 車両 車両 車両台帳副本 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議員共済 会員台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議員共済
市議会議員共済会関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【議会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議員共済 年金受給会員台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局総務課 議会事務局総務課 議会 諸務 議員共済 掛金台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 請願処理簿（１０） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 請願書・陳情書 陳情処理簿（１０） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

議会事務局議事課 議会事務局議事課 議会 議事 諸務
事務組合及び附属機関等
委員台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

議会事務局調査法制課 議会事務局調査課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
議会事務局調査法制課 議会事務局調査課 議会 調査 議会図書室 図書原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


