
【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書廃棄関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計管理者役員就任 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指定都市会計管理者会議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 組織目標 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指定都市会計管理者会議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
新潟県交通安全帽交付事
業協議会

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
新潟県都市会計管理者会
議

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 自衛消防隊関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（条例議案
等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

会計課 会計課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

会計課 会計課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

会計課 会計課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計監査関係書類（５年
保存）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計課実施会計検査関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 例月監査照会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国，県等への請願，陳
情，要望関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

会計課 会計課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国，県等への請願，陳
情，要望関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国，県等への請願，陳
情，要望関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 超過勤務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員等雇用
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 公務員災害補償費 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 公務災害認定請求 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高調書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支出命令印通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 払込報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収証書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算説明書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算流用，繰戻，予備
費，補充，科目新設関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入，支払計画書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 執行計画書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支出命令印通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
指定金融機関等の指定関
係

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 財務規則改正 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 財務規則改正関係 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
財務規則・帳票規程告示
関係綴り

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 財務規則等改正関係綴り 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 会計事務運用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 財務規則会計関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 会計管理者引継 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 下越地区都市会議関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 公金総合保険 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

会計課 会計課 財務 諸務 諸務 指定都市関係会議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 諸務 諸務
新潟県会計管理者会議関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 例月出納検査表 例月出納検査表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 出納員 出納員引継書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 出納員 出納員異動関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 基金 基金運用収益金通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 小切手
小切手一年経過未払報告
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 小切手
隔地払返却小切手保管明
細書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 小切手 小切手振出整理簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定代理納付者等 指定協議関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定納付受託者等 指定協議関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 公金事務取扱要綱関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 契約書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 指定申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 検査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等
金融機関への届出申請関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 店舗等変更関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 要望関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 有価証券
有価証券保管証書関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 決算 歳入歳出決算書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 決算調整関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 決算関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 公金振替書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 口座振替返却分連絡票 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 口座振替返却分連絡表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 組戻依頼書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 訂正依頼書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 資金交付領収書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 一時借入金関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 出納関係てん末書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 口座振替伺書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 払込報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 未還付通知支払未了報告 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 歳計基金保管関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 窓口支払集合伺書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管
郵便振替口座払出局変更
届

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 隔地払伺書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管 預金振替通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

会計課 会計課 財務 出納 現金出納保管
公金振替受払残高更正通
知書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 基金受払簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 支払証拠書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 歳入原簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 歳入歳出外現金受払簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 歳出原簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 現金出納簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 繰替運用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 預金現在簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 つり銭申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 予備費，科目新設通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 公金受払残高報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 公金領収済通知書送付表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 別段当借利息関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 別段残高表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 収支日計表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 当借利息関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 流用通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 調定通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 利息計算書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 支払書類閲覧関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 支払済証明書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理
歳計外現金科目新設・削
除

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 諸務
新潟県都市会計管理者会
議

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 諸務 郵便口座受払簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 諸務 郵便振替執行伺 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 諸務 徴収事務委託通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金
公金管理及び運用に関す
る基準等

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 資金運用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 預託金調 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 収入支払計画書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 執行計画 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 資金運用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 金融機関
会計管理者就任届出事項
変更届

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 金融機関 担保差換承諾書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 金融機関 要望関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 債権差押関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 所得税関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

会計課 会計課 財務 審査 審査 歳入歳出外現金整理簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 歳入歳出外現金関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 給与等清算書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 給与等精算書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書廃棄関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指定都市会計管理者会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 組織目標 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指定都市会計管理者会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示・訂正請求関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 自衛消防隊関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計監査関係書類（５年
保存）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計課実施会計検査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 例月監査照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 超過勤務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 任免 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員等雇用
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支出命令印通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支出命令印通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

会計課 会計課 財務 諸務 諸務 会計事務運用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 財務規則会計関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 下越地区都市会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 公金総合保険 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 指定都市関係会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 例月出納検査表 例月出納検査表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定納付受託者等 指定協議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 店舗等変更関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 要望関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 有価証券
有価証券保管証書関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 決算 歳入歳出決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 決算調整関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 支払証拠書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 つり銭申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 支払書類閲覧関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 支払済証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 諸務
新潟県都市会計管理者会
議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 諸務 徴収事務委託通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 資金運用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 収入支払計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 資金運用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 債権差押関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 所得税関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 歳入歳出外現金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書廃棄関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計管理者役員就任 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指定都市会計管理者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 組織目標 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
新潟県交通安全帽交付事
業協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計監査関係書類（５年
保存）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計課実施会計検査関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 例月監査照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 人事 人事 超過勤務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支出命令印通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
指定金融機関等の指定関
係

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

会計課 会計課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 財務規則改正関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
会計課 会計課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 会計事務運用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 財務規則会計関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 公金総合保険 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 諸務 諸務 指定都市関係会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 諸務 諸務
新潟県会計管理者会議関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 指定納付受託者等 指定協議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 公金事務取扱要綱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
会計課 会計課 財務 出納 指定金融機関等 検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 有価証券
有価証券保管証書関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 決算 歳入歳出決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 決算調整関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 決算 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 現金記録管理 つり銭申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 諸務
新潟県都市会計管理者会
議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

会計課 会計課 財務 出納 諸務 徴収事務委託通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 出納 資金計画・支払資金 資金運用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 債権差押関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 所得税関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

会計課 会計課 財務 出納 有価証券
有価証券保管証書関係書
類

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

会計課 会計課 財務 審査 審査 所得税関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定



【会計課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

会計課 会計課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内事務取扱（解釈，運
用等）関係文書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

会計課 会計課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 出納 出納員 出納員証交付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

会計課 会計課 財務 出納 有価証券
有価証券保管証書関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

会計課 会計課 財務 出納 金融機関 印鑑届，改印届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
会計課 会計課 財務 審査 審査 会計事務運用関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


