
【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制関係資料 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他庶務関係等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
ラムサール条約都市推進
ＰＴ関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 他課からの照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 人事 人事 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 行政財産貸付関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 総務課提出予算関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公示令達（認可地縁団体
用告示）

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 総務 文書 文書管理 廃棄・移管 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 総務 文書 諸務
外部からの依頼・照会・
回答

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 財務 予算 予算 予算 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 財務 決算 決算 決算 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理 境界確認関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理
普通財産貸し付け関係
（電気通信事業法）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理 行政財産貸付関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 広聴 市⺠相談 市⺠の声 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 広聴 市⻑・区⻑への⼿紙 市⻑・区⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 計画調整 総合計画
区ビジョンまちづくり計
画関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
コミュニティ協議会事務
所借上補助金

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
コミュニティ協議会支援
（コミ協個別訪問）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
地域コミュニティ協議会
運営助成金

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
東区内地域コミュニティ
協議会連絡会

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設 指定管理者関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設 協定
書・経費執行伺・届出通
知

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設 改修
工事（修繕）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設関係届
出

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設への照
会等

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設関係通
知

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ 地域活動
コミュニティ活動設備整
備補助金

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ 地域活動 地域活動補助金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 まちづくり計画
令和５年度まちづくり
パートナーシップ事業

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 区政懇談会 区政懇談会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 区自治協議会 自治協議会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
地域と水辺と共生プロ
ジェクト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
東区歴史文化プロジェク
ト（企画担当）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
東区Ｅとこ「つたえる・
ひろめる」プロジェクト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
東区Ｅとこ探求プロジェ
クト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
産業Ｅ産探求プロジェク
ト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 総務大臣表彰関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 市⺠活動保険 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会⻑に感謝
の集い

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会町内会⻑名簿開示
請求書兼処理簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助 集会所建設費補助関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助 自治会事務委託 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助
防犯灯設置補助・防犯灯
電気料補助

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助
集会施設（建物・用地）
借上補助金

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 認可地縁団体 認可地縁団体 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進条例・
行動計画

男⼥共同参画関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 都市政策 都市交通 生活交通
区バス（地域公共交通関
係）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 都市政策 都市交通 生活交通 生活交通改善プラン 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 都市政策 都市交通 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 選挙 選挙 選挙関係 選挙関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 農業関係その他綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 室の庶務に関する綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 文書 文書 パブリックコメント 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 文書 文書 東区ギャラリー 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書類関係綴り 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 徴収委託公告関係 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

財務 公有財産 財産管理 使用承認関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

財務 公有財産 財産管理 使用許可関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

財務 公有財産 財産管理 公有財産貸付関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 ホームページ ホームページ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 刊行物 広報関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 区役所だより 広告掲載関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 市政情報モニター 市政情報モニター 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 広報 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 区⺠との対話集会 すまいるトーク 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 区⻑への⼿紙 区⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 市⺠相談 市⺠の声 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 市⻑への⼿紙 市⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業
まんなか文化プロジェク
ト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業
東区歴史文化プロジェク
ト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業
産業Ｅ産探求プロジェク
ト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業 自治協議会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ 歴史文化施策 文化事業 文化事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施策 奨励・振興 スポーツ振興関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施設 施設管理
体育施設（指定管理関
係）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施設 施設管理 スポーツ施設管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施設 施設管理 スポーツ施設管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 諸務 諸務 産業関係その他綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 人材 中小企業人材育成補助金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 企業支援
小規模事業者持続化補助
金

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 企業支援 被災届出証明書関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 融資 制度融資 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興 商店街活性化事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興 市有財産賃貸借契約 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興
大規模小売店舗立地法関
係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 露店 露店市場関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 工業振興 工業振興
中小企業生産性向上設備
投資補助金関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 工業振興 工業振興
中小企業等経営強化法関
連（申請・認定事務用）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画
工場夜景バスツアー関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画 海水浴場管理関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画 産業観光の魅力発信事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画 観光関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 学校開放関係綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄及び移管文書関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事課関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 代休日の指定簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示，訂正請求等関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 週休日の振替簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員⼿当関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事課関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内連絡会議関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 雑綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直及び市内出張
命令票

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 スライド勤務職員指定簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 時差勤務申請 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品調達 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在⾼調書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 納品書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明資料関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
職権消除（伺）〜公示関
係

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
自動車臨時運行許可番号
標失効関係

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 総務 ＩＴ施策 セキュリティポリシー
情報セキュリティポリ
シー関連

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 人事 安全衛生 職員安全衛生 産業医⾯接関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 財務 諸務 諸務 委託 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 諸務 諸務 税関係連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 収納管理 収納管理 原符 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明
証明書⼿数料・雑入調定
書等

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明 取扱件数金額報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明 税証明書等交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明 課税資料等閲覧申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 取扱件数報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 証明事務取扱通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 ⼀般文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 交通事故報告 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 情報公開関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 日計記録表及び領収書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 療養休暇 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 切⼿受払簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務
市⻑への⼿紙・区⻑への
⼿紙

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 ⼀般文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 個人情報開示請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 課⻑グループ会議関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 法律相談関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 行政相談 行政相談委員委嘱関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 行政相談
行政相談委員関係（軽易
なもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居表示 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 街区表示板取替関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 予算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居番号変更関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 建築物新築届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居表示変更証明交付簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 町名変更証明交付簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示
街区表示板取り外し関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 ⼀般文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 人権 人権擁護委員関係書類 人権擁護委員関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 人権 人権擁護委員関係書類 人権擁護委員関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 居所不明調査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 システム利用者異動 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 ⼀⻫催告 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 収納対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 問い合わせ（回答） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 納付誓約書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 調査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格 照会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
短期証・資格証交付申請
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
被保険者資格証明書交付
審査調書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
被保険者資格証明書解除
審査調書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
被保険者証交付台帳（短
期証・資格証）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料修正申出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料修正申出書受付簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料収入申告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国保料減免申請不承認伺
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料減免申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国⺠健康保険検査証 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国⺠健康保険特例対象被
保険者等に係る届出書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 所得市外照会回答書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
産前産後期間に係る国⺠
健康保険料軽減届出書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 会議・打ち合わせ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
専従者給与アンマッチリ
スト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
所得市外照会書発行リス
ト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付
出産育児⼀時金支給関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 前期⾼齢者関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 療養費支給関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 葬祭費支給関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 ⾼額療養費支給関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
マイナンバーカードの健
康保険証利用登録解除申
請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
修学届及び被保険者証交
付申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
国⺠健康保険 特定疾病
認定申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
国⺠健康保険 資格取
得・喪失届

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
国⺠健康保険期間証明書
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格 被保険者証再交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
限度額適用・標準負担額
減額認定申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格 被保険者証更新関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保返納金 返納通知関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保返納金 返納金調定簿兼収納簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

諸務
国⺠健康保険庶務関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

諸務 送付書兼受領書関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（保
険料）

賦課 後期⾼齢者医療 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（保
険料）

賦課 後期⾼齢者医療検査証 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（保
険料）

賦課 その他 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成受給者証
交付関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成受給者証
交付申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成受給者証
再交付申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成限度額適
用認定申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

諸務 ⾼齢者医療関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

諸務 ⾼齢者医療関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 受付処理簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付
障害基礎年金所得審査結
果⼀覧

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付
国年短期 現況届要提出
者⼀覧

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付
年金・支援給付金決定者
⼀覧表

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 年金額改定者⼀覧表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 給付関係決定通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金資格 国⺠年金受付処理簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金資格 国⺠年金報告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金資格
国⺠年金被保険者関係届
（申出）書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係事務費 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 人⼝動態 人⼝動態関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 人⼝動態（暦年） 人⼝動態調査票 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類保存簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類点検引継簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍受附帳 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍記載不要届書類 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 改製原⼾籍簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
本籍不分明者・無籍者に
関する届書報告書類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 除籍簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理処分整理簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １０年 令和16年12月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 再製原⼾籍簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １０年 令和16年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類廃棄決定書類 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １０年 令和16年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する引継書類 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １０年 令和16年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍に関する指示・通
知・回答書類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 １０年 令和16年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍に関する届書及びそ
の他の書類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理申出取下書 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 在留外国人の死亡通知書 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
家庭裁判所からの通知書
類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍に記載がない者に関
する報告書類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する往復書類 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する統計書類 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍事務協議会に関する
書類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍届書送付⽬録 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍発収簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍訂正・職権記載書 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍訂正・職権記載書
（許可）

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 渉外関係届書写し送付書 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 電⼦情報処理組織点検簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理申出通知確認台帳 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 失期通知書類 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍に関する届書及びそ
の他の書類（非本籍人）

令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する雑書類 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍事務研究会 資料 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍副本送付⽬録 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍届出の確認台帳 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍届書時間外受領簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍届書送達簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍等閲覧簿 令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
公職選挙法第１１条第３
項通知

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
刑罰等調書の交付に関す
る書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
捜査関係事項・身上調査
照会書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
資格調査（許可・欠格
等）に関する照会書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
選挙資格の調査に関する
書類（選挙権・被選挙
権）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
刑の消滅等に関する照
会・回答書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
転籍等⼾籍変更に伴う通
知書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 諸務
県・地区⼾籍住⺠基本台
帳事務協議会関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠票の除票 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ⻑期 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 ⼾籍の附票の除票 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ⻑期 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基ネット関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基関係通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 不交付決定 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
住基ネット 端末機取扱
職員管理簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード⼀時停⽌届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード⼀時停⽌解除届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
カード暗証番号変更申請
書兼再設定申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード表⾯記載事項変更 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード返納届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード通知書兼照会書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
カード通知書兼照会書発
送簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付申請
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード電⼦証明
書新規発行・更新申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード⼀時停⽌
解除等書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード暗証番号
変更・初期化申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード紛失・廃
⽌届

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号 個人番号カード返納届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード電⼦証明
書失効申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
暗証番号の設定を希望し
ない旨の申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付申請
取消申出書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付確認
票

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード券⾯記載
事項変更届

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード在留期間
更新に伴う有効期間変更
申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号 個人番号指定請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
通知カード表⾯記載事項
変更・紛失・返納届

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付申請
書交付記録票

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード申請補助
確認票

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 合併
市町村合併に関する証明
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 実態調査 住⺠登録消除申立書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 実態調査 職権消除関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 自動車臨時運行 自動車臨時運行許可台帳 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 自動車臨時運行
自動車臨時運行許可申請
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 自動車臨時運行 自動車臨時運行許可台帳 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧
住⺠基本台帳閲覧予定者
及び日計表

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧
住⺠基本台帳閲覧後の状
況報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 住⺠基本台帳閲覧申出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 住⺠基本台帳閲覧請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 公用閲覧申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 印鑑原票（除票） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録
印鑑登録兼廃⽌届書（除
票）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 成年被後⾒人通知関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 照会確認発送簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 外国人登録 外国人国保 異動届書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 備蓄物資関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 訓練関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 避難所指名職員 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 公用証明 公用請求無料交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 その他証明交付請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写広域交付請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写等交付請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 各種証明交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明
郵便による各種証明交付
日計表

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 郵便請求受付簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス

パスワード変更，パス
ワード初期化，ロック解
除，鍵ペア・電⼦証明書
消去申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 委任状 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 新規発行，更新申請書綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス
電⼦証明書失効申請書，
秘密鍵漏えい等届出書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス
公的個人認証照会書兼回
答書発送簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 人⼝移動調査 人⼝移動調査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

⼀般文書 ＤＶ支援措置関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

⼀般文書
ＤＶ支援措置に伴う各種
システム対応に係る連絡
文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

支援措置
ＤＶ支援申出関係綴（新
規・継続・変更分）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

支援措置
ＤＶ支援措置申出関係綴
（終了分）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務
その他の在留関連事務関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 届出・申請書控え 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬 死体（胎）埋⽕葬許可証 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬
埋⽕葬・改葬許可に関す
る通知書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬 改葬許可関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬
斎場（⽕葬場）利用・変
更許可申請書

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

徴収 システム操作職員登録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課 介護保険料修正申出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課
介護保険料減免申請書受
付簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課
介護保険料減免申請書
（兼同意書）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝関係⼿数料調定簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝の死亡届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝の登録事項変更届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防
鑑札・注射済票再交付申
請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 生活環境
住みよい郷土推進協議会
関係

諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務
東区区ビジョンまちづく
り計画

東区区ビジョンまちづく
り計画

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 特色ある区づくり予算
地域と水辺と共生プロ
ジェクト

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 特色ある区づくり予算
ごみのない美しい東区ま
ちづくり事業

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 特色ある区づくり予算
美しい東区環境づくり事
業

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き地 空き地の適正管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き家 空家等調査票 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き家 庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き家 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 法令等届出書 指定開発関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 野生⿃獣保護・苦情 ⿃獣捕獲等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害苦情 苦情処理関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害防⽌対策 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 公害苦情 苦情処理関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 騒⾳ 法令等届出書
特定（指定）施設関係届
出書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 騒⾳ 法令等届出書
特定（指定）建設作業実
施届出書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 廃棄物政策 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 ボランティア清掃計画書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
ごみステーション設置事
前調整関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
ごみステーション設置廃
⽌届

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 ごみステーション関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 東区だより掲載 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 東区クリーン大作戦 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 海岸⼀⻫清掃 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
自治・町内会⻑名簿の提
供について

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 ごみ関係⼿数料調定簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 くみとり量連絡票 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 ⼀般廃棄物処理届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 個人情報開示 個人情報開示 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開 情報公開 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⺠の声 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
捜査関係事項照会（障が
い福祉係）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 物品購入・契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な情報公開請求，個
人情報開示・訂正請求等
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＮＣＳＩＳ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼，照会，通知，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼，照会，通知，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 定期健診・各種検診関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 案内 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修（業務研修等） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 財産管理関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員採用関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 任免報告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員の時間
外勤務

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員通知関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤及び市内出張命令票

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員任用書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産に係る簡易な文
書（依頼・照会・通知
等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 人事 諸務 人事関係 人事関係（評価等） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 人事 諸務 人事関係
簡易な文書（依頼・照
会・通知等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 予算 予算 予算関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 予算 予算 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 決算 決算 決算 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 決算 決算 決算（⾒込）関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 公有財産 普通財産貸付関係書類
旧中地域保健福祉セン
ター貸付

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 その他庶務（議案） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 その他庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 その他庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務
通知・依頼・調査・照
会・回答

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務
ぷちしょっぷ申請・届出
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 依頼，照会，申請，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 学生実習関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 財産管理 借受財産契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 地域福祉計画関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 照会・回答・案内 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⼦育て応援事業 依頼関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 東地区保護司会 東地区保護司会総会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 東地区保護司会 補助金関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員児童委員⼀⻫改
選

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員児童委員関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 社会を明るくする運動
社会を明るくする運動関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 社会を明るくする運動
社会を明るくする運動関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 避難行動要支援者
避難行動要支援者名簿関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館
こども創作活動館関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理事業報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理者選定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設
寺山公園⼦育て交流施設
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設
東区プラザフリースペー
ス関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設 調査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
ひまわりクラブ関係照会
回答文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 使用承認関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 諸務 照会回答文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 諸務
照会回答文書（軽易なも
の）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 再交付申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 受給者証交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 受給者証更新申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 変更申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 資格喪失届関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 受給消滅者台帳 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 未支払請求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 認定請求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 額改定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 受給証明書関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 変更関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
⼀部支給停⽌適用関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
⼀部支給停⽌適用除外関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
再交付申請，⼿当証書亡
失届

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 変更申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 年金照会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 年齢到達関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 所得状況届関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 支給停⽌関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 時効処理関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 有期関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 現況届関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 認定請求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 資格喪失届関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 資格調査関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 転入関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 転出関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 額改定届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 助産施設
助産施設入所申請関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

受給資格認定申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
福祉資金債務整理関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
福祉資金相続人調査関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金催告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金償還完了者台帳 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金変更届関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金貸付決定通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
自立支援教育訓練給付金
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
⺟⼦寡婦福祉資金関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦生活支援施設等
⺟⼦生活支援施設入所関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 諸務
照会回答文書（軽易なも
の）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 相談指導日誌 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ サポートプラン 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 実務者会議関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 新潟市養育支援訪問事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 保育園委託契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 保育園配置計画 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 委託契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 賃貸借契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 保育園施設整備 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 施設管理関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理
行政財産⽬的外使用関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置
保育園入園申請書，児童
台帳

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 保育の実施事務関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 その他庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 公務災害 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 労災 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
東区公私立保育園運営管
理

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 照会回答文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 使用承認関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 フッ素関係（指示書） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保育園入所措置 保育の実施事務関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 書類栄養関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 保育園研修関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 保育園非常時連絡体制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 実習生受け入れ関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 実習生受入関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務
照会回答文書（軽易なも
の）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター 事業実施申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター
地域活動支援センター検
査関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター 補助金交付関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
依頼，照会，通知，回答
（障がい福祉係）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 通所費助成報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者相談員 障がい者相談員 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者自立支援協議会 障がい者自立支援協議会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者虐待
住⺠基本台帳制度におけ
る支援措置

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者虐待 障がい者虐待 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

あんしん連絡システム あんしん連絡関係届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅リフォーム助成
障がい者向け住宅リ
フォーム助成

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 減免，助成関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

日常生活用具 交付修理決定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

更生医療 自立支援医療認定申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

有料道路割引 割引申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 債権発生関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 有期再認定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 認定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 資格喪失関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 ２０歳到達者への案内 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 所得状況関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 有期再認定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 認定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 資格喪失関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 所得状況関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳
療育⼿帳交付（再）申請
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉電話 福祉電話関係届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車改造費助成 自動車改造関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車税 同⼀生計証明書発行簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補助⽝育成・給付事業 給付申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具
補装具費支給申請・決定
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 身体障がい者⼿帳申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障がい者⼿帳（照
会・回答等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 身障⼿帳交付台帳 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

運転免許取得助成 運転免許取得関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
助成

医療費助成関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
助成

現況・所得状況届関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ
市単紙おむつ継続申請・
更新

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ 障がい者紙おむつ申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

ＮＨＫ受信料免除 免除申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 事故報告書関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
介護給付費等支給決定情
報照会・開示

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
入所・通所利用申込関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
夜間休日相談支援事業
（コールセンター事業）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 支払関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 更生訓練費申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
⾼額障害福祉サービス費
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
簡易な文書（依頼・通
知・照会等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

成年後⾒人制度
成年後⾒制度利用支援事
業（障がい福祉）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

成年後⾒人制度 申立書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 年度更新調査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定審査会 認定等審査会資料 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神入院医療 助成金支払申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神通院医療 給付決定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神通院医療
診断書等（写）の請求・
送付関係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神通院医療
簡易な文書（依頼・回
答・通知・送付等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

⼿帳交付（再）申請書・
判定関係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

⼿帳所持証明発行簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

診断書等（写）の請求・
送付関係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 あんしん連絡システム
あんしん連絡システム事
業委託契約関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 あんしん連絡システム
緊急通報装置貸与申請関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 住宅リフォーム
⾼齢者向け住宅リフォー
ム助成事業関係資料

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 入所措置 老人ホーム等措置台帳 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 入所措置
老人ホーム等入所措置関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 家族介護慰労金支給事業
家族介護慰労金支援事業
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 寝具無料乾燥
ねたきり老人寝具乾燥事
業委託契約関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 寝具無料乾燥
ねたきり老人寝具乾燥事
業関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 成年後⾒人制度利用支援
成年後⾒人制度利用支援
事業助成金申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 成年後⾒人制度利用支援 成年後⾒審判請求関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 敬老事業
敬老祝会助成金交付事業
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 敬老事業 敬老事業関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 日常生活用具
日常生活用具給付等事業
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 生きがい対策
地域包括ケアシステム契
約関連

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 社会福祉法人等軽減措置
社会福祉法人等軽減措置
申請関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 紙おむつ
紙おむつ支給事業委託契
約関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 紙おむつ
紙おむつ支給事業関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人クラブ
単位老人クラブ補助金関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家 指定管理者関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家 老人憩の家その他申請等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家ホームページ
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家協定書関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家委託契約・管
理運営委託料

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家工事施行関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家業務委託契約
書関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 障害者控除認定証明事務
障害者控除対象者認定申
請書関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者名簿 ⾼齢者⾒守り訪問 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
住宅改修費支給申請関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
利用者負担額減額認定申
請関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
福祉用具貸与例外給付確
認関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
福祉用具購入費支給申請
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
負担額限度額認定申請関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請
介護保険認定審査会検討
会資料

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 個人情報開示 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 更新のお知らせ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 転入関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
包括的支援事業業務委託
契約に係る協議事項申し
出書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター 契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
包括よりの依頼・会議関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

訪問調査
調査依頼伺簿（市外調査
分）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務
主治医意⾒書内容確認書
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 市⻑・区⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 ⼀般文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 予算・決算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 公務災害関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 委託契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 看護師等雇用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務
⼀般文書関係（案内・連
絡）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 会議・研修関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 照会・依頼・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 職員派遣依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
利用許可申請・許可関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 乳幼児健診関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
妊産婦・新生児訪問関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 妊産婦新生児関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
⺟⼦保健事業（健診以
外）関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 療育教室関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
乳幼児健診関係書類（Ｏ
ＣＲ含む）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 むし⻭予防関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⼝腔機能向上事業関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科健康教育・相談関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健⼀般 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診
がん検診関係書類（結果
通知等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 がん検診に関すること 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 特定健診に関すること 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 介護予防事業関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康教育関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康相談関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 特定保健指導関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
運動普及推進委員関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
その他成人保健に関する
こと

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病 難病関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病 難病関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
保健師・ケースワーカー
業務関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連 保健活動計画 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある区づ
くり事業

健康寿命延伸事業関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある区づ
くり事業

特色ある区づくり事業関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 新潟水俣病 新潟水俣病 水俣病関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 新潟水俣病 新潟水俣病
水俣病⼀般文書（軽微な
もの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 小児予防接種関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 ⾼齢者予防接種関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種
予防接種関係書類（⼀
般）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 災害対応 災害対応関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 血液対策 血液対策 血液対策関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 公用車関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 会議・研修関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 庶務⼀般 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 照会・依頼・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 職員派遣依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 保健施設 施設管理 利用許可申請・許可関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 成人保健関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 成人保健関係書類⼀般 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地域活動関連
保健師・ケースワーカー
業務関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地域活動関連
保健師・ケースワーカー
業務関係⼀般

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 学生実習 実習関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 成人保健 成人保健関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理 災害対応関係書類 災害対応関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 報告 庶務関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 報告 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開・個人情報関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 生活保護関係 文書管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙投開票事務関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 【照会】庁内照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 【照会】庁外照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 コンプライアンス 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 報告 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会議・説明会（生活保護
以外）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼（軽微なもの） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
各種研修関係（生活保護
以外）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報セキュリティ関係
（軽微なもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開・個人情報関係
書類（軽易なもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知（軽微なもの） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 法施行事務監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 文書 文書
文書の廃棄・移管関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑・区⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 区⻑への⼿紙 関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑への⼿紙 関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事 重要な復命書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事 内申 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事
各種研修関係（生活保護
以外）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 給与 給与 給与関係文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 通知等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 人事 諸務 会計年度任用職員
会計年度任用職員雇用関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 財務 諸務 科⽬更正通知書 科⽬更正通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 企画 広報 広報 ホームページ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 保護費支給関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 法外援護関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 法外援護関係（電気料） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 経理状況報告 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費
⾼等学校等在学者に対す
る自立支援

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 統計 福祉行政報告関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 ⼀時生活支援事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 住居確保給付金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 国⺠生活基礎調査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人への支援 法外援護関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
厚生労働省監査に関する
綴り

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援 生活支援給付証明書関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
生活支援給付証明書関係
に関する綴り

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種会議（生活保護関
係）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種研修関係（生活保護
業務以外）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種研修関係（生活保護
業務）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 救護施設事務関係 救護施設事務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 救護施設入所 救護施設事務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ６３教示 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ６３教示（令和６年度） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（令和６年
度）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（令和６年
度）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ７８条通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
【介護給付費】請求・支
払関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
その他・介護扶助に関す
ること

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
債務承認・分割納付誓約
書兼同意書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 分割納付申請関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 医療扶助関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 受領委任に関すること 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 国・県等からの通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 就労自立給付金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 教育扶助 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ⺠生委員執行 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
生活保護関係 決定・通
知文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
移管・廃⽌等に係る起案
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 進学・就職準備給付金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ⻑期入院者の累積金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ３号要介護認定調査依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ケース診断会議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 介護券交付処理簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 医療扶助関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 生活保護費 債権管理 破産関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 生活保護費 生活保護費過年度処理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 行旅死亡人 行旅死亡人関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 年金状況調査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 課税状況調査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 リバースモゲージ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 医療要否意⾒書 付表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 扶養義務照会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 暴力団照会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 訪問計画表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 ２９条調査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
小⼝貸付関係（１０年保
管）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 債権管理課 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 債権管理関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 危機事象関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 ⼦どもの貧困対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 家計改善支援事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 就労支援事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 市⻑・区⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 廃⽌保護台帳 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 情報セキュリティ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
生活困窮者就労準備支援
事業

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
社会福祉法人等利用者負
担減額認定証

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 福祉事務所⻑払い 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 自立支援プログラム事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 苦情・意⾒ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
返還金・返納金【７８条
の２】保護費給付時徴収

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 中学生勉強会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 保護状況照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 健康管理支援事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 小⼝貸付関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 就労支援事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護実施方針 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護実施状況報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護費委任状関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
生活保護関係照会（その
他・受給状況以外）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 立入調査票 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
離職者等・住宅生活緊急
支援事業

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
離職者等住宅・生活緊急
支援事業

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 その他文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
ホームレスの実態に関す
る全国調査

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 議会 議会 議案 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で軽易なも
の

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在⾼調書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 放置自転車等告示 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
開発行為に関する工事完
了公告について

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
放置自転車の撤去・保管
について

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
放置自転車の撤去・保管
について（東区役所）

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 諸務 財務 再配当、流用等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 諸務 財務 照会等（財務関係） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 予算 財務関係 当初予算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 予算 財務関係 補正予算 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所建設課 東区役所建設課 財務 決算 財務関係 決算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 公有財産 行政財産使用許可 行政財産使用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 出納 収納 歳入関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
都市計画法第５３条許可
申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

諸務 各種証明決裁簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

諸務 重要な照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物許可申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物更新通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化区域 開発行為許可申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 工事完了届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 建築許可申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 開発行為許可申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 開発行為事前協議 開発行為事前協議申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 国土法 国土法 国土法事後届出 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 国土法 国土法 国土法違反事案 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 契約 用地取得 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 インボイス関連資料 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ７年 令和14年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 ⻲⽥郷土地改良区協議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 入札及び⾒積合せ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 公有財産取得依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 納品書、請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 背割排水路 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 説明会案内 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務
請負工事等審査委員会説
明資料

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 警察協議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 助成金
応急排水ポンプ助成関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 助成金 私道整備費助成関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 占用許可 道路占用工事完了届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 占用許可 道路占用許可申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 境界確認書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 境界立会申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 公共嘱託 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定
区域決定供用開始区域変
更関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 寄附採納 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 道路管理瑕疵事務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 他機関協議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 用地買収関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 道路パトロール計画書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務
道路占用物件の移転・除
去通知書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 道路損傷復旧事務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路アダプト 道路アダプト 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 土地使用賃借契約書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳
廃道敷地の交換，払下げ
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 道路台帳関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳
開発行為による公共施設
の引継書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路管理者外工事 道路工事施工着⼿完了届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路管理者外工事 道路工事施行承認申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪計画書（除雪路線） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 コミュニティ除雪 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 自治会除雪助成関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪事業アンケート 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 道路除雪説明会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪契約 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物使用許可
法定外公共物使用許可申
請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物使用許可 使用承認申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 用途廃⽌
法定外公共物用途廃⽌申
請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 河川海岸 占用許可 河川占用許可申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園使用申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園占用申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園施設設置申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園利用相談、照会等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園愛護会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理
国有財産無償貸付契約関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 海浜公園プール 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園損傷復旧事務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園里親制度関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理
都市公園供用開始関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園愛護会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 緑化啓蒙事業関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 緑化活動推進事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 保存樹関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 緑化啓蒙事業関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 自転車対策 放置自転車
放置自転車の撤去，保
管，返還に関する書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要望書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 ハラスメント防⽌関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公有財産貸付に関する綴
（東区役所）

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 徴収委託公告関係 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境⽬的管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 会計課関係 会計課関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 会計課関係 会計課関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務
区役所事務事業の総合調
整

行政改革プラン関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 審査請求 審査請求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務
地球温暖化対策率先実行
計画実施状況報告

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 定期監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 定期監査監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 照会，回答文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク実施報告

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 職員組合関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 軽易な依頼事項 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 文書 文書管理 文書保管事務関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 組織 行政組織
行政組織規則・事務専決
規程の改正等について

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 宿日直
宿日直に関する綴（巡回
日誌等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎工事
大形連絡所庁舎工事関係
綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎工事 東区役所庁舎工事関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎管理 リース契約事務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎管理 事故 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎
東区プラザ関係（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

東区プラザ関係（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 設備
大形連絡所各種設備点検
報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 設備 庁舎修繕 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 設備
東区役所各種設備点検報
告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 許可
東区役所庁舎の許可に関
する綴（庁舎使用願等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 諸務
委託等契約書綴（東区役
所・大形連絡所）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 諸務
庁舎に関する照会・回答
（軽文書）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕
大形連絡所消防用設備点
検結果報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕
山の下庁舎消防用設備点
検結果報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕
東区役所消防用設備点検
結果報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕ 消防訓練関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 車両 自動車管理 安全運転管理関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 車両 自動車管理 自動車運転日誌 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 車両 諸務 リース契約事務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 ＩＴ施策 情報管理 情報管理関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 ＩＴ施策 情報管理 情報資産 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 法務 法務 要綱関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 時間外勤務命令 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 時間外勤務関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 人事評価関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 臨時的任用職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 諸務関係雑綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 任免 職専免・兼務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 会計年度任用職員関係 会計年度任用職員関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 会計年度任用職員関係 非常勤職員関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 会計年度任用職員関係 職専免・兼務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 会計年度任用職員関係 非常勤職員関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 服務 服務 交通事故報告関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 人事 服務 服務 休暇関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 研修 職員研修 各種研修書類関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 研修 職員研修 東区研修 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 研修 職員研修 職員研修関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 給与 給与 給与関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 福利厚生 互助会関係 互助会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 福利厚生 共済組合 共済組合関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 安全衛生委員会 健康診断関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 安全衛生委員会 委員会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 安全衛生委員会 過重労働関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 職員健康管理
共済および安全衛生係関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 職員健康管理 共済関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 職員健康管理 職員健康診断関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 諸務 諸務 照会・回答事項 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 諸務 諸務 議会関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 諸務 諸務 通知文関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 予算 予算 予算関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 予算 予算関係 予算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 議案 議案
東区役所移転に伴う関係
条例の改正

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 公有財産
越後石山駅前交番用地貸
付関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 処分
公有財産の処分に関する
綴り

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 取得 公財産関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
公有財産貸付に関する綴
（大形連絡所・山の下庁
舎）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
公有財産貸付に関する綴
（東区役所・大形連絡
所）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
公有財産貸付に関する綴
（東区役所）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
行政財産⽬的外使用関係
（東区役所・大形連絡
所・山の下庁舎）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可 使用承認関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 諸務 公有財産関係照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 物品契約 契約 物品契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 物品契約 物品管理 不用品の処分関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 物品契約 諸務 物品契約照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約
建設コンサルタント契約
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 建設工事契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約
東区役所前横断歩道橋撤
去解体

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 債権譲渡関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 契約解除関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 工事入札関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 工事材料契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 諸務 工事契約照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 出納 会計 会計関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 企画 広聴 区⻑への⼿紙 区⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 企画 広聴 市⻑への⼿紙 市⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 諸務 諸務 後援・共催関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 諸務 諸務 申請・依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯
越後石山駅⻄⼝交番設置
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 地域安全マップ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 ⻘色防犯パトロール 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 通知文書関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通安全教育
交通安全指導・教育関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通安全教育 交通安全教育申込受付簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通安全運動 交通安全運動関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通災害共済 交通災害共済会員台帳 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通災害共済

交通災害共済会費払込関
係書類（収納原符，会費
払込書，会費払込報告
書，取扱件数報告書）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通災害共済

交通災害共済⾒舞金等請
求・支給関係書類（⾒舞
金等請求書控，支給決定
通知，支給件数報告）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通災害共済
交通災害共済関係書類
（事務文書・報償費支払
関係）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 協議会等 協議会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 協議会等
校区交通安全推進協議会
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 補助金交付金
校区交通安全推進協議会
育成補助金関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務 表彰関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務
交通安全指導員被服関係
綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務 交通安全関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務
市報・区だより・市政情
報モニター等掲載関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務 交通安全関係書類（雑） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務
運転日誌（交通安全指導
車）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 危機管理 危機管理事案 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 危機管理 危機管理体制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 危機管理 漂流物件関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災
東区防災・安心安全フェ
スタ

東区防災・安心安全フェ
スタ

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 協定書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 土砂災害警戒区域 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策
山の下小学校避難用通路
（階段）設置関係書類
（設計・工事契約）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策
市営船江町住宅津波避難
場所整備事業

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策
光化学スモッグ緊急時対
策

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 自然災害対応マニュアル 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 避難所指名職員関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 防災⼠養成講座 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 防災関係諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 非常配備体制伝達系統図 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害時要援護者 災害時要援護者関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織 自主防災組織代表変更届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織 自主防災組織結成助成 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織 自主防災組織結成届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織 自主防災組織結成状況等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織
自主防災組織活動助成
（年度別）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織
防災⼠育成助成（年度
別）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 被災証明 被災証明発行 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 被災証明 被災証明関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 諸務 案内など 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災計画 各部災害対策マニュアル 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災計画 地域防災計画 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災計画 水防計画 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災計画 防災カルテ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災訓練 その他防災訓練 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災訓練 地震想定訓練 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災訓練 東区防災訓練 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災訓練
消防訓練・消防出初式関
係（消防局事業）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災訓練 県・市合同総合防災訓練 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災
阿賀野川新潟ブロック水
防訓練

阿賀野川新潟ブロック水
防訓練

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
国⺠年金関係事務費交付
金調綴り

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＩＴ推進関係文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市⻑の区役所ミーティン
グ

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 支払調書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 防⽕ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 介護保険 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 他課からの通知文書等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公衆浴場入浴事業 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
各種研修会（人事課研修
除く）関係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⺠係文書綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 応急対策マニュアル関連 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報セキュリティ・情報
資産関係綴り

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 業務委託 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⺠生委員 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙事務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 文書 文書 文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理システム関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 法制 法制
コンプライアンス推進関
係綴り

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 法制 法制 情報公開請求関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計課関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 財務 公有財産 公有財産 財産管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 財務 物品契約 委託契約 委託契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

届出 国⺠健康保険関係文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

⾼齢者医療（給付）
後期⾼齢者医療・県老関
係書類送付簿・受付簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金被保険者受付処
理簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 年金異動届関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 給付関係受付処理簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 死体埋⽕葬許可証 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 死胎埋⽕葬許可証 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 埋⽕葬許可申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬
斎場（⽕葬場）利用許可
申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届に関する送達簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度
個人番号届書・申請書
（様式２）（保存年限１
５年）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度
マイナンバー関係（連
絡・通知）文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 届出 住⺠異動届書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 届出 虚偽の届出関係文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 代理権通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑登録兼廃⽌届書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 照会確認書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑原票（除票） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑⼿帳再交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録
印鑑登録兼廃⽌届書（除
票）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 照会確認発送簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明 その他証明交付請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明
住⺠票・⼾籍・印鑑証明
等交付請求書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写広域交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 諸証明 取扱件数金額報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 諸証明 各種証明交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 保護 生活保護
生活保護関係書類送付書
兼受領書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉
こども医療費助成関係書
類送付書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉
ひとり親家庭等医療費助
成関係書類送付書・受領
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉 児童⼿当関係書類送付書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉
児童扶養⼿当関係書類送
付書・受領書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉
妊産婦医療費助成関係書
類送付書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 障がい者支援 障がい福祉
障がい福祉関係書類受付
簿兼送達簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者福祉
老人憩いの家福祉セン
ター利用証交付簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 環境 ⼀般廃棄物 し尿処理
⼀般廃棄物（し尿）処理
申出書送付書・受付簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他庶務関係等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 他課からの照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 陳情・要望 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 人事 人事 公務災害 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 人事 人事 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 総務課提出予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
コミュニティ施設 規則
制定・改定

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公示令達（認可地縁団体
用告示）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 総務 文書 文書管理 廃棄・移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 総務 文書 諸務
外部からの依頼・照会・
回答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理 行政財産貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 広聴 市⺠相談 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 計画調整 総合計画
区ビジョンまちづくり計
画関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
コミュニティ協議会支援
（コミ協個別訪問）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
地域コミュニティ協議会
運営助成金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
東区内地域コミュニティ
協議会連絡会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
コミュニティ協議会総会
資料

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設 例規審査及び予定議案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設 協定
書・経費執行伺・届出通
知

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設 改修
工事（修繕）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設 業務
報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設 コミュニティ施設 精算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設関係届
出

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設 コミュニティ施設総会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設への照
会等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設関係通
知

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ 地域活動
コミュニティ活動設備整
備補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ 地域活動
地域の祭り・イベント等
用具整備事業費補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ 地域活動 地域活動補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 まちづくり計画
令和５年度まちづくり
パートナーシップ事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 区政懇談会 区政懇談会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 区自治協議会 自治協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
じゅんさい池みらいプロ
ジェクト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
地域と水辺と共生プロ
ジェクト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
東区歴史文化プロジェク
ト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
東区歴史文化プロジェク
ト（企画担当）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
東区Ｅとこ探求プロジェ
クト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 総務大臣表彰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 市⺠活動保険 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会決算書写
し等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会⻑に感謝
の集い

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会⻑情報提
供依頼

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会町内会⻑名簿開示
請求書兼処理簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 自治会⻑等変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 自治会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助 集会所建設費補助関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助 自治会事務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助
防犯灯設置補助・防犯灯
電気料補助

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助
集会施設（建物・用地）
借上補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 認可地縁団体 認可地縁団体 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進条例・
行動計画

男⼥共同参画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 都市政策 都市交通 生活交通
区バス（地域公共交通関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 都市政策 都市交通 生活交通 生活交通改善プラン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 都市政策 都市交通 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 農業関係その他綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 共催・後援申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 室の庶務に関する綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 議会 議会
体育施設（指定管理関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 文書 文書 パブリックコメント 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 文書 文書 東区ギャラリー 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書類関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

財務 公有財産 財産管理 使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

財務 公有財産 財産管理 使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 刊行物 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 区役所だより 広告掲載関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 市政情報モニター 市政情報モニター 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 広報 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 区⺠との対話集会 すまいるトーク 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 区⻑への⼿紙 区⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 市⺠相談 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 市⻑への⼿紙 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業
まんなか文化プロジェク
ト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業 マイクロツーリズム動画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業
東区歴史文化プロジェク
ト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 健康づくり推進 スポーツ普及振興事業 市⺠健康づくり事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ 歴史文化施策 文化事業 文化事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施策 奨励・振興 スポーツ振興関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施設 施設管理
体育施設（指定管理関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施設 施設管理 スポーツ施設管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施設 施設管理 スポーツ施設管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 諸務 諸務 産業関係その他綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 人材 中小企業人材育成補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 企業支援 被災届出証明書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 融資 制度融資 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興 商店街活性化事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興 市有財産賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興 商業振興関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興
大規模小売店舗立地法関
係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 露店 露店市場関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 工業振興 工業振興
デジタル技術活用促進補
助金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 工業振興 工業振興
中小企業生産性向上設備
投資補助金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 工業振興 工業振興
中小企業等経営強化法関
連（申請・認定事務用）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画
工場夜景バスツアー関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画 海水浴場管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画 産業観光の魅力発信事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画 観光関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 学校開放関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄及び移管文書関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 代休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示，訂正請求等関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 週休日の振替簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 雑綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直及び市内出張
命令票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 スライド勤務職員指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 時差勤務申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品調達 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在⾼調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明資料関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
職権消除（伺）〜公示関
係

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
自動車臨時運行許可番号
標失効関係

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 総務 ＩＴ施策 セキュリティポリシー
情報セキュリティポリ
シー関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 財務 諸務 諸務 委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 諸務 諸務 税関係連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 収納管理 収納管理 原符 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明
証明書⼿数料・雑入調定
書等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明 取扱件数金額報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明 税証明書等交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明 課税資料等閲覧申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 取扱件数報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 ⼀般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 交通事故報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 公務災害等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 原符 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 情報公開関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 日計記録表及び領収書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 療養休暇 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 切⼿受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務
市⻑への⼿紙・区⻑への
⼿紙

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 ⼀般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 個人情報開示請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 法律相談関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居表示 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 街区表示板取替関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居番号変更関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 建築物新築届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居表示変更証明交付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 町名変更証明交付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示
街区表示板取り外し関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 ⼀般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 人権 人権擁護委員関係書類 人権擁護委員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 居所不明調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 システム利用者異動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 問い合わせ（回答） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 短期証予定者納付相談 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 短期証納付相談 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 短期証納付相談通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 納付誓約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格 弁明機会付与通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
弁明認否・保険証返還通
知

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格 新規資格証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格 更新短期証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
短期証・資格証交付申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
被保険者資格証明書交付
審査調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
被保険者資格証明書解除
審査調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料収入申告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国保料減免申請不承認伺
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料減免申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料減免申請書受付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国⺠健康保険検査証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国⺠健康保険特例対象被
保険者等に係る届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 所得市外照会回答書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
産前産後期間に係る国⺠
健康保険料軽減届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 会議・打ち合わせ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国⺠健康保険料（試算） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
専従者給与アンマッチリ
スト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
所得市外照会書発行リス
ト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付
出産育児⼀時金支給関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 前期⾼齢者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 療養費支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 葬祭費支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 ⾼額療養費支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
修学届及び被保険者証交
付申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格 被保険者証再交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
限度額適用・標準負担額
減額認定申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格 被保険者証更新関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保返納金 返納通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保返納金 返納金調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

諸務
国⺠健康保険庶務関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

諸務 送付書兼受領書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（保
険料）

賦課 後期⾼齢者医療 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（保
険料）

賦課 後期⾼齢者医療検査証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成受給者証
交付関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成受給者証
交付申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成受給者証
再交付申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成限度額適
用認定申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

諸務 ⾼齢者医療関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

諸務 ⾼齢者医療関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 受付処理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 処理結果⼀覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付
支給額変更及び未支給者
⼀覧表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付
特別障害給付金関係受付
処理簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 給付関係決定通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 老齢福祉年金受付処理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 裁定者⼀覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金資格 国⺠年金受付処理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金資格 国⺠年金報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金資格
国⺠年金被保険者関係届
（申出）書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係事務費 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 人⼝動態 人⼝動態関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 人⼝動態（暦年） 人⼝動態調査票 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類保存簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類点検引継簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍受附帳 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍記載不要届書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 改製原⼾籍簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
本籍不分明者・無籍者に
関する届書報告書その他
の書類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 除籍簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理処分整理簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 再製原⼾籍簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類廃棄決定書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する引継書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍に関する指示・通
知・回答書類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不交付決定書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理申出取下書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 在留外国人の死亡通知書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
家庭裁判所からの通知書
類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍に記載がない者に関
する報告書類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する往復書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する統計書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍事務協議会に関する
書類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍届書送付⽬録 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍発収簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍訂正・職権記載書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 渉外関係届書写し送付書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 電⼦情報処理組織点検簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理申出通知確認台帳 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 失期通知書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する雑書類 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍事務研究会 資料 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍届書時間外受領簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍届書送達簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍等閲覧簿 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 本人確認台帳 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 非本籍人⼾籍届書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
公職選挙法第１１条第３
項通知

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
刑罰等調書の交付に関す
る書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
捜査関係事項・身上調査
照会書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
資格調査（許可・欠格
等）に関する照会書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
選挙資格の調査に関する
書類（選挙権・被選挙
権）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
刑の消滅等に関する照
会・回答書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
転籍等⼾籍変更に伴う通
知書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
犯歴事務に関する通知・
連絡文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 相続税法 相続税法第５８条通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 諸務
県・地区⼾籍住基外国人
登録事務協議会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠票の除票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ⻑期 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 ⼾籍の附票の除票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ⻑期 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基ネット関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠票コード変更請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 不交付決定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠異動届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
住基ネット 端末機取扱
職員管理簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード⼀時停⽌届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード⼀時停⽌解除届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
カード暗証番号変更申請
書兼再設定申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード表⾯記載事項変更 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード返納届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード通知書兼照会書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
カード通知書兼照会書発
送簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード電⼦証明
書新規発行・更新申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード⼀時停⽌
解除等書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード暗証番号
変更・初期化申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード紛失・廃
⽌届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号 個人番号カード返納届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード電⼦証明
書失効申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
暗証番号の設定を希望し
ない旨の申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付申請
取消申出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付確認
票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード券⾯記載
事項変更届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード在留期間
更新に伴う有効期間変更
申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号 個人番号指定請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
通知カード表⾯記載事項
変更・紛失・返納届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付申請
書交付記録票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付確認
票（平成２７年度〜令和
３年度分）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード申請補助
確認票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 合併
市町村合併に関する証明
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 実態調査 住⺠登録消除申立書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 実態調査 職権消除関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 自動車臨時運行 自動車臨時運行許可台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 自動車臨時運行
自動車臨時運行許可申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 自動車臨時運行 自動車臨時運行許可台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧
住⺠基本台帳閲覧予定者
及び日計表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧
住⺠基本台帳閲覧後の状
況報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 住⺠基本台帳閲覧申出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 住⺠基本台帳閲覧請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 公用閲覧申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 公用閲覧許可簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 印鑑原票（除票） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 成年被後⾒人通知関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 照会確認発送簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 外国人登録 外国人国保 異動届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 避難所指名職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 公用証明 公用請求無料交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 その他証明交付請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写広域交付請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写等交付請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 各種証明交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明
郵便による各種証明交付
日計表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 郵便請求受付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス

パスワード変更，パス
ワード初期化，ロック解
除，鍵ペア・電⼦証明書
消去申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 委任状 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 新規発行，更新申請書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス
電⼦証明書失効申請書，
秘密鍵漏えい等届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス
公的個人認証照会書兼回
答書発送簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠移動調査 人⼝移動調査 人⼝移動調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

⼀般文書 会議，研修等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

⼀般文書 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

⼀般文書
ＤＶ支援措置会議，研修
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務
その他の在留関連事務関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 届出・申請書控え 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬 死体（胎）埋⽕葬許可証 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬 改葬許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬
斎場（⽕葬場）利用・変
更許可申請書

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

徴収 システム操作職員登録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課 介護保険料修正申出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課
介護保険料減免申請書受
付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課
介護保険料減免申請書
（兼同意書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 動物保護・管理 取引申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝関係⼿数料調定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝の死亡届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝の登録事項変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 狂⽝病集合注射 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防
鑑札・注射済票再交付申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 生活環境
住みよい郷土推進協議会
関係

諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 環境衛生 環境衛生 環境衛生 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務
東区区ビジョンまちづく
り計画

東区区ビジョンまちづく
り計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 特色ある区づくり予算
地域と水辺と共生プロ
ジェクト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 特色ある区づくり予算
美しい東区環境づくり事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き地 空き地の適正管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き家 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き家 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害防⽌対策 立入身分証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 法令等届出書 指定開発関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 野生⿃獣保護・苦情 ⿃獣捕獲等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害苦情 苦情処理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害防⽌対策 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 公害苦情 苦情処理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 諸務 油事故等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 騒⾳ 法令等届出書
特定（指定）建設作業実
施届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 廃棄物政策 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 廃棄物政策 諸務 身分証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 ボランティア清掃計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
ごみステーション設置事
前調整関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
ごみステーション設置廃
⽌届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 ごみステーション関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 東区だより掲載 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 東区クリーン大作戦 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 海岸⼀⻫清掃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
自治・町内会⻑名簿の提
供について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 ゴミ関係⼿数料調定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 くみとり量連絡票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 ⼀般廃棄物処理届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 個人情報開示 個人情報開示 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開 情報公開 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 財産管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
公務災害，労災保険（業
務災害・通勤災害）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
捜査関係事項照会（障が
い福祉係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 物品購入・契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な情報公開請求，個
人情報開示・訂正請求等
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼，照会，通知，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼，照会，通知，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 定期健診・各種検診関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 案内 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修（業務研修等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員採用関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 任免報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員の時間
外勤務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員通知関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤及び市内出張命令票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 重要な報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員任用書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産所管換，所属換
調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 境界確認協議書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 寄附申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産⽬的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産に係る簡易な文
書（依頼・照会・通知
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
寺山公園⼦育て交流施設
関係

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則・規程 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指定管理告示関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
個人情報⽬的外利用関係
綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指定管理者関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 徴収委託公示関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 徴収委託告示関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 人事 諸務 人事関係 人事関係（評価等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 人事 諸務 人事関係
簡易な文書（依頼・照
会・通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 予算 予算 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 決算 決算 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 決算 決算 決算（⾒込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 公有財産 普通財産貸付関係書類
旧中地域保健福祉セン
ター貸付

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 公有財産 普通財産貸付関係書類 普通財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 その他庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 その他庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務
通知・依頼・調査・照
会・回答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務
ぷちしょっぷ申請・届出
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 依頼，照会，申請，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 学生実習関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 財産管理 借受財産契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 地域福祉計画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 照会・回答・案内 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 東地区保護司会 補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員児童委員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 社会を明るくする運動
社会を明るくする運動関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 避難行動要支援者
避難行動要支援者名簿関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理協定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 防災管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館
こども創作活動館関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理事業報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理業務報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理者選定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 物品購入契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設
寺山公園⼦育て支援施設
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設 指定管理業務報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設 調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て短期支援事業 ⼦育て短期支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
ひまわりクラブ⼀時利用
申請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
ひまわりクラブ利用料徴
収関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
ひまわりクラブ利用申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 物品購入契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
ひまわりクラブ関係照会
回答文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 使用承認関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 諸務 照会回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
ひとり親世帯臨時特別給
付金

申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 通達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 再交付申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 受給者証交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 受給者証更新申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 変更申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 認定番号順支給明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 資格喪失届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
低所得の⼦育て世帯生活
支援特別給付金

申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 通達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 会計検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 受給事由消滅関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 受給消滅者台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 未支払請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 現況届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 認定取消関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 認定請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 請求取下関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 返納関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 額改定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 受付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 受給証明書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 変更関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 払戻，保留簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 通達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
⼀部支給停⽌適用関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
⼀部支給停⽌適用除外関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
再交付申請，⼿当証書亡
失届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 受給者死亡届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 変更申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 年金照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 年齢到達処理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 年齢到達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 所得状況届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 振込停⽌処理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 支給停⽌関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 時効処理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 有期関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 現況届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 証書交付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 認定請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 資格喪失届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 資格調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 転入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 転出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 額改定届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 送達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 助産施設
助産施設入所申請関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

進達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

医療費助成申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

協力事務費申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

受給者資格内容変更（喪
失）届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

受給資格認定申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

⾼額医療費請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

こども医療費助成関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

再交付申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

⼝座訂正依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 未婚の臨時給付金 申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦世帯向住宅 ⺟⼦世帯向住宅 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 償還完了通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金償還完了者台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金変更届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金貸付決定通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
自立支援教育訓練給付金
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
⾼等技能訓練促進費関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
⺟⼦寡婦福祉資金関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 無料入浴券関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
特定者用定期乗車券購入
証明書交付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
特定者用定期乗車券購入
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦生活支援施設等 防⽕管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦生活支援施設等
⺟⼦生活支援施設入所関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 諸務 雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 諸務 制度通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 諸務 照会回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 諸務
照会回答文書（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 児童福祉法届出関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 相談指導日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 相談予約簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 電話相談記録票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 区連絡会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 地区連絡会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 実務者会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 新潟市養育支援訪問事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 相談，通告受付票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

里親 里親調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園認可 保育園給付認定
施設等利用給付認定関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 消防設備関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 複合機賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 防⽕管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 保育園委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 保育園配置計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 寄付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 工事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 施設関係報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理
補助金各種団体負担金補
助金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 使用承認関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 保育園施設整備 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 工事写真関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 施設管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 電話架設関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 借受財産契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 普通財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 財産関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理
行政財産使用許可関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理
行政財産⽬的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 園舎使用状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 行政財産⽬的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 通達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置
保育園入園申請書，児童
台帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 保育園入所児童委託書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 保育の実施事務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園運営費 保育園運営費配当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園運営費
産休代替職員補助金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育料等 保育料減免申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育料等 納付書発行控 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利⼦補給
私立保育所整備資金貸付
金利⼦補給関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利用料等 公立⼀時預かり利用料等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利用料等 公立延⻑保育利用料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営
施設整備計画（合併建設
計画）

合併建設計画等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 施設整備資金・貸付金
私立保育所整備資金貸付
金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 補助金
各種団体負担金補助金関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
会計年度職任用員雇用関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 臨時雇用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 その他庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 公務災害 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 労災 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
実費徴収に係る補足給付
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
東区公私立保育園運営管
理

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 照会回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 特別休暇・職免 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 育児休業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 自家用車の公用使用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 使用承認関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
照会回答文書（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 こどもの相談票 こどもの相談票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 嘱託医委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 フッ素関係（指示書） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 保健衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 委託報酬支払関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保育園入所措置 保育の実施事務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食
公立，私立保育園職員等
の保菌検査委託関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 予定献立表関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 書類栄養関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 研修会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食
関係書類栄養給与⽬標量
及び食糧構成表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 保育園研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 地域活動関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 照会回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 保育園非常時連絡体制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 実習生受け入れ関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 実習生受入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務
照会回答文書（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター 事業実施申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター
地域活動支援センター検
査関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター
自動車税等減免申請用証
明願

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター 補助金交付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
バリアフリーまちづくり
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
依頼，照会，通知，回答
（障がい福祉係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 助成額額改定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 通所費助成報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者相談員 障がい者相談員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者自立支援協議会 障がい者自立支援協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者虐待
住⺠基本台帳制度におけ
る支援措置

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者虐待 障がい者虐待 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

あんしん連絡システム あんしん連絡関係届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅リフォーム助成
障がい者向け住宅リ
フォーム助成

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 新規加入・請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 減免，助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

日常生活用具 交付修理決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

日常生活用具 交付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

更生医療 判定意⾒書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

更生医療 自立支援医療認定申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

有料道路割引 割引申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 債権発生関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 所得状況関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 有期再認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 資格喪失関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 ２０歳到達者への案内 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 所得状況関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 支給停⽌簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 有期再認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 資格喪失関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 所得状況関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳
療育⼿帳に関する照会・
回答・依頼

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳
療育⼿帳交付（再）申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー，燃料費助
成

助成申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー，燃料費助
成

受給資格変更（喪失）届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー，燃料費助
成

自動車燃料費請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉電話 福祉電話関係届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車改造費助成 自動車改造関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車税 同⼀生計証明書発行簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補助⽝育成・給付事業 給付申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具
補装具費支給申請・決定
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 身体障がい者⼿帳申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障がい者⼿帳（照
会・回答等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 身障⼿帳交付台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 身体障がい者⼿帳受領簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

車いす健康診査 案内関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

運転免許取得助成 運転免許取得関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
助成

医療費助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
助成

現況・所得状況届関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
助成

７５歳到達者受給者証発
送簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ
市単紙おむつ継続申請・
更新

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ 障がい者紙おむつ申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

ＮＨＫ受信料免除 免除申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 事故報告書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
介護給付費等支給決定情
報照会・開示

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
入所・通所利用申込関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
夜間休日相談支援事業
（コールセンター事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 支払関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 更生訓練費申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
⾼額障害福祉サービス費
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
簡易な文書（依頼・通
知・照会等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

成年後⾒人制度
成年後⾒制度利用支援事
業（障がい福祉）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

成年後⾒人制度 申立書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 年度更新調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 実施状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定審査会 不服審査請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定審査会 認定等審査会資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神入院医療 助成金支払申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神通院医療 給付決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神通院医療
診断書等（写）の請求・
送付関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神通院医療
簡易な文書（依頼・回
答・通知・送付等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

⼿帳交付（再）申請書・
判定関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

⼿帳所持証明発行簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

診断書等（写）の請求・
送付関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

居住地氏名変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 あんしん連絡システム
あんしん連絡システム事
業委託契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 あんしん連絡システム
緊急通報装置貸与申請関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 介護⼿当
介護⼿当支給事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 住宅リフォーム
⾼齢者向け住宅リフォー
ム申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 入所措置 老人ホーム等措置台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 入所措置
老人ホーム等入所措置関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 入所措置
老人ホーム等入所判定委
員会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 家族介護慰労金支給事業
家族介護慰労金支援事業
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 寝具無料乾燥
ねたきり老人寝具乾燥事
業委託契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉
徘徊⾼齢者家族支援サー
ビス

徘徊⾼齢者家族支援サー
ビス事業委託契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 成年後⾒人制度利用支援
成年後⾒人制度利用支援
事業助成金申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 成年後⾒人制度利用支援 成年後⾒審判請求関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 敬老事業
敬老祝会助成金交付事業
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 敬老事業
敬老祝金贈呈調書兼受領
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 日常生活用具
日常生活用具給付等事業
申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 生きがい対策
地域包括ケアシステム契
約関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 生きがい対策
地域包括ケアシステム関
連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 生きがい対策
生きがい対策推進事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 社会福祉法人等軽減措置
社会福祉法人等軽減措置
申請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 紙おむつ
紙おむつ支給事業委託契
約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 紙おむつ
紙おむつ支給事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人クラブ
単位老人クラブ補助金関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

公有財産貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

老人デイサービスセン
ター藤⾒月次報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家 指定管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家協定書関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家委託契約・管
理運営委託料

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家工事施行関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家指定管理者関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家業務委託契約
書関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家指定管理者協
定書関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 障害者控除認定証明事務
障害者控除対象者認定申
請書関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者名簿 ⾼齢者⾒守り訪問 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
住宅改修費支給申請関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
利用者負担額減額認定申
請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
福祉用具貸与例外給付確
認関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
福祉用具購入費支給申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
負担額限度額認定申請関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請
介護保険認定審査会検討
会資料

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 個人情報開示 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 更新のお知らせ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 転入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
包括的支援事業業務委託
契約に係る協議事項申し
出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
包括よりの依頼・会議関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

訪問調査
調査依頼伺簿（市外調査
分）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務
主治医意⾒書内容確認書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 市⻑・区⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 公務災害関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 公有財産貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 報償費支払関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務
⼀般文書関係（案内・連
絡）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 会議・研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 照会・依頼・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 職員派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
施設管理・健康センター
条例・規則関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等 その他関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
利用許可申請・許可関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
地域保健福祉センター等
委託契約関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
地域保健福祉センター等
工事・修繕関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
地域保健福祉センター等
施設関係書類（管理・点
検含む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
地域保健福祉センター等
賃貸借契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 乳幼児健診関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 妊婦関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
妊産婦・新生児訪問関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
⺟⼦保健事業（健診以
外）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦管理カード 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 療育教室関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健事業統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
乳幼児健診精密検査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
乳幼児健診関係書類（Ｏ
ＣＲ含む）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 安産教室受講者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
小児慢性特定疾病関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 就学指導委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
特定不妊治療費助成事業
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
養育・育成医療費申請関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 むし⻭予防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⼝腔機能向上事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 妊婦乳幼児⻭科健診関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 成人⻭科健診関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科健康教育・相談関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科保健⼀般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診
がん検診関係書類（結果
通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 がん検診に関すること 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 特定健診に関すること 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 介護予防事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康教育関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康相談関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 特定保健指導関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
運動普及推進委員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
その他成人保健に関する
こと

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 精神保健 精神保健に関すること 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病 難病関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病 難病関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連 地域保健福祉業務統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
保健師・ケースワーカー
業務関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連 保健活動計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
保健師・ケースワーカー
業務関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 地区活動関連
関係機関との連絡会議関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 学生実習 実習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 学生実習 実習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある区づ
くり事業

健康寿命延伸事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある区づ
くり事業

特色ある区づくり事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 新潟水俣病 新潟水俣病 水俣病関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 新潟水俣病 新潟水俣病
水俣病⼀般文書（軽微な
もの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 予防接種副反応関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種
予防接種副反応関係受理
票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 小児予防接種関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 ⾼齢者予防接種関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種
予防接種関係書類（⼀
般）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 感染症対策
定期外健康診断勧告発行
台帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 感染症対策 結核・感染症関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 感染症対策
結核・感染症関係書類
（⼀般）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 災害対応 災害対応関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 災害対応 災害対応関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 血液対策 血液対策 表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 血液対策 血液対策 血液対策関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 公用車関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 会議・研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 庶務⼀般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 照会・依頼・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 職員派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 保健施設 施設管理 利用許可申請・許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健関係書類⼀般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 成人保健関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康増進 成人保健 成人保健関係書類⼀般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地域活動関連
保健師・ケースワーカー
業務関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地域活動関連
保健師・ケースワーカー
業務関係⼀般

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 学生実習 実習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 成人保健 成人保健関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 成人保健 成人保健関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理 災害対応関係書類 災害対応関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理 災害対応関係書類⼀般 災害対応関係書類⼀般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理 結核・感染症関係書類 結核・感染症関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 健康危機管理
結核・感染症関係書類⼀
般

結核・感染症関係書類⼀
般

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 報告 庶務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 報告 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開・個人情報関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 【照会】庁内照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 【照会】庁外照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会議・説明会（生活保護
以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼（軽微なもの） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
各種研修関係（生活保護
以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報セキュリティ関係
（軽微なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開・個人情報関係
書類（軽易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知（軽微なもの） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 法施行事務監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 文書 文書
文書の廃棄・移管関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑・区⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 区⻑への⼿紙 関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑への⼿紙 関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事 重要な復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事 内申 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事
各種研修関係（生活保護
以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 通知等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 人事 諸務 会計年度任用職員
会計年度任用職員雇用関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 財務 諸務 科⽬更正通知書 科⽬更正通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 企画 広報 広報 ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 保護費支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 法外援護関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 法外援護関係（電気料） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 経理状況報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費
⾼等学校等在学者に対す
る自立支援

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 統計 福祉行政報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 ⼀時生活支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 住居確保給付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 国⺠生活基礎調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人への支援 法外援護関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
厚生労働省監査に関する
綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援 生活支援給付証明書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
生活支援給付証明書関係
に関する綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種会議（生活保護関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種研修関係（生活保護
業務以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種研修関係（生活保護
業務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 救護施設事務関係 救護施設事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 救護施設入所 救護施設事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ６３教示（令和５年度） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（令和５年
度）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（令和５年
度）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
【介護給付費】請求・支
払関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
その他・介護扶助に関す
ること

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
債務承認・分割納付誓約
書兼同意書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 分割納付申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 医療扶助関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 国・県等からの通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 就労自立給付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 教育扶助 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ⺠生委員執行 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
生活保護関係 決定・通
知文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
移管・廃⽌等に係る起案
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ⻑期入院者の累積金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ３号要介護認定調査依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ケース診断会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 介護券交付処理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 医療扶助関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 生活保護費 債権管理 破産関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 行旅死亡人 行旅死亡人関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 年金状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 課税状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 リバースモゲージ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 医療要否意⾒書 付表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 扶養義務照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 暴力団照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 訪問計画表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 ２９条調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
小⼝貸付関係（１０年保
管）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 債権管理課 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 債権管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 危機事象関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 ⼦どもの貧困対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 家計改善支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 就労支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 市⻑・区⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 廃⽌保護台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 情報セキュリティ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
生活困窮者就労準備支援
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 福祉事務所⻑払い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 自立支援プログラム事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 苦情・意⾒ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
返還金・返納金【７８条
の２】保護費給付時徴収

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 中学生勉強会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 保護状況照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 健康管理支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 小⼝貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 就労支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護実施方針 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護実施状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護費委任状関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
生活保護関係照会（その
他・受給状況以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 立入調査票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
離職者等・住宅生活緊急
支援事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
離職者等住宅・生活緊急
支援事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 その他文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
ホームレスの実態に関す
る全国調査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 車両管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 議会 議会 議案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で軽易なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在⾼調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
開発行為に関する工事完
了公告について

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
放置自転車の撤去・保管
について

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 諸務 財務 再配当、流用等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 諸務 財務 照会等（財務関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 予算 財務関係 当初予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 決算 財務関係 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 公有財産 行政財産使用許可 行政財産使用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 出納 収納 歳入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
都市計画法第５３条許可
申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

諸務 各種証明決裁簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物更新通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 区画整理 諸務
土地区画整理事業に関わ
る申請関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化区域 開発行為許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 工事完了届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 建築許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 開発行為許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 開発行為事前協議 開発行為事前協議申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 国土法 国土法 国土法事後届出 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 契約，協定 ＪＲ関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 インボイス関連資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 ⻲⽥郷土地改良区協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 入札及び⾒積合せ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 公有財産取得依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 納品書、請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 背割排水路 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務
請負工事等審査委員会説
明資料

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 警察協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 助成金
応急排水ポンプ助成関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 占用許可 道路占用工事完了届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 占用許可 道路占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 境界立会申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 市道境界関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 公共嘱託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定
区域決定供用開始区域変
更関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 寄附採納 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 他機関協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務
道路占用物件の移転・除
去通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 道路損傷復旧事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路アダプト 道路アダプト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 土地使用賃借契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳
市道認定用地寄付関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 道路台帳関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳
開発行為による公共施設
の引継書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路管理者外工事 道路工事施工着⼿完了届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路管理者外工事 道路工事施行承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪計画書（除雪路線） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 コミュニティ除雪 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 自治会除雪助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 道路除雪説明会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物使用許可
法定外公共物使用許可申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物使用許可 使用承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 用途廃⽌
法定外公共物用途廃⽌申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 河川海岸 ⼀時使用届出
河川敷地の⼀時使用届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 河川海岸 占用許可 河川占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園使用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園占用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園施設設置申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 寄附採納 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園管理瑕疵事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園利用相談、照会等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園愛護会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理
国有財産無償貸付契約関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 海浜公園プール 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 借地公園関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園損傷復旧事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園里親制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理
都市公園供用開始関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園愛護会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 緑化啓蒙事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 緑化活動推進事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 保存樹関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 自転車対策 放置自転車
放置自転車の撤去，保
管，返還に関する書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指定専決処分 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要望書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員異動関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 ハラスメント防⽌関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 会計課関係 会計課関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 審査請求 審査請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 照会，回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク実施報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 職員組合関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 諸務 軽易な依頼事項 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 文書 文書管理 文書保管事務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 組織 行政組織
行政組織規則・事務専決
規程の改正等について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎工事 東区役所庁舎工事関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎管理 リース契約事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎
東区プラザ関係（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

東区プラザ関係（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 設備 庁舎修繕 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 許可
東区役所庁舎の許可に関
する綴（庁舎使用願等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 諸務
委託等契約書綴（東区役
所・大形連絡所）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 諸務
庁舎に関する照会・回答
（軽文書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕
山の下庁舎消防用設備点
検結果報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕
東区役所消防用設備点検
結果報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕ 消防訓練関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 車両 自動車管理 安全運転管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 時間外勤務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 人事評価関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 会計年度任用職員関係 会計年度任用職員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 会計年度任用職員関係 非常勤職員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 服務 服務 交通事故報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 研修 職員研修 東区研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 安全衛生委員会 委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 安全衛生委員会 過重労働関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 職員健康管理
共済および安全衛生係関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 職員健康管理 共済関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 諸務 諸務 照会・回答事項 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 予算 予算 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 予算 予算関係 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
公有財産貸付に関する綴
（東区役所・大形連絡
所）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
公有財産貸付に関する綴
（東区役所）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
行政財産⽬的外使用関係
（東区役所・大形連絡
所・山の下庁舎）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可 使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 諸務 公有財産関係照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 物品契約 契約 物品契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 物品契約 諸務 物品契約照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 建設工事契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約
東区役所前横断歩道橋撤
去解体

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 契約解除関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 工事入札関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 出納 会計 会計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 企画 広聴 区⻑への⼿紙 区⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 企画 広聴 市⻑への⼿紙 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯
越後石山駅⻄⼝交番設置
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 地域安全マップ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 通知文書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通安全教育
交通安全指導・教育関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通安全教育 交通安全教育申込受付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通安全運動 交通安全運動関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通災害共済
交通災害共済関係書類
（事務文書・報償費支払
関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 協議会等 協議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 協議会等
校区交通安全推進協議会
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 補助金交付金
校区交通安全推進協議会
育成補助金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務 表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務
交通安全指導員被服関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務
市報・区だより・市政情
報モニター等掲載関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務 交通安全関係書類（雑） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 協定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策
市営船江町住宅津波避難
場所整備事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 避難所指名職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 防災関係諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害時要援護者 災害時要援護者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織
自主防災組織活動助成
（年度別）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織
防災⼠育成助成（年度
別）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 被災証明 被災証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 諸務
東区防災・安心安全フェ
スタ

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災計画 各部災害対策マニュアル 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災訓練 地震想定訓練 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災訓練
消防訓練・消防出初式関
係（消防局事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災
阿賀野川新潟ブロック水
防訓練

阿賀野川新潟ブロック水
防訓練

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
国⺠年金関係事務費交付
金調綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＩＴ推進関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市⻑の区役所ミーティン
グ

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 支払調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 防⽕ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 介護保険 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 他課からの通知文書等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公衆浴場入浴事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
各種研修会（人事課研修
除く）関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⺠係文書綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 応急対策マニュアル関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報セキュリティ・情報
資産関係綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 業務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⺠生委員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 文書 文書 文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 法制 法制
コンプライアンス推進関
係綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 法制 法制 情報公開請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 給与 給与 給与 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 給与 給与 給与 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 給与 給与 給与 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 給与 給与 給与 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 物品 物品 用品単価表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 財務 公有財産 公有財産 財産管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 財務 物品契約 委託契約 委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

届出 国⺠健康保険関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

⾼齢者医療（給付）
後期⾼齢者医療・県老関
係書類送付簿・受付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金被保険者受付処
理簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 年金異動届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 給付関係受付処理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 死体埋⽕葬許可証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 死胎埋⽕葬許可証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 埋⽕葬許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬
斎場（⽕葬場）利用許可
申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届に関する送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度
個人番号届書・申請書
（様式２）（保存年限１
５年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度
マイナンバー関係（連
絡・通知）文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 届出 住⺠異動届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 届出 虚偽の届出関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 代理権通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑登録兼廃⽌届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 照会確認書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑原票（除票） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑⼿帳再交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録
印鑑登録兼廃⽌届書（除
票）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 照会確認発送簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明 その他証明交付請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明
住⺠票・⼾籍・印鑑証明
等交付請求書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写広域交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 諸証明 取扱件数金額報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 諸証明 各種証明交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 保護 生活保護
生活保護関係書類送付書
兼受領書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉
こども医療費助成関係書
類送付書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉
ひとり親家庭等医療費助
成関係書類送付書・受領
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉 児童⼿当関係書類送付書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉
児童扶養⼿当関係書類送
付書・受領書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 こども助成給付 児童福祉
妊産婦医療費助成関係書
類送付書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 障がい者支援 障がい福祉
障がい福祉関係書類受付
簿兼送達簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者福祉
老人憩いの家福祉セン
ター利用証交付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 環境 ⼀般廃棄物 し尿処理
⼀般廃棄物（し尿）処理
申出書送付書・受付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公示令達（認可地縁団体
用告示）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 総務 文書 文書管理 廃棄・移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 総務 文書 諸務
外部からの依頼・照会・
回答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 財務 予算 予算 予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 財務 決算 決算 決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理 境界確認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理
普通財産貸し付け関係
（自治会使用貸借契約）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理
普通財産貸し付け関係
（電気通信事業法）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理 行政財産⽬的外使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 財務 公有財産 財産管理 行政財産貸付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 広聴 市⺠相談 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 計画調整 総合計画
にいがた未来ビジョン関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 計画調整 総合計画
区ビジョンまちづくり計
画関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
地域コミュニティ協議会
運営助成金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
東区内地域コミュニティ
協議会連絡会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ協議会
コミュニティ協議会総会
資料

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設 例規審査及び予定議案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設 協定
書・経費執行伺・届出通
知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設 改修
工事（修繕）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設 業務
報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設 コミュニティ施設 精算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設 コミュニティ施設総会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ コミュニティ施設
コミュニティ施設関係通
知（新型コロナウイルス
関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ 地域活動
コミュニティ活動設備整
備補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ 地域活動
地域の祭り・イベント等
用具整備事業費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 コミュニティ 地域活動 地域活動補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 区政懇談会 区政懇談会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 区自治協議会 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 区自治協議会 自治協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
じゅんさい池みらいプロ
ジェクト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業 公共交通の利便性向上 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
東区歴史文化プロジェク
ト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
東区歴史文化プロジェク
ト（企画担当）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 区政 特色ある区づくり事業
産業とものづくり魅力発
信プロジェクト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 自治会等事務委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 叙勲 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 総務大臣表彰関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 市⺠活動保険 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会決算書写
し等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会⻑に感謝
の集い

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会・町内会⻑情報提
供依頼

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会
自治会町内会⻑名簿開示
請求書兼処理簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 自治会⻑等変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会 自治会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助 集会所建設費補助関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助 自治会事務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助
防犯灯設置補助・防犯灯
電気料補助

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 自治会補助
集会施設（建物・用地）
借上補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 企画 自治会 認可地縁団体 認可地縁団体 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所地域課 東区役所地域課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進条例・
行動計画

男⼥共同参画関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 都市政策 都市交通 生活交通
区バス（地域公共交通関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課 東区役所地域課 都市政策 都市交通 生活交通 生活交通改善プラン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 農業関係その他綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 共催・後援申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 室の庶務に関する綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書類関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

財務 公有財産 財産管理 使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

財務 公有財産 財産管理 使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 刊行物 広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 区役所だより 広告掲載関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広報 市政情報モニター 市政情報モニター 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 区⺠との対話集会 すまいるトーク 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 区⻑への⼿紙 区⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 市⺠相談 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 広聴 市⻑への⼿紙 市⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業
まんなか文化プロジェク
ト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業 マイクロツーリズム動画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業
東区歴史文化プロジェク
ト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 区政 特色ある区づくり事業 自治協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

企画 健康づくり推進 スポーツ普及振興事業 市⺠健康づくり事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施策 奨励・振興 スポーツ振興関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施設 施設管理 スポーツ施設管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

文化スポーツ スポーツ施設 施設管理 スポーツ施設管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 人材 中小企業人材育成補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 企業支援 被災届出証明書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 企業支援 融資 制度融資 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興
創業サポート事業費（店
舗）補助金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興 商店街活性化事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興
地元飲食店＆地域交流応
援事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興 地域で弁当交流応援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 商業振興 市有財産賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 商業振興 露店 露店市場関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 工業振興 工業振興
中小企業生産性向上設備
投資補助金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 工業振興 工業振興
ＩＴソリューション補助
金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 工業振興 工業振興
中小企業等経営強化法関
連（申請・認定事務用）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画
工場夜景バスツアー関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画 海水浴場管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所地域課産業文化
振興室

東区役所地域課産業文化振興
室

経済 観光振興 企画 産業観光の魅力発信事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄及び移管文書関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事課関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 スライド勤務職員指定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 時差勤務申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
職権消除（伺）〜公示関
係

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
自動車臨時運行許可番号
標失効関係

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 総務 ＩＴ施策 セキュリティポリシー
情報セキュリティポリ
シー関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 総務 ＩＴ施策 セキュリティポリシー 情報セキュリティ関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 財務 諸務 諸務 委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 収納管理 収納管理 原符 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明
証明書⼿数料・雑入調定
書等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明 税証明等交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市税 証明 証明 課税資料等閲覧申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 取扱件数報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 ⼀般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 交通事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 情報公開関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 切⼿受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務
市⻑への⼿紙・区⻑への
⼿紙

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 街区表示板取替関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居番号変更関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 建築物新築届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居表示変更証明交付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 町名変更証明交付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示
街区表示板取り外し関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 人権 人権擁護委員関係書類 人権擁護委員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 人権 人権擁護委員関係書類 人権擁護委員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 居所不明調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 ⼀⻫催告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 短期証予定者納付相談 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 短期証納付相談 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 納付誓約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格 弁明機会付与通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
弁明認否・保険証返還通
知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格 新規資格証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
短期証・資格証交付申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
被保険者資格証明書交付
審査調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

資格
被保険者資格証明書解除
審査調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料収入申告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国保料減免申請不承認伺
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料減免申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国⺠健康保険検査証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国⺠健康保険特例対象被
保険者等に係る届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 所得市外照会回答書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付
出産育児⼀時金支給関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 前期⾼齢者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 療養費支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 葬祭費支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保給付 ⾼額療養費支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
修学届及び被保険者証交
付申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
新潟市国⺠健康保険資格
喪失証明書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格 被保険者証再交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保資格
限度額適用・標準負担額
減額認定申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保返納金 返納通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

国保返納金 返納金調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（保
険料）

賦課 後期⾼齢者医療検査証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

県老医療費助成
老人医療費助成受給者証
交付関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（給
付）

諸務 ⾼齢者医療関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付 受付処理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金給付
障害基礎年金所得状況連
名簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 年金資格 国⺠年金受付処理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係事務費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 胎児認知に関する届書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類保存簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類点検引継簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍受附帳 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍記載不要届書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 改製原⼾籍簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
本籍不分明者・無籍者に
関する届書報告書その他
の書類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 除籍簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理処分整理簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
事故報告・不服申立てに
関する書類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 再製原⼾籍簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 帳簿書類廃棄決定書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する引継書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍に関する指示・通
知・回答書類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理申出取下書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 在留外国人の死亡通知書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
家庭裁判所からの通知書
類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する往復書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍に関する統計書類 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍事務協議会に関する
書類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍届書送付⽬録 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍発収簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍訂正・職権記載書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年）
⼾籍訂正・職権記載書
（許可）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 渉外関係届書写し送付書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 電⼦情報処理組織点検簿 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
公職選挙法第１１条第３
項通知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
刑罰等調書の交付に関す
る書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
捜査関係事項・身上調査
照会書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
資格調査（許可・欠格
等）に関する照会書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
選挙資格の調査に関する
書類（選挙権・被選挙
権）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
刑の消滅等に関する照
会・回答書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴
転籍等⼾籍変更に伴う通
知書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 諸務
県・地区⼾籍住基外国人
登録事務協議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠票の除票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ⻑期 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 ⼾籍の附票の除票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ⻑期 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基ネット関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠票コード変更請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住基関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
住基ネット 端末機取扱
職員管理簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード⼀時停⽌届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード⼀時停⽌解除届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
カード暗証番号変更申請
書兼再設定申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード表⾯記載事項変更 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード返納届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード カード通知書兼照会書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳カード
カード通知書兼照会書発
送簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード電⼦証明
書新規発行・更新申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード⼀時停⽌
解除等書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード暗証番号
変更・初期化申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード紛失・廃
⽌届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号 個人番号カード返納届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード電⼦証明
書失効申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付申請
取消申出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード交付確認
票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード券⾯記載
事項変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
個人番号カード在留期間
更新に伴う有効期間変更
申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号 個人番号指定請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号
通知カード表⾯記載事項
変更・紛失・返納届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 合併
市町村合併に関する証明
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 実態調査 住⺠登録消除申立書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 実態調査 職権消除関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 自動車臨時運行 自動車臨時運行許可台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 自動車臨時運行
自動車臨時運行許可申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧
住⺠基本台帳閲覧予定者
及び日計表

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧
住⺠基本台帳閲覧後の状
況報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 住⺠基本台帳閲覧申出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 住⺠基本台帳閲覧請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 公用閲覧申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住⺠基本台帳 閲覧 公用閲覧許可簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 印鑑原票（除票） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 成年被後⾒人通知関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 照会確認発送簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 公用証明 公用請求無料交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 その他証明交付請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写広域交付請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写等交付請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 各種証明交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明
郵便による各種証明交付
日計表

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 証明 郵送証明 郵便請求受付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス

パスワード変更，パス
ワード初期化，ロック解
除，鍵ペア・電⼦証明書
消去申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 委任状 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス 新規発行，更新申請書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス
電⼦証明書失効申請書，
秘密鍵漏えい等届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス
公的個人認証照会書兼回
答書発送簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務
在留関連事務に関する通
知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
特別永住許可事
務

特別永住許可 特別永住許可申請書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬 死体（胎）埋⽕葬許可証 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬 改葬許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉 墓地斎場 埋⽕葬・改葬
斎場（⽕葬場）利用・変
更許可申請書

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課
介護保険料減免申請書受
付簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課
介護保険料減免申請書
（兼同意書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 動物保護・管理 取引申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝関係⼿数料調定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝の死亡届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 ⽝の登録事項変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 狂⽝病集合注射 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 動物愛護 狂⽝病予防
鑑札・注射済票再交付申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 生活環境
住みよい郷土推進協議会
関係

諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 保健 環境衛生 環境衛生 環境衛生 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務
東区区ビジョンまちづく
り計画

東区区ビジョンまちづく
り計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 特色ある区づくり予算
じゅんさい池みらいプロ
ジェクト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き地 空き地の適正管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き家 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 公害防⽌対策 立入身分証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 法令等届出書 指定開発関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 環境管理 野生⿃獣保護・苦情 ⿃獣捕獲等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害苦情 苦情処理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害防⽌対策 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 公害苦情 苦情処理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 法令等届出書
開発指導要綱に基づく協
議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 諸務 油事故等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 騒⾳ 法令等届出書
特定（指定）建設作業実
施届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 廃棄物政策 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 廃棄物政策 諸務 身分証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 ボランティア清掃計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
ごみステーション設置事
前調整関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
ごみステーション設置廃
⽌届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 ごみステーション関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 東区だより掲載 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 東区クリーン大作戦 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 海岸⼀⻫清掃 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
自治・町内会⻑名簿の提
供について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 ゴミ関係⼿数料調定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 くみとり量連絡票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃⼿数料 ⼀般廃棄物処理届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 情報公開 情報公開 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
公務災害，労災保険（業
務災害・通勤災害）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
捜査関係事項照会（障が
い福祉係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 物品購入・契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な情報公開請求，個
人情報開示・訂正請求等
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 議会 議会 条例議案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員採用関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 任免報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員の時間
外勤務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員通知関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産所管換，所属換
調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産貸付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 境界確認協議書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 寄附申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産⽬的外使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
寺山公園⼦育て交流施設
関係

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則・規程 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指定管理告示関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
個人情報⽬的外利用関係
綴り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指定管理者関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 人事 諸務 人事関係 人事関係（評価等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 予算 予算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 予算 予算 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 決算 決算 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 公有財産 普通財産貸付関係書類
旧中地域保健福祉セン
ター貸付

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 財務 公有財産 普通財産貸付関係書類 普通財産貸付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 その他庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務 協定・契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 諸務
通知・依頼・調査・照
会・回答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 諸務 財産管理 借受財産契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 地域福祉計画関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 パブリックコメント 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⼦育て応援事業
レクリエーション保険・
包括契約通知書兼受領書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⼦育て応援事業 保険関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⼦育て応援事業 委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⼦育て応援事業 ⼦育て講演会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 東地区保護司会 保護司会補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 東地区保護司会 東地区保護司会総会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 東地区保護司会 補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員児童委員⼀⻫改
選

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員児童委員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 避難行動要支援者
災害時要援護者名簿関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 地域福祉 避難行動要支援者
避難行動要支援者名簿関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保護 婦人相談所 婦人相談所 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保護 婦人相談所 婦人相談関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保護 婦人相談所 捜査関係事項照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保護 婦人相談所 婦人相談関係（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理協定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 防災管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館
こども創作活動館関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理事業報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理業務報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 指定管理者選定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 児童館 物品購入契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設
寺山公園⼦育て支援施設
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設 指定管理業務報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て支援施設 調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 ⼦育て短期支援事業 ⼦育て短期支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
ひまわりクラブ⼀時利用
申請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
ひまわりクラブ利用料徴
収関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成
ひまわりクラブ利用申請
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 放課後児童健全育成 物品購入契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども育成支援 諸務 照会回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
ひとり親世帯臨時特別給
付金

申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 通達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 再交付申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 受給者証交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 受給者証更新申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 変更申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 認定番号順支給明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ひとり親医療 資格喪失届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
低所得の⼦育て世帯生活
支援特別給付金

申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 通達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 会計検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 受給事由消滅関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 受給消滅者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 未支払請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 現況届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 認定取消関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 認定請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 請求取下関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 返納関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童⼿当 額改定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 通達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
⼀部支給停⽌適用関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
⼀部支給停⽌適用除外関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当
再交付申請，⼿当証書亡
失届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 受給者死亡届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 変更申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 年金照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 年齢到達処理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 年齢到達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 所得状況届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 振込停⽌処理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 支給停⽌関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 時効処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 有期関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 現況届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 証書交付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 認定請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 資格喪失届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 資格調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 転入関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 転出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 額改定届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 助産施設
助産施設入所申請関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

進達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

医療費助成申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

協力事務費申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

受給者資格内容変更（喪
失）届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

受給資格認定申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付
妊産婦，こども医療費助
成

⾼額医療費請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 未婚の臨時給付金 申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦世帯向住宅 ⺟⼦世帯向住宅 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 償還完了通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金償還完了者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金変更届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 福祉資金貸付決定通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
自立支援教育訓練給付金
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
⾼等技能訓練促進費関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
⺟⼦寡婦福祉資金関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦 無料入浴券関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
特定者用定期乗車券購入
証明書交付簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦寡婦
特定者用定期乗車券購入
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦生活支援施設等 防⽕管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 ⺟⼦生活支援施設等
⺟⼦生活支援施設入所関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 諸務 雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 諸務 制度通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 諸務 照会回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 児童福祉法届出関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 相談指導日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 相談予約簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 児童相談 家庭児童相談 電話相談記録票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 区連絡会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌
厚生労働省報告例統計関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 地区連絡会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 実務者会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 新潟市養育支援訪問事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

里親 里親調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園認可 保育園給付認定
施設等利用給付認定関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 消防設備関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 複合機賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 防⽕管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 保育園委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 保育園配置計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 寄付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 工事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 施設関係報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理
補助金各種団体負担金補
助金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 施設管理 賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 借受財産契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 普通財産貸付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理 財産関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理
行政財産使用許可関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園施設整備 財産管理
行政財産⽬的外使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 通達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置
保育園入園申請書，児童
台帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 保育園入所児童委託書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園入所措置 保育の実施事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園運営費 保育園運営費配当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育園運営費
産休代替職員補助金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育料等 保育料減免申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育料等 納付書発行控 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利⼦補給
私立保育所整備資金貸付
金利⼦補給関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利用料等 公立⼀時預かり利用料等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 利用料等 公立延⻑保育利用料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営
施設整備計画（合併建設
計画）

合併建設計画等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 施設整備資金・貸付金
私立保育所整備資金貸付
金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 補助金
各種団体負担金補助金関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
会計年度職任用員雇用関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 臨時雇用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 その他庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 公務災害 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 労災 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
実費徴収に係る補足給付
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務
東区公私立保育園運営管
理

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 照会回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 特別休暇・職免 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 育児休業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 諸務 自家用車の公用使用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 こどもの相談票 こどもの相談票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 嘱託医委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 フッ素関係（指示書） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 保健衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保健衛生 委託報酬支払関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 保育園入所措置 保育の実施事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食
公立，私立保育園職員等
の保菌検査委託関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 予定献立表関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 書類栄養関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食 研修会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 給食
関係書類栄養給与⽬標量
及び食糧構成表

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 保育園研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 職員研修 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 地域活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 照会回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 保育園非常時連絡体制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 実習生受け入れ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 実習生受入関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター 事業実施申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター
地域活動支援センター検
査関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター
自動車税等減免申請用証
明願

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 地域活動支援センター 補助金交付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
バリアフリーまちづくり
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
依頼，照会，通知，回答
（障がい福祉係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 助成額額改定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 通所費助成報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者相談員 障がい者相談員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者自立支援協議会 障がい者自立支援協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者虐待
住⺠基本台帳制度におけ
る支援措置

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 障がい者虐待 障がい者虐待 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

あんしん連絡システム あんしん連絡関係届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅リフォーム助成
障がい者向け住宅リ
フォーム助成

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 新規加入・請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 減免，助成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

日常生活用具 交付修理決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

日常生活用具 交付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

更生医療 判定意⾒書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

更生医療 自立支援医療認定申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 債権発生関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 所得状況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 有期再認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 資格喪失関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 ２０歳到達者への案内 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 所得状況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 支給停⽌簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 有期再認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 資格喪失関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 所得状況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳
療育⼿帳に関する照会・
回答・依頼

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳
療育⼿帳交付（再）申請
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー，燃料費助
成

助成申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー，燃料費助
成

受給資格変更（喪失）届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー，燃料費助
成

自動車燃料費請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉電話 福祉電話関係届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車改造費助成 自動車改造関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車税 同⼀生計証明書発行簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補助⽝育成・給付事業 給付申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具
補装具費支給申請・決定
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 身体障がい者⼿帳申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障がい者⼿帳（照
会・回答等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 身障⼿帳交付台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 身体障がい者⼿帳受領簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

車いす健康診査 案内関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

運転免許取得助成 運転免許取得関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
助成

医療費助成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
助成

現況・所得状況届関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
助成

７５歳到達者受給者証発
送簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ
市単紙おむつ継続申請・
更新

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

障がい者紙おむつ 障がい者紙おむつ申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 事故報告書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
介護給付費等支給決定情
報照会・開示

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
入所・通所利用申込関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
夜間休日相談支援事業
（コールセンター事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 支払関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 更生訓練費申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等
⾼額障害福祉サービス費
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

成年後⾒人制度
成年後⾒制度利用支援事
業（障がい福祉）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

成年後⾒人制度 申立書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 年度更新調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 実施状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定審査会 不服審査請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定審査会 認定等審査会資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神入院医療 助成金支払申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神通院医療 給付決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉 精神通院医療
診断書等（写）の請求・
送付関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

⼿帳交付（再）申請書・
判定関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

⼿帳所持証明発行簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

診断書等（写）の請求・
送付関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

居住地氏名変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 あんしん連絡システム
あんしん連絡システム事
業委託契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 あんしん連絡システム
緊急通報装置貸与申請関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 介護⼿当
介護⼿当支給事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 住宅リフォーム
⾼齢者向け住宅リフォー
ム助成事業関係資料

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 入所措置 老人ホーム等措置台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 入所措置
老人ホーム等入所措置関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 寝具無料乾燥
ねたきり老人寝具乾燥事
業委託契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉
徘徊⾼齢者家族支援サー
ビス

徘徊⾼齢者位置検索端末
貸与申請書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉
徘徊⾼齢者家族支援サー
ビス

徘徊⾼齢者家族支援サー
ビス事業委託契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 成年後⾒人制度利用支援
成年後⾒人制度利用支援
事業助成金申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 成年後⾒人制度利用支援 成年後⾒審判請求関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 成年後⾒人制度利用支援 成年後⾒関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 敬老事業
敬老祝会助成金交付事業
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 敬老事業
敬老祝金贈呈調書兼受領
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 生きがい対策
地域包括ケアシステム契
約関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 生きがい対策
地域包括ケアシステム関
連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 生きがい対策
生きがい対策推進事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 社会福祉法人等軽減措置
社会福祉法人等軽減措置
申請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 福祉電話 福祉電話関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 紙おむつ
紙おむつ支給事業委託契
約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 紙おむつ
紙おむつ支給事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人クラブ
単位老人クラブ補助金関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

老人デイサービスセン
ター指定管理制度（者）
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉
老人デイサービスセン
ター

老人デイサービスセン
ター藤⾒月次報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家 施設台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家 老人憩の家その他申請等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家協定書関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家工事施行関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家指定管理者関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家
老人憩の家業務委託契約
書関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 老人憩の家 ⾼齢介護係庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 障害者控除認定証明事務
障害者控除対象者認定申
請書関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
住宅改修費支給申請関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
利用者負担額減額認定申
請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
福祉用具貸与例外給付確
認関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険給付申請
福祉用具購入費支給申請
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請
介護保険認定審査会検討
会資料

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 個人情報開示 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 更新のお知らせ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険認定申請 転入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
包括的支援事業業務委託
契約に係る協議事項申し
出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

地域包括支援センター
包括よりの依頼・会議関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

訪問調査
調査依頼伺簿（市外調査
分）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
介護給付認定審
査

諸務
主治医意⾒書内容確認書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 市⻑・区⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 予算・決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 産業廃棄物管理票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
利用許可申請・許可関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
地域保健福祉センター等
施設関係書類（管理・点
検含む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 保健施設 地域保健福祉センター等
地域保健福祉センター等
賃貸借契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 乳幼児健診関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
妊産婦・新生児訪問関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健
⺟⼦保健事業（健診以
外）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 療育教室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⼝腔機能向上事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 妊婦乳幼児⻭科健診関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 ⻭科保健 ⻭科保健 ⻭科健康教育・相談関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診
がん検診関係書類（結果
通知等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 介護予防事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康教育関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 健康相談関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健 特定保健指導関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 成人保健
運動普及推進委員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 難病 難病関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 学生実習 実習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある区づ
くり事業

健康寿命延伸事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健
重点事業・特色ある区づ
くり事業

特色ある区づくり事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 新潟水俣病 新潟水俣病 水俣病関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 栄養関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 小児予防接種関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 予防接種 ⾼齢者予防接種関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康危機管理 災害対応 災害対応関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 諸務 諸務 公用車関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 保健施設 施設管理
利用許可申請・許可関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健 ⺟⼦保健関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 地域活動関連
保健師・ケースワーカー
業務関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所健康福祉課石山
地域保健福祉センター

東区役所健康福祉課石山地域
保健福祉センター

保健 地域保健 成人保健 成人保健関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 報告 報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 報告 庶務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 報告 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開・個人情報関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙投開票事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 【照会】庁内照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 【照会】庁外照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 法施行事務監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑・区⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 区⻑への⼿紙 関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑への⼿紙 関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 財務 諸務 科⽬更正通知書 科⽬更正通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 企画 広報 広報 ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 保護費支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 法外援護関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 法外援護関係（電気料） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費 経理状況報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 生活保護費
⾼等学校等在学者に対す
る自立支援

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 諸務 統計 福祉行政報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 【⺠生委員】その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 ⼀時生活支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 住居確保給付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 地域福祉 諸務 国⺠生活基礎調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人への支援 法外援護関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
厚生労働省監査に関する
綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援 生活支援給付証明書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
生活支援給付証明書関係
に関する綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種会議（生活保護関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種研修関係（生活保護
業務以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 会議・研修会
各種研修関係（生活保護
業務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 救護施設事務関係 救護施設事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 救護施設入所 救護施設事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（令和４年
度）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（令和４年
度）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（令和４年
度）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
【介護給付費】請求・支
払関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
その他・介護扶助に関す
ること

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
債務承認・分割納付誓約
書兼同意書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 分割納付申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 医療扶助関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 国・県等からの通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 就労自立給付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 教育扶助 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ⺠生委員執行 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
生活保護関係 決定・通
知文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
移管・廃⽌等に係る起案
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ⻑期入院者の累積金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ３号要介護認定調査依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 ケース診断会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 介護券交付処理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 医療扶助関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 生活保護費 債権管理 破産関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 行旅死亡人 行旅死亡人関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 年金状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 課税状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 リバースモゲージ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 医療要否意⾒書 付表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 扶養義務照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 暴力団照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 訪問計画表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 調査指導 ２９条調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
小⼝貸付関係（１０年保
管）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 債権管理課 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 債権管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 危機事象関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 ⼦どもの貧困対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 家計改善支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 就労支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 市⻑・区⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 廃⽌保護台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
生活困窮者就労準備支援
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 福祉事務所⻑払い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 自立支援プログラム事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 苦情・意⾒ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
返還金・返納金【７８条
の２】保護費給付時徴収

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 中学生勉強会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 保護状況照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 健康管理支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 就労支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護実施方針 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護実施状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 生活保護費委任状関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
生活保護関係照会（その
他・受給状況以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
離職者等・住宅生活緊急
支援事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務
離職者等住宅・生活緊急
支援事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 当初予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 議会 議会 議案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 用途廃⽌ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
開発行為に関する工事完
了公告について

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
放置自転車の撤去・保管
について（東区役所）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 諸務 財務 再配当、流用等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 諸務 財務 照会等（財務関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 予算 財務関係 当初予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 予算 財務関係 補正予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 決算 財務関係 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 公有財産 行政財産使用許可 行政財産使用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 財務 出納 収納 歳入関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

管理
都市計画法第５３条許可
申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

諸務 各種証明決裁簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告物許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 景観 屋外広告物 屋外広告協議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化区域 開発行為許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 工事完了届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 建築許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 市街化調整区域 開発行為許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 開発審査 開発行為事前協議 開発行為事前協議申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策 国土法 国土法 国土法事後届出 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 契約 用地取得 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 契約，協定 ＪＲ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 ⻲⽥郷土地改良区協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 入札及び⾒積合せ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 公共下水道協議申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 公有財産取得依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 納品書、請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 背割排水路 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 説明会案内 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務
請負工事等審査委員会説
明資料

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 警察協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 ＪＲ協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 助成金
応急排水ポンプ助成関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 占用許可 公共下水道占用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 占用許可 道路占用工事完了届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 占用許可 道路占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 境界確認書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 境界立会申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 境界確認 市道境界関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 公共嘱託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定
区域決定供用開始区域変
更関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 寄附採納 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 照会，回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 道路管理瑕疵事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 他機関協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務
道路占用物件の移転・除
去通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 諸務 道路損傷復旧事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路アダプト 道路アダプト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 土地使用賃借契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳
廃道敷地の交換，払下げ
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 登記関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 道路台帳関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳
開発行為による公共施設
の引継書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路管理者外工事 道路工事施工着⼿完了届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路管理者外工事 道路工事施行承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 除雪計画書（除雪路線） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 コミュニティ除雪 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 自治会除雪助成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 除雪 道路除雪説明会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物使用許可
法定外公共物使用許可申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 法定外公共物使用許可 使用承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 用途廃⽌ 普通財産譲渡申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 法定外公共物 用途廃⽌
法定外公共物用途廃⽌申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 河川海岸 ⼀時使用届出
河川敷地の⼀時使用届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 河川海岸 占用許可 河川占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園使用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園占用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園使用許可 公園施設設置申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 公園管理 寄附採納 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 占用申請 道路占用許可書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理
公園愛護会代表者変更届
等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園管理瑕疵事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園利用相談、照会等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園愛護会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理
国有財産無償貸付契約関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 海浜公園プール 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 借地公園関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園損傷復旧事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理 公園里親制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園管理 管理
都市公園供用開始関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 緑化啓蒙事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 緑化活動推進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 保存樹関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 公園緑化 緑化啓蒙 緑化啓蒙事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 自転車対策 放置自転車
放置自転車の撤去，保
管，返還に関する書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要望書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 ハラスメント防⽌関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
東区役所庁舎サウンディ
ング調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 会計課関係 会計課関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 審査請求 審査請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 文書 文書管理 文書保管事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎工事
大形連絡所庁舎工事関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎工事 東区役所庁舎工事関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎管理 リース契約事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎
東区プラザ関係（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

東区プラザ関係（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 諸務
委託等契約書綴（東区役
所・大形連絡所）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕
山の下庁舎消防用設備点
検結果報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕
東区役所消防用設備点検
結果報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕ 消防訓練関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 車両 諸務 リース契約事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 法務 法務 要綱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 諸務 諸務 時間外勤務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 任免 職専免・兼務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 会計年度任用職員関係 会計年度任用職員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 人事 任免 会計年度任用職員関係 非常勤職員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 人事 安全衛生 職員健康管理
共済および安全衛生係関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 予算 予算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 予算 予算関係 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
公有財産貸付に関する綴
（大形連絡所・山の下庁
舎）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
公有財産貸付に関する綴
（東区役所・大形連絡
所）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
公有財産貸付に関する綴
（東区役所）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可
行政財産⽬的外使用関係
（東区役所・大形連絡
所・山の下庁舎）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 許可 使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 物品契約 契約 物品契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約 建設工事契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 工事契約 契約
東区役所前横断歩道橋撤
去解体

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 企画 広聴 区⻑への⼿紙 区⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 諸務 諸務 申請・依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯
越後石山駅⻄⼝交番設置
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 地域安全マップ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 防犯関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 防犯 ⻘色防犯パトロール 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通安全教育
交通安全指導・教育関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通安全運動 交通安全運動関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 交通災害共済
交通災害共済関係書類
（事務文書・報償費支払
関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 協議会等 協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 協議会等
校区交通安全推進協議会
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 補助金交付金
校区交通安全推進協議会
育成補助金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務 表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務
交通安全指導員被服関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務 交通安全関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務
市報・区だより・市政情
報モニター等掲載関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 協定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 土砂災害警戒区域 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策
市営船江町住宅津波避難
場所整備事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 避難所指名職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害対策 防災関係諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 災害時要援護者 災害時要援護者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織
自主防災組織活動助成
（年度別）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織
防災⼠育成助成（年度
別）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織 防災関係諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 被災証明 被災証明発行 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 被災証明 被災証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 諸務
東区防災・安心安全フェ
スタ

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 防災計画 地域防災計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災
阿賀野川新潟ブロック水
防訓練

阿賀野川新潟ブロック水
防訓練

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
国⺠年金関係事務費交付
金調綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＩＴ推進関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市⻑の区役所ミーティン
グ

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 支払調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 諸務 諸務 防⽕ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 給与 給与 給与 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 給与 給与 給与 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 給与 給与 給与 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 財務 公有財産 公有財産 財産管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 財務 物品契約 委託契約 委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金
国⺠年金被保険者受付処
理簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 年金異動届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 国⺠年金 国⺠年金 給付関係受付処理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 死体埋⽕葬許可証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 死胎埋⽕葬許可証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬 埋⽕葬許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 埋⽕葬
斎場（⽕葬場）利用許可
申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍届に関する送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度
個人番号届書・申請書
（様式２）（保存年限１
５年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 個人番号制度
マイナンバー関係（連
絡・通知）文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 届出 住⺠異動届書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 住⺠基本台帳 届出 虚偽の届出関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 代理権通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑登録兼廃⽌届書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 照会確認書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑原票（除票） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 印鑑⼿帳再交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録
印鑑登録兼廃⽌届書（除
票）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 印鑑 登録 照会確認発送簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明 その他証明交付請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明
住⺠票・⼾籍・印鑑証明
等交付請求書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 窓⼝証明 住⺠票写広域交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 諸証明 取扱件数金額報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東区役所石山出張所 東区役所石山出張所 市⺠ 証明 諸証明 各種証明交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 通所費助成申請書 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（令和３年
度）

令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（令和３年
度）

令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（令和３年
度）

令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 通所費助成申請書 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待 ⾼齢者虐待統計等報告 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（令和２年
度）

令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（令和２年
度）

令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（令和２年
度）

令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成３１年
度）

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成３１年
度）

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成３１年
度）

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 本人通知制度 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待
住⺠基本台帳事務におけ
る支援措置

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成３０年
度）

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成３０年
度）

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成３０年
度）

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ⼿順書（制定・改定） 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防犯施策 諸務 空き家関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 新潟水俣病 新潟水俣病 認定患者記録票 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事
⼀般職員公用車運転許可
関係

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 総務 行政経営 ＮＣＳＩＳ 研修 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２９年
度）

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２９年
度）

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２９年
度）

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 区政懇談会 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収
国⺠健康保険料等徴収職
員証関係

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 諸務 空き家 空家等調査票 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２８年
度）

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２８年
度）

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２８年
度）

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 叙勲・表彰 区⻑感謝状 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収
国⺠健康保険料等徴収職
員証関係

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
支援給付６３条起案（平
成２７年度）

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 生活保護事務関係通知 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２７年
度）

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２７年
度）

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２７年
度）

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
地下テナント賃料並びに
光熱水費

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 通所費助成申請書 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＮＣＳＩＳ 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２６年
度）

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２６年
度）

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２６年
度）

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車運転許可関係書類 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 通所費助成申請書 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２５年
度）

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２５年
度）

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２５年
度）

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 他管理者協議 協議 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則，要綱関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害防⽌対策 環境影響評価 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待 緊急⼀時保護 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待 緊急⼀時保護利用 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２４年
度）

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２４年
度）

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２４年
度）

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 管理 公有財産に関する綴り 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 管理
公有財産貸付に関する綴
り（新型コロナウイルス
関連文書あり）

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 管理 貸付関係書類 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害防⽌対策 光化学スモッグ関係書類 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要綱改正 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 諸務 諸務 車両台帳 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２３年
度）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２３年
度）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２３年
度）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 諸務 立入調査票 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事
自転車等放置に対する措
置に携わる職員の身分証
明書

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 管理 庁舎管理関係書類 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 管理 東区役所庁舎に関する綴 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 防災 防災・危機管理 防災・危機管理関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 ごみ集積場寄附取扱 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待 個人別台帳 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待
養介護施設従事者等によ
る虐待

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報事務取扱登録簿 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２２年
度）

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２２年
度）

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２２年
度）

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 他管理者協議 鉄道協議 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１ 登録簿 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 諸務 諸務 公務使用自家用車届出 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 市⺠相談 行政相談委員関係書類 行政相談委員関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 公的個人認証 公的個人認証サービス
事務資料及びユーザーマ
ニュアル

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

支援措置 ＤＶ連絡通知文書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害防⽌対策 光化学スモッグ関係書類 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃 苦情 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌ 入所措置決定書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待 ⾼齢者虐待研修 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 各種健康診査関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内通知関係（人事関係
除く）・常用

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事
⼀般職員公用車運転許可
関係

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係通知（常用） 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１ 登録簿 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
厚生労働省社会・援護局
中国孤児対策室よりの文
書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
自立相談員・自立支援通
訳・就労相談員

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 分割納付申請関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
国・県等からの通知（常
用使用・保管用）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条教示（平成２１年
度）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
６３条起案（平成２１年
度）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
７８条起案（平成２１年
度）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事
自転車等放置に対する措
置に携わる職員の身分証
明書交付関係

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 諸務 共架申請 共架申請書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 市道路線調書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 庁舎工事 東区役所工事台帳 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 諸務
大形連絡所庁舎に関する
綴

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 諸務 廃棄物関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 警備 東区役所警備に関する綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 車両 自動車管理 車両台帳 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 車両 諸務 車両関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織 防災関係諸務 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報取扱事務登録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務⼿順書（制定・改
定）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居番号付定簿（⻑） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 住居表示台帳（⻑） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示 新旧，旧新対照表（⻑） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 住居表示 住居表示
旧新町名地番対照表
（⻑）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保検査証交付⼀覧 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
申出書（国保料通知書等
の送付先変更）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
⾼齢者医療（保
険料）

賦課
後期⾼齢者医療検査証交
付⼀覧

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年被後⾒人，破産者
成年後⾒登記に関する通
知書類（身分証明事務）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 成年被後⾒人，破産者 破産者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） 不受理申出書 平成20年 暦年 平成21年1月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍簿 平成20年 暦年 平成21年1月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍（暦年） ⼾籍簿⾒出帳 平成20年 暦年 平成21年1月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ ⼾籍 犯歴 既決犯罪人名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 印鑑原票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 印鑑 印鑑登録 印鑑登録に関する通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠ 外国人登録 外国人登録
外国人登録事務に関する
定期報告（年報）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

支援措置 支援措置綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

支援措置 ＤＶ支援申出者関係綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害苦情 苦情処理受付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害防⽌対策 光化学スモッグ関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 大気 公害防⽌対策
環境影響評価 アセスメ
ント

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 水質 公害苦情 苦情処理受付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 騒⾳ 公害苦情 苦情処理受付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 騒⾳ 法令等届出書 特定（指定）施設設置届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 環境 ⼀般廃棄物 清掃
普通財産（ごみステー
ション）の貸付について

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所区⺠生活課 東区役所区⺠生活課 選挙 選挙 在外選挙人
在外選挙人に関する通
知・照会・回答書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内事務取扱（解釈，運
用）関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務⼿順書（制定・廃
⽌）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童扶養⼿当 受給者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童福祉施設 入所措置関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 こども助成給付 児童福祉施設
措置解除，停⽌，変更関
係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
児童虐待・⼀時
保護

虐待防⽌
家庭児童票（ケース台
帳）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育園運営 保育料等 滞納世帯記録表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 保育指導 諸務 臨時職員の雇用関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 通所費助成申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 障がい者支援 通所費助成 障害 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 受給者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障害者⼿当等 有期認定簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳 療育⼿帳交付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉
障がい者介護給
付

介護給付等 支援台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待 会議録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待 個人別台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 福祉 ⾼齢者福祉 ⾼齢者虐待 困難ケース 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 健康増進 各種健（検）診 各種健康診査関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 地域保健 機能訓練 機能訓練申請関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 ⺟⼦食事相談記録票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 栄養指導 栄養指導 食生活改善推進委員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所健康福祉課 東区役所健康福祉課 保健 栄養指導 骨粗しょう症予防 個人記録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内通知関係（人事関係
除く）・常用

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【東区役所】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係通知（常用） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務⼿順書（制定・改
定）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
厚生労働省社会・援護局
中国孤児対策室よりの文
書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 中国残留邦人等への支援
自立指導員・自立支援通
訳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 保護台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 生活保護事務関係通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知
生活保護法第６３条（教
示）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所保護課 東区役所保護課 福祉 保護 決定・通知 自立更正資金の借受承認 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 人事 人事
⼀般職員公用車運転許可
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所建設課 東区役所建設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 都市政策
都市計画（管
理）

縦覧立会・指導 線引き，用途地域縦覧図 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 市道認定 市道路線調書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所建設課 東区役所建設課 土木 道路管理 道路台帳 道路台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 諸務 叙勲・表彰 新潟市表彰条例関係綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 設備 特定建築物関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 諸務 山の下庁舎に関する綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 防⽕
東区役所庁舎防⽕管理に
関する綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 電話 公衆電話会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 総務 庁舎 電話
電話関係綴（東区役所・
大形連絡所）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 総務
コンプライアン
ス

コンプライアンス関係 コンプライアンス関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 公有財産 管理 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 財務 物品契約 契約
⼀者随意契約審査委員会
に関する綴り

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 交通安全 諸務 交通安全関係団体名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東区役所総務課 東区役所総務課 市⺠ 防災 自主防災組織 自主防災組織結成届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


