
【秘書課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 交際費支出調書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 全国・県市⻑会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 弔電関係綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 祝電関係綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 納品書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経費執行伺兼支出命令書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 秘書事務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 人事 人事 出張・招聘・派遣関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
負担金、補助金及び交付
金に関する文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則公布関係 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１ 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 予算関係 予算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 他都市照会・回答 他都市照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 令和６年度新潟市表彰 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞者名簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞
新潟市スポーツ大賞関係
綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 新潟市名誉市⺠関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 新潟県知事表彰関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 その他表彰綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 潜在候補者調査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 内部統制 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 委託関係 契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 決算関係 決算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 交際費支出調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 全国・県市⻑会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 弔電関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 祝電関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 秘書事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【秘書課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 文書 文書
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 人事 人事 出張・招聘・派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則公布関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 予算関係 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 他都市照会・回答 他都市照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 令和５年度新潟市表彰 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 新潟市名誉市⺠関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 新潟県知事表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 その他表彰綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 潜在候補者調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 内部統制 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 委託関係 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 決算関係 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 全国・県市⻑会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 住⺠監査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 文書 文書
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 予算関係 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 他都市照会・回答 他都市照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 令和４年度新潟市表彰 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 新潟県知事表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 その他表彰綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 潜在候補者調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 内部統制 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 委託関係 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 決算関係 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 令和３年度新潟市表彰 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 令和２年度新潟市表彰 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 平成３１年度新潟市表彰 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 共通（財務を除く） 法制 法制 秘書課要綱 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 平成３０年度新潟市表彰 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 平成２９年度新潟市表彰 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定



【秘書課】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 平成２８年度新潟市表彰 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 平成２７年度新潟市表彰 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 平成２６年度新潟市表彰 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞 平成２５年度新潟市表彰 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞
平成２４年度新潟市表彰
関係綴

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞
平成２３年度新潟市表彰
関係綴

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

秘書課 秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞
平成２２年度新潟市表彰
関係綴

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

秘書課 政策企画部秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞
平成２１年度新潟市表彰
関係綴

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

秘書課 政策企画部秘書課 企画 秘書 儀式ほう賞
平成２０年度新潟市表彰
関係綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


