
【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
服務・業務執行等に関す
る依頼・通知文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
警戒配備に関する依頼・
通知文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で軽易なも
の

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理（廃棄・移管） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 文書 文書
文書管理（行政文書の管
理状況に関すること）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 文書 文書
文書管理（文書管理シス
テムの運用に関すること
など）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用・
退職関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 給与 給与
給与・手当に関する依
頼・通知文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 車両 車両 公用車運転管理簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入支払計画書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
下水道事業受益者負担
金・分担金告示関係つづ
り

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則改正関係 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３年 令和9年12月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
地球温暖化対策年次報
告・不適合対応報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 国・県支出金
下山ポンプ場運営費負担
金関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 国・県支出金
⻄川・⿃屋野潟排水機場
操作業務委託関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 浄化槽交付金関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽
循環型社会形成推進地域
計画

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 他市・県・国照会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 調査統計 下水道施設等実態調査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道協会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 例規等改正 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務

東京電力株式会社福島第
一，第二原子力発電所事
故に係る損害賠償請求関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
下水道中期ビジョン策定
関係綴り

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 源泉徴収関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
ＧＩＳソフトウェア用パ
ソコン関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
ホームページ及びパンフ
レット改修関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
下水道中期ビジョン改訂
版策定関係綴り（簡易）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道事業団 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道協会諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 依頼・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 地方公営企業連絡協議会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 広報関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
弥彦村処理場維持管理負
担金関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
情報セキュリティ対策関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 決算見込業務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 照会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 自動車損害共済関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 選挙事務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 その他 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 例月出納検査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 指定都市会議関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
排水設備設置資金融資制
度関連書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 ＰＲ関連 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 負担金 都市排水負担金関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 単独事業 委託契約書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道国庫補助金関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金交付申
請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金実績報
告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業 公共下水道補助金請求書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業 委託契約書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
農業集落排水施設更新支
援事業補助金

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金関係通
知書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 予算執行関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 決算 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 決算統計 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 照会・回答関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 現金取扱員領収印 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 通知等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務
軽易又は定例の照会回答
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 負担金
流域下水道建設費負担金
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 負担金
流域下水道維持管理負担
金関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
消費税及び地方消費税の
申告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 企業会計システム関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
企業出納員等任命関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 経費執行伺（３条） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 経費執行伺（４条） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務諸表 決算書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務諸表 決算整理関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 資産 国庫補助事業財産処分 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 資産 固定資産除却報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 資産 資産登録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 起債 一般単独一般債関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 起債 公共下水道債関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 起債
地方公営企業災害復旧事
業債

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 起債
自然災害防止事業債関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 金融機関
下水道事業会計収支報告
書（普通預金残高兼公金
受高報告表）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 金融機関 銀行関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料 下水道使用料減免 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料収納 不納欠損処分関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料徴収委託
下水道使用料等徴収事務
委託契約関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料賦課 交付要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

不納欠損処分関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

催告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

債権一元化関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

督促状 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

督促状催告書発行リスト 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

調定収入未納月計表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

過誤納還付充当整理票 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

還付・充当関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

交付要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

徴収猶予関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

下水道事業説明会関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者申告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金システム関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金・分担金関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

決定通知書その他関係書
類作成

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

決定通知書・納付書発送 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 その他 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 処分 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店
指定申請書（新規・更
新）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 暴力団排除関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 異動届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 業務全般 接続促進関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 業務全般 通知 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 融資
排水設備設置資金融資関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
分）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 申込書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理（廃棄・移管） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公共下水道供用開始公示
関係書類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
都市計画決定公示関係書
類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
都計法・下法事業認可公
示関係書類

令和06年 暦年 令和7年1月1日 ３０年 令和36年12月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
下水道事業計画の変更案
の縦覧について

令和06年 暦年 令和7年1月1日 １年 令和7年12月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 委託契約 委託契約書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 委託契約 見積依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務 ホームページ関連 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務
情報セキュリティ対策関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 公示
公共下水道供用処理開始
公示関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 公示
流域下水道供用処理開始
公示関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
公共下水道認可関係書
類，基本計画

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 地元調整 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 災害復旧事業関連 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
社会資本整備総合交付金
関連

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
都市計画事業認可関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 都市計画決定 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 関係機関協議（新津） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 関係機関協議（白根） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
関係機関協議（船見中
部）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
国・県への照会，回答関
係書類で重要なもの

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
農業集落排水施設事業
（交付金）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 下水道技術連絡会議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
下水道革新的技術実証事
業

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
国・県への照会回答関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 大都市下水道計画研究会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 歩掛小委員会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
災害時支援大都市連絡会
議

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会・回答等（諸
務）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答等（諸務） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な照会・回答等（諸
務）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 定期監査 定期監査資料 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 個人情報開示請求 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開請求 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 情報公開・個人情報保護
個人情報保護法施行状況
調査

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 照会・回答（情報公開） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 調停・訴訟 調停・訴訟関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 工事・委託・賃貸借契約 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
照会・回答（開発行為
等）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 経費執行伺 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 通達・通知等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
重要な照会・回答等（下
水道諸務）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 会計年度任用職員採用 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 市⻑への手紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
照会・回答等（下水道諸
務）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 組織目標管理等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
情報セキュリティ管理関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 車両管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
軽易な照会・回答等（下
水道諸務）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 財務 財務 予算・決算 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 財務 財務 国庫補助金・交付金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水用積算時間計 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水用量水器 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水申告制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量申告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 賦課開始等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 公設浄化槽 維持管理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
排水設備工事助成金関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 配管延⻑助成金関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
防水板設置等工事助成関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
雨水流出抑制施設設置助
成金関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
駐車場嵩上げ工事助成関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者変更 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

告示 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免申請 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

滞納整理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

登記事項証明書申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

軽易な照会・回答・依頼
（受益者負担金・分担
金）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 契約締結伺 契約締結伺 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請
公共下水道の処理開始前
使用許可申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 排水設備等確認申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 行政指導関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
公共下水道供用・処理開
始公示関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 区域外流入 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 下水道技術開発連絡会議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
下水道計画課への回答・
照会

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 回答・照会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
技術管理課への回答・報
告

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
法定外公共物・公有地拡
大法関連への照会・回答

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 見積り依頼書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 借地 土地賃貸借契約 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
法定外公共物使用許可申
請

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
道路占用許可申請・道路
工事施工承認申請

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 家屋被害等補償 家屋被害補償 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 債権相殺 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 総合評価事前協議 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 設計施工部会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 違約金請求 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備
工事・委託経費執行兼施
工伺

工事・委託経費執行兼施
工伺

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 協定書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議
公共下水道工事に基づく
協議

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 水質検査 土地の形質の変更届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償 物件移転等補償金関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 維持管理業務委託関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
私道公共下水道設置申請
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 採用試験関係 採用試験関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書廃棄及び移管 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 出張命令 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 一般文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 端末操作職員 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計検査（経営企画課） 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 行政監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 文書 文書 公印押印依頼票 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 法制 法制 要綱・要領関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 人事 人事 重要な復命書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 公用車所属替等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 公務使用自家用車届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 安全運転管理者関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 運転日誌 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 物品 物品 貸与被服 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ７年 令和14年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 物品 物品 寄附申込書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

総務 行政経営 内部統制 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 決算 決算関係 決算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 物品契約 物品契約 リース⻑期継続契約 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ７年 令和14年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 人事 人事 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 共催・後援関係 共催・後援 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 定期監査 定期監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 市⻑への手紙 市⻑への手紙 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 広聴 広聴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 照会・回答・一般文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 秋葉区区ビジョン 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 都市排水負担金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 開発行為・大店法他 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 事故関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 入札関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 選挙関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 委託契約等 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ７年 令和14年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 下水道職員証等交付綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
庁用自動車運転従事許可
綴

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
臨時的任用職員及び会計
年度任用職員関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 一般文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
日本下水道事業団関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 自治会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
下水道台帳等の閲覧及び
複写交付簿

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 市報掲載依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 広報 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 情報システム課への申請 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 研修関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 都市計画下水道の縦覧 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 予算 予算 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 予算 流用・配当替 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 補助事業 会計実施検査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 補助事業
公共下水道事業国庫補助
金関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 資産 固定資産除却報告 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 資産 境界立会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料収納
下水道使用料収納関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量認定関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用中止・廃止届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課
下水道使用料賦課関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用料関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用開始届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 使用料減免申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水水量調査簿 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水汲上中止廃止届 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量申告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量算定表 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 積算時間計設置承諾書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 調定更正書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 処理開始説明会 処理開始説明会 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 共同管工事助成関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
排水設備工事助成金申請
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金申請
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 配管延⻑助成金 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
防水板設置等工事助成関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
雨水流出抑制施設設置助
成金申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 徴収猶予申請・取消 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 受益者変更 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金
督促・催告・滞納整理・
延滞金

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 軽易な照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

受益者負担金等収納関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

一筆リスト 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金・分担金賦
課告示

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

対応方針関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

更正関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者申告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金等賦課関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 指定排水設備工事店
新潟市指定排水設備工事
店の違反に対する処分関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 排水設備等確認申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 水洗化普及促進 私道公共下水道 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 融資
排水設備設置資金融資申
請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 普及啓発 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 供用（処理）開始の縦覧 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
公共下水道供用処理開始
公示関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
流域下水道供用処理開始
公示関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 下水道事業要望調書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 全体設計承認関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
公共下水道事業実施計画
調書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
公共下水道事業雨水基本
計画関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 公共下水道認可関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 区域外流入協議関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 法制課との協議記録 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
白根市都市計画下水道事
業・白根市公共下水道変
更認可申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
白根市都市計画下水道変
更関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 雨水事業関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 雨水幹線事業関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 借地
土地（⻑期）賃貸借契約
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用 多目的使用承諾申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
道路等占用（許可申請）
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
土地改良施設使用承諾申
請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用 河川占用関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
法定外公共物使用許可申
請書及び使用料免除申請
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 家屋被害等補償 家屋被害補償関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約
工事契約書，委託契約書
で重要なもの

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 公設浄化槽関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ７年 令和14年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 工事・委託契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ７年 令和14年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 インフレスライド 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約
埋設管管理者との協議事
項について

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事単価表 見積り依頼書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 積算関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 工事施工承諾書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工
新潟地域振興局への申請
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 法務局への申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 道路工事施行承認申請 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議 流域下水道協議関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議 関係省庁への申請関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議 ＪＲ協議関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転等工事依頼書 物件移転等工事依頼書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償
物件移転等に関する協定
書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償
物件移転等補償契約関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償
物件移転補償に係る通知
文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 土質調査報告 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 土質調査報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託
公共下水道事業委託関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 実施設計報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託
実施設計報告書，測量調
査報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 測量調査報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 勤務（嘱託）関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 電気関係保存書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産所属換 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 委託契約書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 流域下水道 接続点調査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
公共下水道汚水桝取付管
設置申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務災害関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 臨時的任用職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産の貸付に関する
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算流用・配当替関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 国県支出金
国設胡桃山排水機場操作
業務委託関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解
損失補償及び損害賠償関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 訴訟関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解
損失補償及び損害賠償関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 事故関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 損害保険関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
私設排水路等助成関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 胡桃山排水機場 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 通知・通達 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 安全衛生委員会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
照会・回答（維持管理課
に関するもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 物品購入関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 賃貸借契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
軽易な連絡通知文書（維
持管理課に関するもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答（維持管理課に関する
もの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理
公有財産貸付に関する書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 境界立会申請関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産処分関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 土地賃貸借契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類（重要なもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 その他契約 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 参考見積り依頼関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 審査委員会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 電子契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 庶務 下水道職員証 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 物件移転補償 物件移転等補償金関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理 協定書関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
土地区画整理事業協議関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
都市計画法第３２条に規
定する同意協議関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
下水道工事に基づく協議
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
大規模小売店舗新設計画
準備書協議関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 経費執行伺関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 車両 自動車運転日誌 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 物品購入関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係綴り 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 落札者等の公告 令和06年 暦年 令和7年1月1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 協定書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 ホームページ更新内容 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 共同研究関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務
照会，回答（施設管理課
に関するもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 依頼書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 情報系パソコン関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 燃料購入関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 物品購入関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答（施設管理課に関する
もの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 ポンプ場文書整理 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理
ポンプ場維持管理契約書
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 申込書関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 行為許可申請 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理
都市計画法第３２条に規
定する同意協議関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 事業所指導 水質事故 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 使用許可申請 国有財産使用許可申請 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 所属替財産引継関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 行政財産使用許可関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理
公有財産の取得、管理及
び処分に関する文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 申込書関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 試料提供依頼 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 協定 災害支援協定 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 使用許可申請 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
監督官署届出書（更新の
ないもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 ＰＲＴＲ法関係届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
監督官署届出書（更新の
あるもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 土地賃貸借契約関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 施設関係需給関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類（重要なもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １０年 令和17年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 その他契約 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
保守点検，検査委託関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
参考見積り依頼書関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
工場事業場排水水質検査
委託関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 水質検査委託関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
汚泥等運搬処分委託関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
流域下水道接続点調査委
託関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 水質検査
接続点水質調査（春・
秋）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 水質検査 水質検査委託関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
水質汚濁防止法に基づく
立入検査結果

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（地
域下水道処理場）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
工場・事業場排水試験検
査成績通知関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
下水道法第１２条の１０
に伴う県への報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 流域下水道
水質測定等県，公社報告
等関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 流用・配当替 流用・配当替 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 経費執行伺関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（施設整備課
に関するもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な連絡通知文書（施
設整備課に関するもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易又は定例の照会・回
答（施設整備課に関する
もの）

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

共通（財務を除く） 人事 人事
一般職員公用車運転許可
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 諸務 諸務 情報公開請求 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 諸務 諸務 登記事項証明書申請 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 諸務 諸務 研修 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 諸務 諸務 依頼書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 １年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 公有財産管理
公有財産の取得、管理及
び処分に関する文書

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 届出 建築基準法による届出書 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ３０年 令和37年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 届出 消防署届出書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
参考見積り依頼書関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
日本下水道事業団協定関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 電子契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 流用・配当替 流用・配当替 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設整備課

下水道部下水道管理センター
施設整備課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 経費執行伺関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4月1日 ５年 令和12年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で軽易なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理（廃棄・移管） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用・
退職関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 給与 給与 諸給与引去関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 給与 給与 諸給与支払明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産使用許可関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 車両 車両 公用車運転管理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書兼支出命令
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入支払計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
下水道事業受益者負担
金・分担金告示関係つづ
り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
地球温暖化対策年次報
告・不適合対応報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 国・県支出金
下山ポンプ場運営費負担
金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 国・県支出金
⻄川・⿃屋野潟排水機場
操作業務委託関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 浄化槽交付金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 調査統計 下水道施設等実態調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道協会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 例規等改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務

東京電力株式会社福島第
一，第二原子力発電所事
故に係る損害賠償請求関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 用地取得関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
下水道中期ビジョン改訂
版策定関係綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
下水道中期ビジョン策定
関係綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道事業団 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 源泉徴収関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
ホームページ及びパンフ
レット改修関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
下水道中期ビジョン改訂
版策定関係綴り（簡易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道事業団 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道協会諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 依頼・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 地方公営企業連絡協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
弥彦村処理場維持管理負
担金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 後納郵便差出票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
情報セキュリティ対策関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 決算見込業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 自動車損害共済関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 選挙事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 つり銭関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
下水道中期ビジョン策定
関係綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 例月出納検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 指定都市会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
排水設備設置資金融資制
度関連書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 財務課提出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 ＰＲ関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 負担金 都市排水負担金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 単独事業 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 収支伝票 会計伝票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道国庫補助金関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金 会計
検査関連書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金 繰越
関連書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金交付申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金実績報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業 公共下水道補助金請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
農業集落排水施設更新支
援事業補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金関係通
知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 予算執行関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 公金管理庁内連絡会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 決算統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 照会・回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 現金取扱員領収印 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 通知等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務
軽易又は定例の照会回答
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 負担金
流域下水道建設費負担金
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 負担金
流域下水道維持管理負担
金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
消費税及び地方消費税の
申告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 請求書等支払関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 一時借入金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 企業会計システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
企業出納員等任命関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
債権差押通知書等関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
公金領収済通知書送付票
（下水道事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
口座払（通常・内訳書・
人事給与）伺書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
口座払（通常・内訳書・
人事給与）領収書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 経費執行伺（３条） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 経費執行伺（４条） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務諸表 決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 資産 固定資産除却報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 起債 公共下水道債関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 起債
自然災害防止事業債関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 金融機関
下水道事業会計収支報告
書（普通預金残高兼公金
受高報告表）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料 下水道使用料減免 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料収納 不納欠損処分関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料徴収委託
下水道使用料等徴収事務
委託契約関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料賦課 交付要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

不納欠損処分関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

催告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

債権一元化関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

受益者負担金・分担金関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

督促状 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

督促状催告書発行リスト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

納付済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

調定収入未納月計表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

過誤納還付充当整理票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

還付・充当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

交付要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

徴収猶予関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

下水道事業説明会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

予算措置関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者申告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金システム関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金・分担金関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

決定通知書その他関係書
類作成

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

決定通知書・納付書発送 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 処分 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店
指定申請書（新規・更
新）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 指定辞退届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 暴力団排除関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 異動届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 業務全般 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 融資
排水設備設置資金融資関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
分）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理（廃棄・移管） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公共下水道供用開始公示
関係書類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
都市計画決定公示関係書
類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
都計法・下法事業認可公
示関係書類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
下水道事業計画の変更案
の縦覧について

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 委託契約 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 委託契約 見積依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務 ホームページ関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務 浸水対策助成制度 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 公示
公共下水道供用処理開始
公示関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 公示
流域下水道供用処理開始
公示関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 要綱 要綱 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
公共下水道認可関係書
類，基本計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 地元調整 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
社会資本整備総合交付金
関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
都市計画事業認可関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 都市計画決定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 関係機関協議（東部） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
関係機関協議（船見中
部）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 関係機関協議（⻄部） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 下水道総合地震対策計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
国・県への照会，回答関
係書類で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
下水道革新的技術実証事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
国・県への照会回答関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 大都市下水道計画研究会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 歩掛小委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
災害時支援大都市連絡会
議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 整備 占用関連 占用関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産所管換・所属換 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会・回答等（諸
務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答等（諸務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な照会・回答等（諸
務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産所属替 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産取得 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 定期監査 定期監査資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 照会・回答（情報公開） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 公用車リース契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 工事・委託・賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
照会・回答（開発行為
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 経費執行伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 通達・通知等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
重要な照会・回答等（下
水道諸務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 会計年度任用職員採用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
照会・回答等（下水道諸
務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 組織目標管理等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
情報セキュリティ管理関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 車両管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
軽易な照会・回答等（下
水道諸務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 財務 財務 予算・決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 財務 財務 国庫補助金・交付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水用積算時間計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水用量水器 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水申告制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量申告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 漏水減免申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 賦課開始等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 公設浄化槽 維持管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
排水設備工事助成金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
防水板設置等工事助成関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
雨水流出抑制施設設置助
成金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
駐車場嵩上げ工事助成関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者変更 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

告示 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

滞納整理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

照会・回答・依頼（受益
者負担金・分担金）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

登記事項証明書申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

軽易な照会・回答・依頼
（受益者負担金・分担
金）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請
公共下水道の処理開始前
使用許可申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 排水設備等確認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 行政指導関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
公共下水道供用・処理開
始公示関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 区域外流入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 下水道技術開発連絡会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
下水道計画課への回答・
照会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 回答・照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
技術管理課への回答・報
告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 文化財保護法９４条申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
法定外公共物・公有地拡
大法関連への照会・回答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 見積り依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 質疑回答書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 借地 土地賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
法定外公共物使用許可申
請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
道路占用許可申請・道路
工事施工承認申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用 都市公園占用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 家屋被害等補償 家屋被害補償 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 総合評価事前協議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備
工事・委託経費執行兼施
工伺

工事・委託経費執行兼施
工伺

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議
公共下水道工事に基づく
協議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償 物件移転等補償金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 保守点検，検査委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 維持管理業務委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 特定施設設置届書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理 下水道設置寄付申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
私道公共下水道設置申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理
管渠維持管理（調整池含
む）

公共下水道行為許可申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 採用試験関係 採用試験関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書廃棄及び移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 出張命令 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計検査（経営企画課） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 文書 文書 公印押印依頼票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国，県等への請願，陳
情，要望関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 人事 人事 重要な復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 公用車所属替 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 公務使用自家用車届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 安全運転管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 運転日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 物品 物品 貸与被服 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 物品 物品 寄附申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

総務 行政経営 内部統制 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 決算 決算関係 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 物品契約 物品契約 リース⻑期継続契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 物品契約 物品契約 物品契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 人事 人事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 共催・後援関係 共催・後援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 定期監査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 市⻑への手紙 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 広聴 広聴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 照会・回答・一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 秋葉区区ビジョン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 都市排水負担金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 開発行為・大店法他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 事故関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
文書の移管又は廃棄の状
況を記録した帳簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 規則改定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 入札関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 下水道職員証交付綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
会計年度任用職員採用・
退職

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
庁用自動車運転従事許可
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
日本下水道事業団関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 自治会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
下水道台帳等の閲覧及び
複写交付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 広報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 情報システム課への申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 都市計画下水道の縦覧 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 予算 予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 予算 予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 予算 流用・配当替 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 補助事業 会計実施検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 補助事業
公共下水道事業国庫補助
金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 資産 固定資産除却報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 資産 協議・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料収納
下水道使用料収納関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用中止・廃止届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課
下水道使用料賦課関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用開始届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 使用料減免申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水水量調査簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水汲上中止廃止届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量申告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量算定表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 積算時間計設置承諾書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 調定更正書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 処理開始説明会 処理開始説明会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 共同管工事助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
排水設備工事助成金申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 配管延⻑助成金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
防水板設置等工事助成関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
雨水流出抑制施設設置助
成金申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 駐車場嵩上げ工事助成金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 徴収猶予申請・取消 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 受益者変更 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 徴収猶予取消 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金
督促・催告・滞納整理・
延滞金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 軽易な照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

一筆リスト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金・分担金賦
課告示

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者申告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金等賦課関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 指定排水設備工事店
新潟市指定排水設備工事
店の違反に対する処分関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 排水設備等確認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 水洗化普及促進 出前教室関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 水洗化普及促進 ⼾別訪問調査結果 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 水洗化普及促進 私道公共下水道 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 融資
排水設備設置資金融資申
請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 普及啓発 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 供用（処理）開始の縦覧 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
公共下水道供用処理開始
公示関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
流域下水道供用処理開始
公示関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 下水道事業要望調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 全体設計承認関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
公共下水道事業実施計画
調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
公共下水道事業雨水基本
計画関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 公共下水道認可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 区域外流入協議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 法制課との協議記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
白根市都市計画下水道事
業・白根市公共下水道変
更認可申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
白根市都市計画下水道変
更関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 雨水事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 雨水幹線事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 借地
土地（⻑期）賃貸借契約
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 借地
土地（短期）賃貸借契約
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用 多目的使用承諾申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
道路等占用（許可申請）
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用 河川占用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約
工事契約書，委託契約書
で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 公設浄化槽関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 工事・委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 インフレスライド 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約
埋設管管理者との協議事
項について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事単価表 見積り依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 積算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 工事施工承諾書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工
新潟地域振興局への申請
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 法務局への申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 道路工事施行承認申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議 流域下水道協議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議 関係省庁への申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議 ＪＲ協議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 水質検査 水質検査委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 水質検査 試験，検査等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転等工事依頼書 物件移転等工事依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償
物件移転等に関する協定
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償
物件移転等補償契約関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償
物件移転補償に係る通知
文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 土質調査報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 土質調査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 実施設計報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託
実施設計報告書，測量調
査報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 測量調査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 その他維持管理
秋葉区雨水ポンプ維持管
理

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理
中継ポンプ場建設確認申
請書・建築確認書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産所属換 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 公有財産管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 流域下水道 接続点調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
公共下水道汚水桝取付管
設置申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理 河川占用申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理 業務委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
公共下水道（都市下水
路）行為許可申請関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
行政財産目的外使用許可
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務災害関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で軽易なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で特に重要
なもの（条例議案等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で重要なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で軽易なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係書類
（５年保存を必要とする
もの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計監査関係書類（５年
保存を必要とするもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 上級官庁監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県等への請願，陳
情，要望関係書類で重要
なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で重要なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県等への請願，陳
情，要望関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県等への請願，陳
情，要望関係書類で軽易
なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で軽易なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 重要な復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 職員表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 軽易な復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産の貸付に関する
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収証書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算流用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市下水道台帳管理シ
ステム再構築業務関係綴
り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
包括委託関係綴り（公告
用）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 国県支出金
国設胡桃山排水機場操作
業務委託関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 訴訟関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解
損失補償及び損害賠償関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 事故関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 損害保険関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 新潟市苦情審査会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
私設排水路等助成関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 胡桃山排水機場 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 通知・通達 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 人事異動関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 安全衛生委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
照会・回答（維持管理課
に関するもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
下水道台帳等の閲覧及び
複写交付簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 物品購入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
軽易な連絡通知文書（維
持管理課に関するもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答（維持管理課に関する
もの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産取得関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理
公有財産貸付に関する書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 境界立会申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 所管換財産引継関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理
公有財産所管換，所属替
調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 協議会等
新潟市埋設物災害防止協
議会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 協議会等
新潟市道路占用工事調整
会議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
土地改良財産使用許可関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
港湾占用許可申請関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
都市公園占用許可申請関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償 家屋被害等報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償
家屋被害等補償契約関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償 建築物等現況調査票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償
家屋被害等設計見積業務
委託関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 届出 工事点検通知書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 土地賃貸借契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
工事請負関係書類（重要
なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類（重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 その他契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 参考見積り依頼関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 執行計画書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 審査委員会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 庶務 下水道職員証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 物件移転補償 物件移転等補償金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理 協定書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
大島用水路敷の維持管理
に関する覚書関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
土地区画整理事業協議関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
都市計画法第３２条に規
定する同意協議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
下水道工事に基づく協議
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
国土利用計画法の土地売
買等届出書に係る意見書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
大規模小売店舗新設計画
準備書協議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
新潟市まちなか再生建築
物等整備事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
新潟県大規模開発行為の
適正化対策要綱に基づく
協議書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理

新潟県大規模開発行為の
適正化対策要綱に基づく
土地取得等の事前協議関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理

新潟県大規模開発行為の
適正化対策要綱第６条第
１項の規定に基づく開発
行為事前協議に係る意見
書関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 経費執行伺関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 車両 安全管理者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 車両 自動車点検記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 車両 自動車運転日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 車両 車検関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務災害関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で軽易なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 物品購入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で特に重要
なもの（条例議案等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で重要なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で軽易なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係書類
（５年保存を必要とする
もの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計監査関係書類（５年
保存を必要とするもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 上級官庁監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 文書 文書
文書の移管又は廃棄の状
況を記録した書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で重要なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で軽易なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理換決定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 落札者等の公告 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市中部下水処理場広
告貸出スペース設置事業
関係綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 農村集落排水施設台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 工事契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 行政財産目的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 排水水質検査結果書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業 特定施設設置関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
両川地域下水道中継ポン
プ施設定期点検整備等業
務委託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業 処理場水質試験結果 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
汚泥処理業務（コンポス
ト関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業

流域関連地域下水道から
流域下水道に排除される
下水の量及び水質に関す
る調査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
両川・曽野木地区地域下
水道中継ポンプ施設汚泥
引抜運搬等業務委託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
中継ポンプ施設年次点検
整備委託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
処理場自家用電気工作物
保安管理

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
水中ポンプ定期点検整備
委託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解
損失補償及び損害賠償関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 事故関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 損害保険関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 調査統計 下水道実態調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 調査統計 調査依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務
損失補償及び損害賠償関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 ホームページ更新内容 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 共同研究関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 執筆依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 学生実習 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務
照会，回答（施設管理課
に関するもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 職員派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 連絡通知文 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 下水道職員証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 市⺠の声など 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 情報系パソコン関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 情報資産持ち出し申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 燃料購入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 物品購入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務
軽易な連絡通知文書（施
設管理課に関するもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務
軽易又は定例の照会，回
答（施設管理課に関する
もの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 ポンプ場実施設計成果品 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 契約書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 ポンプ場文書整理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 ポンプ場調査整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 運転，管理年報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 運転，管理月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理
ポンプ場維持管理契約書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 施設点検記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 施設運転日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 燃料等受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 申込書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 行為許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理
都市計画法第３２条に規
定する同意協議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 事業所指導 水質事故 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 使用許可申請 使用承認 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 使用許可申請 国有財産使用許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 所属替財産引継関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 所管換財産引継関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 登記関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 行政財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理
公有財産の取得、管理及
び処分に関する文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 処理場実施設計成果品 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 処理場維持管理契約書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 契約書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 脱水汚泥等マニフェスト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 資機材借用依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 運転，管理年報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 運転，管理月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 公用廃棄物処分依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 施設点検記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 申請書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 申込書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 行為許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 試料提供依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 協定 災害支援協定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 境界立会申請書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 使用許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用
土地改良財産使用許可関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償
家屋被害等補償契約関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 建築基準法による届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
監督官署届出書（更新の
ないもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 土地関係交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
大気汚染物質排出量総合
調査票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 ＰＲＴＲ法関係届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 工事点検通知書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
消防用設備等点検結果報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
監督官署届出書（更新の
あるもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 道路工事施工承認 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 土地賃貸借契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 施設関係需給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
工事請負関係書類（重要
なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類（重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 その他契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
保守点検，検査委託関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
参考見積り依頼書関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 執行計画書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
工場事業場排水水質検査
委託関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 樹木管理委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 水質検査委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
汚泥等運搬処分委託関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
流域下水道接続点調査委
託関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事単価表 土木工事設計単価表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事届出 建設リサイクル法通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 建築附帯設備 建築設備 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
大気汚染防止法に基づく
立入検査結果

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 水質検査
接続点水質調査（春・
秋）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 水質検査 水質検査委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査 弥彦村との協定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
水質汚濁防止法に基づく
立入検査結果

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査 試験・検査結果記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（ポ
ンプ場）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（中
部下水処理場）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（地
域下水道処理場）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（島
見浄化センター）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（白
根中央浄化センター）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（船
見下水処理場）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
⿃屋野潟水環境・清流ル
ネッサンス関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
工場・事業場排水試験検
査成績通知関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
水質規制実態調査関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
下水道法第１２条の１０
に伴う県への報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 流域下水道
水質測定等県，公社報告
等関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 流用・配当替 流用・配当替 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 物件移転等 物件移転等工事依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 外部依頼関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 物品購入契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 経費執行伺関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 調査・委託 土質調査成果品 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 調査・委託 実施設計成果品 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 調査・委託 測量調査成果品 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理（廃棄・移管） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産所管換，所属換
調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産異動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 所属換財産引継書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
下水道事業受益者負担
金・分担金告示関係つづ
り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
地球温暖化対策年次報
告・不適合対応報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 国・県支出金
下山ポンプ場運営費負担
金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 国・県支出金
⻄川・⿃屋野潟排水機場
操作業務委託関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 交付金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 浄化槽交付金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽
循環型社会形成推進地域
計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 調査統計 下水道施設等実態調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 例規等改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務

東京電力株式会社福島第
一，第二原子力発電所事
故に係る損害賠償請求関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 契約，協定等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 源泉徴収関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
ホームページ及びパンフ
レット改修関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道事業団 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 下水道協会諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 依頼・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 地方公営企業連絡協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
弥彦村処理場維持管理負
担金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 後納郵便差出票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
情報セキュリティ対策関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 決算見込業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
照会・回答（他市町村
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 照会・回答（庁内分） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 自動車損害共済関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 選挙事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 負担金 都市排水負担金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 単独事業 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 収支伝票 会計伝票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金 繰越
関連書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金交付申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
公共下水道補助金実績報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業 公共下水道補助金請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
農業集落排水施設更新支
援事業補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 予算執行関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 公金管理庁内連絡会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 照会・回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 諸務 通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 負担金
流域下水道建設費負担金
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 負担金
流域下水道維持管理負担
金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
消費税及び地方消費税の
申告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 請求書等支払関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 企業会計システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
企業出納員等任命関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
公金領収済通知書送付票
（下水道事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
口座払（通常・内訳書・
人事給与）伺書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計
口座払（通常・内訳書・
人事給与）領収書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 経費執行伺（３条） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 経費執行伺（４条） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務会計 領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 財務諸表 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 資産 国庫補助事業財産処分 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 資産 固定資産除却報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 資産 資産登録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 起債 公共下水道債関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 起債 流域下水道債関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 金融機関
下水道事業会計収支報告
書（普通預金残高兼公金
受高報告表）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料収納 不納欠損処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料徴収委託
下水道使用料等徴収事務
委託契約関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 下水道使用料賦課 交付要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

不納欠損処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

催告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

債権一元化関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

督促状 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

督促状催告書発行リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

納付済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

調定収入未納月計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

過誤納還付充当整理票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

還付・充当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

交付要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

徴収猶予関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

下水道事業説明会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

予算措置関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者申告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金システム関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金・分担金関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

決定通知書その他関係書
類作成

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

決定通知書・納付書発送 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 処分 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店
指定申請書（新規・更
新）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 指定辞退届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 暴力団排除関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 異動届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 業務全般 接続促進関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 業務全般 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 融資
排水設備設置資金融資関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理（廃棄・移管） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公共下水道供用開始公示
関係書類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
都市計画決定公示関係書
類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 委託契約 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 委託契約 見積依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務 ホームページ関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務 浸水対策助成制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 公示
公共下水道供用処理開始
公示関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 公示
流域下水道供用処理開始
公示関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
公共下水道認可関係書
類，基本計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 地元調整 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
社会資本整備総合交付金
関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
都市計画事業認可関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 都市計画決定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 関係機関協議（⻄部） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
国・県への照会，回答関
係書類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 下水道技術開発連絡会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
下水道革新的技術実証事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
国・県への照会回答関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 大都市下水道計画研究会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画 歩掛小委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 計画 調査・計画
災害時支援大都市連絡会
議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 下水道 整備 占用関連 占用関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会・回答等（諸
務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答等（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産取得 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 定期監査 定期監査資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 個人情報開示請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 協定等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
休止回線の利用について
（依頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 公用車リース契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 工事・委託・賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
河川敷地の一時使用届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
照会・回答（開発行為
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 経費執行伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 通達・通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
重要な照会・回答等（下
水道諸務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 会計年度任用職員採用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
照会・回答等（下水道諸
務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 組織目標管理等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 財務 財務 予算・決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 財務 財務 国庫補助金・交付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水用積算時間計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水用量水器 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水申告制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量申告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 漏水減免申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 調定更正書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 賦課開始等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 公設浄化槽 維持管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 公設浄化槽 設置・帰属 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
排水設備工事助成金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 配管延⻑助成金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
防水板設置等工事助成関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
雨水流出抑制施設設置助
成金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
駐車場嵩上げ工事助成関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

公設浄化槽分担金賦課 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者変更 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

告示 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

滞納整理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

重要な照会・回答・依頼
（受益者負担金・分担
金）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

照会・回答・依頼（受益
者負担金・分担金）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 契約締結伺 契約締結伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請
公共下水道の処理開始前
使用許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 排水設備等確認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 行政指導関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
公共下水道供用・処理開
始公示関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 区域外流入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 借地 土地賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
法定外公共物使用許可申
請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
道路占用許可申請・道路
工事施工承認申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用 都市公園占用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 家屋被害等補償 家屋被害補償 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 設計施工部会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備
工事・委託経費執行兼施
工伺

工事・委託経費執行兼施
工伺

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 協定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議
公共下水道工事に基づく
協議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償 物件移転等補償金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 整備 部分使用・中間検査 部分使用・中間検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 保守点検，検査委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 維持管理業務委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 流域下水道 樋門管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 流域下水道
流域下水道接続点調査委
託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 災害時応急対策
災害時応急対策に関する
応援協定申し合せ書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 特定施設 水質事故等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 特定施設設置届書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理 下水道設置寄付申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
私道公共下水道設置申請
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理
管渠維持管理（調整池含
む）

公共下水道行為許可申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 採用試験関係 採用試験関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書廃棄及び移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 出張命令 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計検査（経営企画課） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 文書 文書 公印押印依頼票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 法制 法制 要綱・要領関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 法制 法制 規則関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願、陳
情、要望関係で重要なも
の

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 人事 人事 重要な復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 公務使用自家用車届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 車両 車両 安全運転管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 物品 物品 貸与被服 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

総務 行政経営 内部統制 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 決算 決算関係 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 物品契約 物品契約 リース⻑期継続契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 物品契約 物品契約 物品契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 人事 人事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 共催・後援関係 共催・後援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 定期監査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 市⻑への手紙 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 都市排水負担金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 照会・回答 開発行為・大店法他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 訴訟・調停・和解
下水道（都市下水路）賠
償責任保険関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 事故関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 調査統計 下水道実態調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
文書の移管又は廃棄の状
況を記録した帳簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 規則改定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 入札関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
委託契約（⻑期継続契
約）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 選挙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 下水道職員証交付綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
庁用自動車運転従事許可
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示，訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 自治会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 予算 予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 補助事業
公共下水道事業統合補助
事業計画関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 補助事業 会計実施検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 補助事業
公共下水道事業国庫補助
金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 資産 固定資産除却報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 財務 資産 境界立会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料収納
下水道使用料収納関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用中止・廃止届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課
下水道使用料賦課関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用開始届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 使用料減免申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水水量調査簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 地下水汲上中止廃止届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排出量申告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量申告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 汚水排除量算定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 積算時間計設置承諾書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 調定更正書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 公設浄化槽 公設浄化槽 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 処理開始説明会 処理開始説明会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 共同管工事助成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
排水設備工事助成金申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
水洗便所改造助成金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金 配管延⻑助成金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
防水板設置等工事助成関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
雨水流出抑制施設設置助
成金申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 助成金
雨水流出抑制施設設置助
成関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 徴収猶予申請・取消 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金 徴収猶予取消 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 受益者負担金・分担金
督促・催告・滞納整理・
延滞金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金収
納

受益者負担金等収納関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

一筆リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金・分担金減
免猶予等関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

告示 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

告示 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者申告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

受益者負担金等賦課関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 指定排水設備工事店
新潟市指定排水設備工事
店の違反に対する処分関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 排水設備等確認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 水洗化普及促進 出前教室関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 融資
排水設備設置資金融資申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 融資
排水設備設置資金融資関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 公設浄化槽 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 普及啓発 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 納品書綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 供用（処理）開始の縦覧 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
公共下水道供用処理開始
公示関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 公示
流域下水道供用処理開始
公示関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 下水道事業要望調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
公共下水道事業実施計画
調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
公共下水道事業雨水基本
計画関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 公共下水道認可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 区域外流入協議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 法制課との協議記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
白根市都市計画下水道事
業・白根市公共下水道変
更認可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
白根市都市計画下水道変
更関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 雨水事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画 雨水幹線事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 借地
土地（⻑期）賃貸借契約
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 借地
土地（短期）賃貸借契約
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 公設浄化槽 公設浄化槽 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
公共下水道事業県道占用
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用 多目的使用承諾申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
道路等占用（許可申請）
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
土地改良施設使用承諾申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用 河川占用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 占用
法定外公共物使用許可申
請書及び使用料免除申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 家屋被害等補償 家屋被害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託 工事・委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 工事契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約
工事契約書，委託契約書
で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 インフレスライド 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 公設浄化槽関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約
埋設管管理者との協議事
項について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 家屋調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 工事・委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 工事・委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 工事契約書，委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 工事契約書，委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約
施工合理化調査及び施工
形態動向調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 物件補償 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事単価表 見積り依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 積算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 工事施工承諾書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工
新潟地域振興局への申請
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 法務局への申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事施工 道路工事施行承認申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議 関係省庁への申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 施工協議 ＪＲ協議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 水質検査 水質検査委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 水質検査 試験，検査等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転等工事依頼書 物件移転等工事依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償
物件移転等に関する協定
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 物件移転補償
物件移転等補償契約関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 実施設計報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託
実施設計報告書，測量調
査報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 調査・委託 測量調査報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 処理場維持管理 処理場官公庁等届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 流域下水道 接続点調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
公共下水道汚水桝取付管
設置申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
公共下水道（都市下水
路）行為許可申請関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理 業務委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理
行政財産目的外使用許可
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で特に重要
なもの（条例議案等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で重要なも
の

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係書類
（５年保存を必要とする
もの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計監査関係書類（５年
保存を必要とするもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 上級官庁監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 文書 文書 公印押印依頼票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県等への請願，陳
情，要望関係書類で重要
なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で重要なも
の

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県等への請願，陳
情，要望関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事
時間外勤務・特殊勤務等
命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 県内日帰り出張命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 週休日の振替簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事 重要な復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産の貸付に関する
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収証書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市下水道台帳管理シ
ステム再構築業務関係綴
り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
包括委託関係綴り（公告
用）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 国県支出金
国設胡桃山排水機場操作
業務委託関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 訴訟関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解
損失補償及び損害賠償関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 事故関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 新潟市苦情審査会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
私設排水路等助成関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 胡桃山排水機場 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 通知・通達 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 安全衛生委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務
照会・回答（維持管理課
に関するもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産処分関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産取得関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理
公有財産貸付に関する書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 境界立会申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 所管換財産引継関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産処分関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 協議会等
新潟市埋設物災害防止協
議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 協議会等
新潟市道路占用工事調整
会議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
土地改良財産使用許可関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
港湾占用許可申請関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
都市公園占用許可申請関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償 家屋被害等報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償
家屋被害等補償契約関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償 建築物等現況調査票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償
家屋被害等設計見積業務
委託関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 届出 工事点検通知書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 土地賃貸借契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
工事請負関係書類（重要
なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類（重要なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 その他契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 参考見積り依頼関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 執行計画書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 審査委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 物件移転補償 物件移転等補償金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理 下水道施設寄附申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
公共下水道（都市下水
路）行為許可（変更許
可）申請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理 協定書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
大島用水路敷の維持管理
に関する覚書関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理 支障物件の移設関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
土地区画整理事業協議関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
都市計画法第３２条に規
定する同意協議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
下水道工事に基づく協議
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
国土利用計画法の土地売
買等届出書に係る意見書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
大規模小売店舗新設計画
準備書協議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
新潟市まちなか再生建築
物等整備事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
新潟県大規模開発行為の
適正化対策要綱に基づく
協議書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理

新潟県大規模開発行為の
適正化対策要綱に基づく
土地取得等の事前協議関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理

新潟県大規模開発行為の
適正化対策要綱第６条第
１項の規定に基づく開発
行為事前協議に係る意見
書関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 経費執行伺関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 車両 安全管理者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示・訂正請求等関係書
類で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 部課⻑事務引継書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で特に重要
なもの（条例議案等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で重要なも
の

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係書類
（５年保存を必要とする
もの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
会計監査関係書類（５年
保存を必要とするもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 上級官庁監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 文書 文書
文書の移管又は廃棄の状
況を記録した書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係で重要なも
の

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠等からの請願，陳
情，要望関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 落札者等の公告 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市中部下水処理場広
告貸出スペース設置事業
関係綴り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 農村集落排水施設台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 工事契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 行政財産目的外使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水 排水水質検査結果書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業 特定施設設置関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
両川地域下水道中継ポン
プ施設定期点検整備等業
務委託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業 処理場水質試験結果 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
汚泥処理業務（コンポス
ト関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業

流域関連地域下水道から
流域下水道に排除される
下水の量及び水質に関す
る調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
両川・曽野木地区地域下
水道中継ポンプ施設汚泥
引抜運搬等業務委託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
中継ポンプ施設年次点検
整備委託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
処理場自家用電気工作物
保安管理

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

農林水産 地域下水道 農業集落排水事業
水中ポンプ定期点検整備
委託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解
損失補償及び損害賠償関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 訴訟・調停・和解 事故関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 調査統計 下水道実態調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 調査統計 調査依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務
損失補償及び損害賠償関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 ホームページ更新内容 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 共同研究関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 執筆依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 学生実習 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務
照会，回答（施設管理課
に関するもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 職員派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 連絡通知文 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 ポンプ場実施設計成果品 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 契約書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 ポンプ場文書整理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 ポンプ場調査整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 運転，管理年報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 運転，管理月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理
ポンプ場維持管理契約書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 施設点検記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 施設運転日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 燃料等受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 申込書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 行為許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理
都市計画法第３２条に規
定する同意協議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 事業所指導 警告等の関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 事業所指導 水質事故 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 使用許可申請 使用承認 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 使用許可申請 国有財産使用許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 公有財産処分関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 所属替財産引継関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 所管換財産引継関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 登記関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 行政財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理
公有財産の取得、管理及
び処分に関する文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 処理場実施設計成果品 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 処理場維持管理契約書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 契約書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 脱水汚泥等マニフェスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 資機材借用依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 運転，管理年報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 運転，管理月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 公用廃棄物処分依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 施設点検記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 申請書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 申込書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 行為許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 試料提供依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 協定 災害支援協定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 境界立会申請書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 使用許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 占用許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用
土地改良財産使用許可関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 家屋被害補償
家屋被害等補償契約関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 建築基準法による届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
監督官署届出書（更新の
ないもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 土地関係交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
大気汚染物質排出量総合
調査票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 ＰＲＴＲ法関係届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 工事点検通知書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
消防用設備等点検結果報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出
監督官署届出書（更新の
あるもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 届出 道路工事施工承認 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 土地賃貸借契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 施設関係需給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
工事請負関係書類（重要
なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類（重要なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 その他契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
保守点検，検査委託関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
参考見積り依頼書関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 執行計画書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 工事請負関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
工場事業場排水水質検査
委託関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 樹木管理委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約 水質検査委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
汚泥等運搬処分委託関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
流域下水道接続点調査委
託関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
維持管理業務委託関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事単価表 土木工事設計単価表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事届出 建設リサイクル法通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 建築附帯設備 建築設備 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査 化学物質管理計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
大気汚染防止法に基づく
立入検査結果

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 水質検査
接続点水質調査（春・
秋）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 水質検査 水質検査委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査 弥彦村との協定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
水質汚濁防止法に基づく
立入検査結果

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査 試験・検査結果記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（ポ
ンプ場）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（中
部下水処理場）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（地
域下水道処理場）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（島
見浄化センター）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（白
根中央浄化センター）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
試験・検査結果記録（船
見下水処理場）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質検査
⿃屋野潟水環境・清流ル
ネッサンス関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
法１０条１項但書事業場
報告徴収綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制 漁協関係報告書類（東） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制 漁協関係報告書類（⻄） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
工場・事業場排水試験検
査成績通知関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
水質規制実態調査関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 水質規制
下水道法第１２条の１０
に伴う県への報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 流域下水道
水質測定等県，公社報告
等関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 流用・配当替 流用・配当替 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 物件移転等 物件移転等工事依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設
公共下水道使用開始・変
更届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設
水質管理責任者選任（変
更）届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設
特定施設の構造等変更届
出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 特定施設使用廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 特定施設承継届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設
特定施設氏名変更等届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 特定施設設置届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 除害施設使用廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 除害施設氏名変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設
除害施設設置・使用届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 外部依頼関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 物品購入契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 経費執行伺関係 経費執行伺関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 調査・委託 土質調査成果品 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 調査・委託 実施設計成果品 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 調査・委託 測量調査成果品 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 防災計画関係 津波避難ビル指定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

減免 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 施設管理 県協定 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理 特定事業所 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 依頼書 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 環境関係届出 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 諸務 登記事項証明書申請 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産異動報告 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
県有財産使用許可申請関
係書類

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 使用承認申請関係書類 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用
県有財産使用許可申請関
係書類

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 下水道管理 管渠維持管理 ＪＲ関係書類 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務 規則改正 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 諸務
Ｆａｃｅｂｏｏｋ運用方
針

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
行政財産使用許可申請関
係書類

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 総務 組織 要綱 要綱 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 金融機関 普通預金約定書 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用 行政財産使用許可申請 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
大都市（指定都市）関係
会議

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所普及推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報取扱事務登録簿 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理 道路占用関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 人事
人事関係届出等関係（施
設管理課）

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽
浄化槽 他市・県・国照
会

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

下水道部東部地域下水道
事務所

秋葉区役所下水道課 下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

徴収猶予 申請・取消 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所普及推進課

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

【秋葉】徴収猶予 申
請・取消

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用
県道占用許可申請関係書
類

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 都市公園占用 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
市道占用許可申請関係書
類

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事・委託契約
河川占用許可申請関係書
類

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
下水道部⻄部地域下水道
事務所

南区役所下水道課 下水道 諸務 諸務 公有財産関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用 使用承認申請関係書類 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
占用許可関係書類（重要
なもの）

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
国有財産使用許可申請関
係書類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
国道占用許可申請関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
市道占用許可申請関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
河川占用許可申請関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
法定外公共物使用許可申
請関係書類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
海岸占用許可申請関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
港湾占用許可申請関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
県道占用許可申請関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 占用
都市公園占用許可申請関
係書類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理 道路占用関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用
市道占用許可申請関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用
河川占用許可申請関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 占用 行政財産使用許可申請書 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 補助事業
農業集落排水事業起債償
還補助金

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 他市・県・国照会 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 浄化槽 庶務関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所普及推進課

下水道 諸務 諸務 下水道職員証交付簿 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所普及推進課

下水道 業務 下水道使用料賦課 下水道使用料減免関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所普及推進課

下水道 業務 下水道使用料賦課
汚水排除量の認定関係書
類

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所普及推進課

下水道 業務 下水道使用料賦課 生保減免申請書 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

下水道部東部地域下水道
事務所

下水道部東部地域下水道事務
所普及推進課

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

今後の賦課に関する相
談・協議

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

⻄蒲区役所産業観光課 農林水産 地域下水道 農業集落排水 公有財産関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

財務 予算 予算関係 予算関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 諸務 人事
一般職員公用車運転許可
関係書類

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内事務取扱関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 法制 法制 上級官庁からの通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 諸務 情報公開・個人情報保護 個人情報取扱事務登録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 資産 固定資産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 財務 金融機関 銀行関係綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店 指定排水設備工事店名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部経営企画課 下水道部経営企画課 下水道 業務 指定排水設備工事店
指定排水設備工事店届出
関係綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道計画課 下水道部下水道計画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務手順書（制定・改
定）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内事務取扱（解釈，運
用等）関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 諸務 諸務 安全衛生委員会関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

南区役所下水道課 下水道 諸務 負担金
非農地排水負担金関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課 使用料減免台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 下水道使用料賦課
地下水使用申告等関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務
受益者負担金・分担金賦
課

賦課台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

南区役所下水道課 下水道 業務 排水設備工事確認申請 排水設備工事申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 業務 排水設備工事確認申請 確認申請書受付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
法定外公共物，公有地拡
大法関連への照会，回答

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
県への照会，回答関係で
重要なもの

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 計画 調査・計画
開発行為照会，回答関係
書類で重要なもの

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

下水道部⻄部地域下水道事務
所

下水道 整備 工事・委託契約 工事台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部⻄部地域下水道
事務所

南区役所下水道課 下水道 下水道管理 契約 土地賃貸借契約関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内事務取扱（解釈，運
用等）関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【下水道部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 人事 人事
一般職員公用車運転許可
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

共通（財務を除く） 給与 給与 職員被服貸与簿（３） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 例規等の改正 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 諸務 諸務 安全衛生委員会関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事単価表 土木工事設計単価表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 工事単価表 積算基準 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 管渠維持管理
土地改良区他目的使用許
可申請関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター維持管理課

下水道部下水道管理センター
維持管理課

下水道 下水道管理 車両 車輌台帳副本 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内事務取扱（解釈，運
用等）関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

共通（財務を除く） 法制 法制 上級官庁からの通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 ポンプ場維持管理 設備経歴簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 公有財産管理 境界立会申請関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 処理場維持管理 設備経歴簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

秋葉区役所下水道課 下水道 下水道管理 届出 危険物一般取扱所申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

秋葉区役所下水道課 下水道 下水道管理 届出 電気事業法関係届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事単価表 建設物価 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 工事単価表 積算基準 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設
公共下水道使用開始届受
理簿

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 特定施設・除害施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

下水道部下水道管理セン
ター施設管理課

下水道部下水道管理センター
施設管理課

下水道 下水道管理 特定施設・除害施設 特定施設設置届受理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


