
【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 災害協定 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 常⽤ 未定
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求（重要） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 男⼥共同参画関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（重
要・庁内）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（重
要・庁外）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
地域防災計画・非常配備
関係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（庁
内）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（庁
外）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個⼈情報保護担当者 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求（軽易） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員研修関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係綴（条例・議
案）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 廃棄及び移管関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 法制 法制 部に係る条例等改正 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 法制 法制
例規関係（条例・規則・
要綱）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 「市⻑への⼿紙」関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 ⼈事課関係⽂書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在⾼調書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算関係⽂書（予算書，
説明書，要求資料）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
決算関係⽂書（決算書，
説明書，説明資料）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算関係⽂書（予算書，
説明書，要求資料）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 総務 組織 組織⽬標管理 組織⽬標管理 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ 区境看板関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ コミュニティ施設 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
コミュニティ活動設備整
備補助金関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域の祭り・イベント等
⽤具整備補助事業（令和
４年９⽉補正）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域コミュニティ協議会
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
小規模多機能自治推進
ネットワーク会議

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
指定都市地域振興主管者
連絡会議

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域コミュニティ協議会
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ 地域振興担当者会議 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動 地域活動補助金申請関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動
市⺠活動・市⺠公益活動
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動 市⺠活動保険制度 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター事
務ブース利⽤許可関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター委
託・賃貸借契約関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター移
転関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動法⼈認証
通知関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動法⼈事業
報告書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動促進法関
係（重要）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動促進法関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所 区政推進事業 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所
指定都市区政主管課⻑会
議

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所 政令指定都市区⻑会議 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所 区の魅⼒発信 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会会⻑会議 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会委員研修 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 自治会 自治会 自治会関係要綱関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 自治会 自治会 自治会・町内会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 情報公開・個⼈情報保護 審査請求 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 審査請求等 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 新総合計画等 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 区⻑会議 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務
地域防災計画（原子⼒災
害対策）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 ⼤都市市⺠局⻑連絡会議 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 ⾏政⼿続 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⽂書廃棄・移管関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⻑期） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 マイナンバー関連照会 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⼀者随意契約委員会 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⼀般） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 復命書（市外出張） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 災害協定 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁外） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 規則等改正 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員⼿続き関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係（軽易なもの） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 会計年度任⽤職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 給与 給与 ⼈件費補正予算 綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 住居表⽰・町字変更関係 令和06年 暦年 令和7年1⽉1日 ３０年 令和36年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公⽰送達書関係つづり 令和06年 暦年 令和7年1⽉1日 ３０年 令和36年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 条例等改正関係綴 令和06年 暦年 令和7年1⽉1日 ３０年 令和36年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 契約公告に関する綴 令和06年 暦年 令和7年1⽉1日 ５年 令和11年12⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 諸務 諸務
照会・回答（庁内・重要
なもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 組織 組織⽬標管理 組織⽬標管理 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 ⾏政経営 内部統制 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 諸務
マイナンバー補助金，交
付金

マイナンバー補助金・交
付金

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 諸務 債権管理 債権管理 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 予算 予算関係資料 予算関係資料 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 決算 決算関係書類 決算関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 議案 議案・予算説明書 議案・予算説明書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 企画 区政 ⾏政区
住居表⽰・町名変更の実
施に伴う対応

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 個⼈情報開⽰請求 情報公開・個⼈情報保護 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 市⺠⽣活 条例等改正 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 庶務 庶務 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 臨時運⾏ 臨時運⾏関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 審査請求関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 市⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 審査請求関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 本⼈通知制度 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 ホームページ関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 照会・回答（軽易） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰
指定都市住居表⽰連絡協
議会関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係 告⽰関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係 議会資料関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係 上級官庁からの通知 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係
住居表⽰台帳写し等資料
請求関連書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務
上級官庁からの通知・通
達

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 ⼾籍システム 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 ⼾籍関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 照会・回答（⼾籍関係） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務 ⼾籍事件表関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
他のファイルに属さない
住⺠基本台帳関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
照会・回答（県・他市町
村）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

システム関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

⼀般事務書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

重要な照会・回答・通知 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

軽易な連絡通知⽂書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム システム修正関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム ⼀般事務書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム 住⺠記録データ利⽤許可 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム 照会・回答（庁内） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム
証明発⾏システム関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
マイナンバーカード出張
申請受付関係資料綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
個⼈番号カード券面記載
事項変更届兼電子証明書
新規発⾏申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
署名⽤電子証明書／利⽤
者証明⽤電子証明書 新
規発⾏／更新申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度

個⼈番号カード暗証番号
変更・再設定／電子証明
書暗証番号変更・再設定
申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度

個⼈番号カード紛失・廃
止届兼電子証明書失効申
請／秘密鍵漏えい等届出
書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
個⼈番号カード返納届兼
電子証明書失効申請書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 システム関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 上級官庁からの通知 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 特定個⼈情報保護評価 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
個⼈番号カード交付・電
子証明書発⾏通知書兼照
会書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
個⼈番号カード紛失・廃
止届

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
照会・回答・通知（県・
他市町村）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 通知カード紛失届 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
他のファイルに属さない
個⼈番号制度関係⽂書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
上級官庁からの通知書類
（住⺠基本台帳関連）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
他のファイルに属さない
住⺠基本台帳関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務 住基年報関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
庁内事務取扱関係（市⺠
⽣活課所管分）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
⼀般事務書類（住⺠基本
台帳の⼀部の写しの閲覧
関係）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
⼀般事務書類（ＤＶ・ス
トーカー被害者⽀援措置
関係）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
上級官庁からの照会・回
答（住⺠基本台帳関連）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 印鑑 諸務
他のファイルに属さない
印鑑登録関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 諸務 システム管理（依頼） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 諸務
上級官庁からの通知書類
（外国⼈・在留関連）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 証明発⾏事務
他市町村からの照会・通
知・回答

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 証明発⾏事務 証明発⾏有無の調査 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 諸務
上級官庁からの通知書類
（公的個⼈認証関連）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠移動調査 諸務
統計表（住⺠基本台帳⼈
口）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠移動調査 諸務
⼈口移動調査交付金関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠移動調査 諸務
他のファイルに属さない
⼈口移動調査関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 上級官庁からの通知書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 事務委託費関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⻑期） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⼀般） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公告関係綴り 令和06年 暦年 令和7年1⽉1日 ５年 令和11年12⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯啓発事業関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯⽉間関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯講習会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯啓発事業雑綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 条例・要綱等の改正 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 依頼・通知 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 共催・後援関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 各種会議関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 市⻑への⼿紙関係等 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 被害者⽀援ホームページ 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 防犯ホームページ 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 防犯関係雑書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 照会・回答（庁内） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 照会・回答（庁外） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 犯罪被害者等⽀援雑書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 苦情・要望 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 情報公開・個⼈情報保護 照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 暴⼒団対策 暴⼒団排除条例関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

セーフティゾーン関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

功労者表彰関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

安心・安全なまちづくり
推進協議会関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

暴⼒団排除教育 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

空き家対策関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

職員防犯パトロール関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

防犯カメラ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

⻘⾊回転灯パトロール関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪統計 犯罪統計関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 庁内連絡会議 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援
新潟県被害者⽀援連絡協
議会

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 犯罪被害者等助成金関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援
犯罪被害者等施策関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 犯罪被害者等⾒舞金関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 被害者⽀援 通知・照会 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 補助金・交付金
地区防犯組合連合会補助
金関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
防犯ボランティア活動の
⽀援

ボランティアリーダー研
修関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
防犯ボランティア活動の
⽀援

⽀援事業関係雑綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故統計 交通事故統計関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故防止対策
⾼齢者交通事故防止対策
事業

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故防止対策
⾼齢者安全運転サポート
事業

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議
交通安全対策会議関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議 新潟県 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議 実施計画関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化
【県主催】研修会・講習
会

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 交通安全帽交付事業関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 交通安全教室 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 各種研修関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進 その他運動関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
冬の交通事故防止運動関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
夏の交通事故防止運動関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
新潟県交通安全対策基本
方針

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
春の交通安全運動関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進 県⺠交通安全フェア 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
秋の交通安全運動関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
「安全運転・いきいきク
ラブ」チャレンジ１００

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進 新潟県 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 ふれ愛のつどい関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児事業案内 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児寄付金 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児激励事業 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会
新潟県交通安全対策連絡
協議会

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 特別会計関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会
監査・幹事会・総会関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 補助金申請関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交対協関係雑綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済本部通知等 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済その他 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済会員募集 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済加⼊状況 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済本部通知等 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策
交通災害共済⾒舞金⽀給
状況

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策
交通遺児⽀援事業関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済雑綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
新潟市自転車利⽤環境計
画策定委員会

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 交通安全ホームページ 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 依頼・通知 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 共催・後援関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 内閣府 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
⼤都市交通安全主管者会
議関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 寄附関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 市⻑への⼿紙等関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟まつり 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟県交通安全対策会議 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
新潟県交通安全対策連絡
協議会関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟県交通遺児基金 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 県交対室関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 表彰 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
関東ブロック交通安全対
策主管課（室）⻑会議

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 照会・回答（庁内） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 照会・回答（庁外） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 雑書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援 交通安全協会補助金 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援 交通対策協議会補助金 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援
校区交通安全推進協議会
補助金

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援
知事・県交対協会⻑表彰
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
指定公金事務取扱者指定
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内⽂書（⼈事・服務・
給与関係）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個⼈情報
開⽰請求等（重要なも
の）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 消費⽣活センター概要 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内⽂書（重要な依頼・
照会・通知等）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁外⽂書（重要な照会・
依頼・通知等）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内⽂書（簡易な依頼・
照会・通知等）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁外⽂書（簡易な依頼・
照会・通知等）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 ⽂書管理 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執⾏関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公⽰令達関係綴り 令和06年 暦年 令和7年1⽉1日 ５年 令和11年12⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 国⺠⽣活センター 国⺠⽣活センター関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 多重債務 多重債務関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 景品表⽰法関係 景品表⽰法関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費⽣活センター条例制
定

消費⽣活センター条例関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費⽣活審議会
消費⽣活審議会委員改選
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費⽣活審議会 消費⽣活審議会関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画

消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画関係（重
要なもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
くらしのテスト教室関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
くらしの⼀日教室関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発 出前講座関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発 啓発関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
子ども消費者学習関係書
類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
消費⽣活センターニュー
ス関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者団体 委託関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者教育 消費者教育 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者⾏政推進事業等
補助金交付申請・実績報
告等

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者⾏政推進事業等 補助金関係調査照会等 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 総合計画 総合計画２０３０ 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
製品安全４法・家庭⽤品
品質表⽰法

製品安全４法・家庭⽤品
品質表⽰法関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 調査
くらしのレポーター関係
書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
多重債務相談委託契約関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 契約関係等 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
消費⽣活センター維持管
理

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 セキュリティ関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
内閣府・総務省・その他
省庁関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
⼤都市消費者⾏政担当部
課⻑連絡会議

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 後援関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
消費者庁関係（重要なも
の）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
消費者庁関係（軽易なも
の）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
県⺠⽣活課・県センター
関係（軽易なもの）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 ⾼齢者⾒守り
消費者安全確保地域協議
会関係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 基準器関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 定期検査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 指定定期検査機関関係書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 ⽴⼊検査 計量取締関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 計量管理 新潟県関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務
特定市・政令指定都市関
係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務 経済産業省関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務 計量⼀般書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への⼿紙回答等 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⼈事関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務（重要） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（軽易） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 窓口アンケート 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務（軽易） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 会計年度任⽤職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 職員研修関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
パスポートセンター関係
⾏政財産使⽤

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（⾒込）関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市税 証明 窓口証明 所得証明書交付申請書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約 備品購⼊関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約
旅券申請書類等運搬業務
委託関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約 物品の借受（貸付）関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 原符 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 取扱件数金額報告書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 調定書及び領収証書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 広報関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 情報セキュリティ関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 証明 窓口証明
住⺠票⼾籍印鑑登録証明
書等交付請求書

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ４年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 審査請求関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務（重要） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 避難所指名職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 総合計画関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（重要） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（軽易） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
諸務綴（広報関係ＨＰ含
む）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（職員研修関係） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（軽易） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（ＩＴ関係） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 会計年度任⽤職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 非常勤職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 出張復命書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 諸務綴（⼈事関係） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 非常勤・臨時職員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 給与 給与 諸務綴（給与関係） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執⾏伺書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 啓発事業関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 地域推進員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 啓発事業関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⼥性活躍推進計画 ⼥性活躍応援事業 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⼥性相談
困難な問題を抱える⼥性
への⽀援関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⼥性相談
困難な問題を抱える⼥性
への⽀援関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⼥性相談 ⼥性相談に関する綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等 男⼥共同参画審議会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等
新潟市男⼥共同参画審議
会

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等
審議委員委嘱関係（公募
含む）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 市⻑挨拶 市⻑挨拶関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

パートナーシップ宣誓書
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

パートナーシップ宣誓制
度関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 条例・規則
新潟市婦⼈保護施設の設
備及び運営の基準に関す
る条例関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３０年 令和37年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

アルザフォーラム関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

企画委員関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

相談事業関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

運営委員会関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

センター事業関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

センター運営関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

他都市からの照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

全国⼥性会館協議会 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

情報紙関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

登録団体関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

直営施設の評価 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 苦情処理 苦情処理委員委嘱関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
男⼥共同参画⾏動計画策
定関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画 ⼥性⼈材情報提供関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
男⼥共同参画推進会議・
研修会関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
⾏動計画事業報告・評価
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
困難な問題を抱える⼥性
⽀援推進等事業費国庫補
助金

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金 地域⼥性活躍推進交付金 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
⼥性緊急⼀時保護等事業
費補助金

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
男性の育児休業取得促進
奨励金

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金 補助金取扱基準 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 調査・研究 市⺠意識調査関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 調査・研究
審議会等の⼥性委員調査
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 調査・研究
男⼥平等教育推進研究会
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 ⼈権教育・啓発推進計画 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 内部統制 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
国からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 契約関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 市⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
県からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター証明書関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 附属機関 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
附属機関等への⼥性委員
等計画関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 他都市からの照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
⼤都市男⼥共同参画⾏政
主管者会議

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 後援関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 講師等派遣関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
関東甲信越地区ブロック
会議

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
国からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
独⽴⾏政法⼈ 国⽴⼥性
教育会館関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
県からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 諸務 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関 関係市⺠団体書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関
新潟市⼈権教育・啓発庁
内推進会議関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関
ＷＬＢ・⼥性活躍推進協
議会

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 デートＤＶ防止関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 相談事業対応票 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者等からの暴⼒防
止・被害者⽀援基本計画
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
ＤＶ相談窓口調整会議関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 他都市からの照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 他都市等からの照会 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
国からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
県からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進
国からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進 他都市からの照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進
国からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進
県からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 住⺠監査請求 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個⼈情報開⽰請求 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 審査請求関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 納品書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ホームページ作成・更新 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
⼤都市広報広聴主管者協
議会関連

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市外出張復命書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁外関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答綴（庁内） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答綴（庁外） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
環境・地球温暖化対策関
係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員研修関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書
オンブズマン制度連絡会
関連

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 ⼈事課関連⽂書 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 告⽰関係 令和06年 暦年 令和7年1⽉1日 １年 令和7年12⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運⽤ 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 コールセンター関係 コールセンター関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 パブリックコメント パブリックコメント関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 令和６年能登半島地震 令和６年能登半島地震 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 公益通報者保護法関係
ハードクレーム対策ガイ
ドライン関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 動く市政教室 動く市政教室関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 動く市政教室参加者名簿 動く市政教室参加者名簿 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 対応困難事案関係 対応困難事案関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴
市政さわやかトーク宅配
便

市政さわやかトーク宅配
便

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠との対話集会 市⺠との対話集会 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠意識調査 市政世論調査 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠意識調査 市政世論調査 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⻑への⼿紙 市⻑への⼿紙 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 ⾏政相談員関連 ⾏政相談員関連 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 ⾏政苦情審査会 ⾏政苦情審査会 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 陳情・要望関係 陳情・要望関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 公益通報保護法関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 自殺対策庁内推進会議綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 交通事故相談関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 市⺠相談関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 法律相談予約簿 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 法律相談業務委託契約 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談
公証⼈による法律相談関
係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談
司法書士による法律相談
関係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談
弁護士による法律相談関
係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 税理士による税務相談 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談
⾏政書士による法律相談
関係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 諸務
司法書士，公証⼈相談関
係綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 諸務 庁内関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 諸務 庁外関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員
⼈権擁護委員候補者推薦
関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １０年 令和17年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員
⼈権擁護委員各種団体負
担金等関係書類

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員 ⼈権擁護委員関係書類 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ３年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
「いのち・愛・⼈権」展
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ミニ⼈権展関係 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権イラスト展 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権・同和関係綴 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権啓発活動ネットワー
ク協議会関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権啓発活動地方委託事
業

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権政策確⽴キャラバン
隊

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発庁内推進
会議

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権教育・啓発推進 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発推進委員
会

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発推進計画
改訂関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 公正採⽤選考推進懇話会 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
新潟市同和教育研究協議
会綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
日弁連・県弁護士会関係
綴

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
計画改訂案市⺠意⾒提出
関係

令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 部落解放関係綴り 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 ５年 令和12年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権・同和照会・回答 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権・同和関係（雑） 令和06年度 会計年度 令和7年4⽉1日 １年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
個⼈情報開⽰・訂正請求
（重要）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（重
要・庁内）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（重
要・庁外）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知⽂書（庁内）（３
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知⽂書（庁外）（３
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（庁
内）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（庁
外）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
個⼈情報開⽰・訂正請求
（軽易）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 視察関係（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係綴（条例・議
案）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係綴（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係（５年
保存）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 「市⻑への⼿紙」関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 ⼈事課関係⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算関係⽂書（予算書，
説明書，要求資料）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
決算関係⽂書（決算書，
説明書，説明資料）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 源泉徴収・⽀払調書等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算関係⽂書（予算書，
説明書，要求資料）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 条例・規則関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 ３０年 令和35年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 総務 組織 組織⽬標管理 組織⽬標管理 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ 地域コミュニティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ コミュニティ施設 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
コミュニティ活動設備整
備補助金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域の祭り・イベント等
⽤具整備補助事業（令和
４年９⽉補正）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域コミュニティ協議会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域コミュニティ推進
フォーラム

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
小規模多機能自治推進
ネットワーク会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
指定都市地域振興主管者
連絡会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域コミュニティ協議会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域コミュニティ協議会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ 地域振興担当者会議 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動 地域活動補助金申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動
市⺠活動・市⺠公益活動
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動 市⺠活動保険制度 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター事
務ブース利⽤許可関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター委
託・賃貸借契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動法⼈認証
通知関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動法⼈事業
報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動促進法関
係（重要）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動促進法関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所 区政推進事業 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所
指定都市区政主管課⻑会
議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所 政令指定都市区⻑会議 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会会⻑会議 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会委員研修 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会関連 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 各区自治協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 自治会 自治会 自治会関係要綱関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 自治会 自治会 自治会・町内会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 情報公開・個⼈情報保護 審査請求 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 ⾏政不服 審査請求 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 審査請求等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 新総合計画等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 区⻑会議 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 苦情申⽴書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⽂書廃棄・移管関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⻑期） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 マイナンバー関連照会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⼀者随意契約委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⼤都市市⺠局⻑連絡会議 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⼀般） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関連 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 検査調書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 災害協定 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
他のファイルに属さない
照会・回答・通知

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁⽤自動車運転許可 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（⼈事
課）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（職員
課）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（⾏政
経営課）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（部内とりま
とめ）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
他のファイルに属さない
照会・回答・通知

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関連 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係（軽易なもの） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事
出勤簿・時間外勤務命令
簿

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事
出張命令書・県内日帰り
出張命令簿

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 会計年度任⽤職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事
他のファイルに属さない
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 臨時職員雇⽤関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 給与 給与 ⼈件費補正予算 綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 車両 車両 タクシー共通乗車券関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
物品現在⾼調書（⼾籍・
住基・印鑑・外国⼈登
録）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
照会・回答・通知（会計
課）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
照会・回答・通知（財務
課）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公⽰令達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 ３０年 令和35年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公⽰送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 ３０年 令和35年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 条例等改正関係綴 令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 ３０年 令和35年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 諸務 諸務 重要なＩＣＴ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 組織 組織⽬標管理 組織⽬標管理 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 ⾏政経営 内部統制 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 諸務
マイナンバー補助金，交
付金

マイナンバー補助金，交
付金

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 予算 予算流⽤ 予算流⽤ 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 決算 決算関係書類 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 議案 議案・予算説明書 議案・予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 個⼈情報開⽰請求 情報公開・個⼈情報保護 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 契約 窓口⽤封筒作成 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 市⺠⽣活 条例等改正 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 市⺠⽣活 条例等改正 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 庶務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 情報セキュリティ 照会・回答・通知 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 情報公開・個⼈情報保護 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 臨時運⾏ 臨時運⾏関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 審査請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務
県及び他都市からの照
会・回答（⼾籍・住基・
印鑑・外国⼈登録）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 ホームページ関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務

市⻑への⼿紙を除く市⺠
等からの照会・回答（⼾
籍・住基・印鑑・外国⼈
登録）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰
指定都市住居表⽰連絡協
議会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰ 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係 告⽰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係 議会資料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係 上級官庁からの通知 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係
住居表⽰台帳写し等資料
請求関連書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係
他のファイルに属さない
照会・回答・通知

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務
上級官庁からの通知・通
達

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 庁内照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 ⼾籍システム 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 ⼾籍関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務 ⼾籍事件表関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務
他のファイルに属さない
⼾籍関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務 法務局照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 電算システム 外字処理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
他のファイルに属さない
住⺠基本台帳関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
照会・回答（県・他市町
村）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

システム関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

⼀般事務書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

裁判員候補者予定者名簿
調製関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

重要な照会，回答，通知 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

軽易な連絡通知⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム システム修正関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム ⼀般事務書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム 住⺠記録データ利⽤許可 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム 照会・回答（庁内） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム
証明発⾏システム関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
マイナンバーカード出張
申請受付関係資料綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
個⼈番号カード券面記載
事項変更届兼電子証明書
新規発⾏申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度

個⼈番号カード紛失・廃
止届兼電子証明書失効申
請／秘密鍵漏えい等届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
個⼈番号カード返納届兼
電子証明書失効申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 上級官庁からの通知 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 システム修正関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
個⼈番号カード交付・電
子証明書発⾏通知書兼照
会書

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
個⼈番号カード紛失・廃
止届

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
照会・回答・通知（県・
他市町村）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 通知カード紛失届 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
他のファイルに属さない
個⼈番号制度関係⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
上級官庁からの通知書類
（住⺠基本台帳関連）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
他のファイルに属さない
住⺠基本台帳関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務 住基年報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
庁内事務取扱関係書類
（ＤＶ・ストーカー被害
者⽀援措置関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
⼀般事務書類（住⺠基本
台帳の⼀部の写しの閲覧
関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
⼀般事務書類（ＤＶ・ス
トーカー被害者⽀援措置
関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
上級官庁からの照会，回
答（住⺠基本台帳関連）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
他のファイルに属さない
住⺠基本台帳関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 印鑑 諸務
他のファイルに属さない
印鑑登録関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 諸務
上級官庁からの通知書類
（外国⼈・在留関連）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 電算システム システム修正関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 証明発⾏事務
他市町村からの照会・通
知・回答

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 証明発⾏事務 証明発⾏有無の調査 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 諸務 庁内事務取扱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 諸務
他のファイルに属さない
証明関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 公的個⼈認証サービス
Ｊ−ＬＩＳからの通知・
照会

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 諸務
上級官庁からの通知書類
（公的個⼈認証関連）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 諸務 公的個⼈認証関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠移動調査 諸務
統計表（住⺠基本台帳⼈
口）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠移動調査 諸務
⼈口移動調査交付金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠移動調査 諸務
他のファイルに属さない
⼈口移動調査関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 上級官庁からの通知書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 事務委託費関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⼀般） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 規則関係 令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 ３０年 令和35年12⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公告関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 ５年 令和10年12⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯啓発事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯⽉間関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯講習会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯啓発事業雑綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯講習会関係雑綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 新総合計画 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 条例・要綱等の制定 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 条例・要綱等の改正 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 規則制定 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 依頼・通知 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 共催・後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 各種会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 寄附金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 市⻑への⼿紙関係等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 県⺠⽣活課関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 被害者⽀援ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 防犯ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 防犯関係雑書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 照会・回答（庁内） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 照会・回答（庁外） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 犯罪被害者等⽀援雑書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 苦情・要望 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 情報公開・個⼈情報保護 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 暴⼒団対策 暴⼒団排除条例関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

セーフティゾーン関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

功労者表彰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

安心・安全なまちづくり
推進協議会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

暴⼒団排除教育 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

空き家対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

職員防犯パトロール関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

防犯カメラ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

⻘⾊回転灯パトロール関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

セーフティゾーン関係雑
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪統計 犯罪統計関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 庁内連絡会議 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 推進計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援
新潟県被害者⽀援連絡協
議会

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 犯罪被害者等助成金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援
犯罪被害者等施策関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 犯罪被害者等⾒舞金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 被害者⽀援 通知・照会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 補助金・交付金 要綱原義 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 補助金・交付金
地区防犯組合連合会補助
金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
防犯ボランティア活動の
⽀援

ボランティアリーダー研
修関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
防犯ボランティア活動の
⽀援

⽀援事業関係雑綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故統計 交通事故統計関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故防止対策 連携協定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故防止対策
⾼齢者交通事故防止対策
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故防止対策
⾼齢者安全運転サポート
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議
交通安全対策会議関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議 交通安全計画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議 新潟県 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議 実施計画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化
【県主催】研修会・講習
会

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 交通安全帽交付事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 交通安全教室 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 内閣府の事業 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 各種研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進 その他運動関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
冬の交通事故防止運動関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
夏の交通事故防止運動関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
新潟県交通安全対策基本
方針

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
春の交通安全運動関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進 県⺠交通安全フェア 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
秋の交通安全運動関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
「安全運転・いきいきク
ラブ」チャレンジ１００

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進 新潟県 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 ふれ愛のつどい関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児事業案内 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児寄付金 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児激励事業 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児認定申請 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会
新潟県交通安全対策連絡
協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 特別会計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会
監査・幹事会・総会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 補助金申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交対協関係雑綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済本部通知等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済その他 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済会員募集 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済加⼊状況 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済本部通知等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策
交通災害共済⾒舞金⽀給
状況

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策
交通遺児⽀援事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済雑綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
新潟市自転車利⽤環境計
画策定委員会

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 条例・要綱改正 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 交通安全ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 依頼・通知 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 共催・後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 内閣府 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 各種会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
⼤都市交通安全主管者会
議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 寄附関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 市⻑への⼿紙等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟まつり 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟県交通安全対策会議 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
新潟県交通安全対策連絡
協議会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟県交通遺児基金 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
新潟県２０市交通安全主
管課⻑会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 県交対室関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 表彰 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
関東ブロック交通安全対
策主管課（室）⻑会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 照会・回答（庁内） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 照会・回答（庁外） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 雑書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援 交通安全協会補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援 交通対策協議会補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援
校区交通安全推進協議会
補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援
知事・県交対協会⻑表彰
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内⽂書（⼈事・服務・
給与関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個⼈情報
開⽰請求等（重要なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 消費⽣活センター概要 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内⽂書（重要な依頼・
照会・通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁外⽂書（重要な照会・
依頼・通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内⽂書（簡易な依頼・
照会・通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁外⽂書（簡易な依頼・
照会・通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 市外出張関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 給与 給与 時間外勤務実績 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 物品 物品 物品購⼊等に係る納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公⽰令達関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 ５年 令和10年12⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 国⺠⽣活センター 国⺠⽣活センター関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 多重債務 多重債務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
多重債務者対策庁内連絡
会議

多重債務者対策庁内連絡
会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 景品表⽰法関係 景品表⽰法関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費⽣活審議会
消費⽣活審議会委員改選
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費⽣活審議会 消費⽣活審議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画

消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画関係（重
要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費⽣活条例
市消費⽣活条例第２５条
関係⽂書

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
くらしのテスト教室関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
くらしの⼀日教室関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発 出前講座関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発 啓発関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
子ども消費者学習関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
消費⽣活センターニュー
ス関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者団体 委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者教育 消費者教育 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費者教育推進地域協議
会

消費者教育推進地域協議
会委員改選関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者⾏政推進事業等
補助金交付申請・実績報
告等

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者⾏政推進事業等 補助金関係調査照会等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 苦情処理委員会 苦情処理委員会改選関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 苦情相談 弁護士相談処理カード 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 苦情相談
相談カード（消費⽣活相
談情報）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
製品安全４法・家庭⽤品
品質表⽰法

製品安全４法・家庭⽤品
品質表⽰法関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 調査
くらしのレポーター関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
多重債務相談委託契約関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 契約関係等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
消費⽣活センター維持管
理

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
消費者庁関係（重要なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
県⺠⽣活課・県センター
関係（重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
関東甲信越ブロック消費
⽣活センター所⻑会議・
消費者⾏政ブロック会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
消費者庁関係（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
県⺠⽣活課・県センター
関係（軽易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 ⾼齢者⾒守り
消費者安全確保地域協議
会関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査
指定定期検査機関業務規
程

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 原符兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 基準器関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 定期検査免除届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 定期検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 指定定期検査機関関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 新潟県計量協会関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 ⽴⼊検査 計量取締関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 計量管理 新潟県関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務
特定市・政令指定都市関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務 経済産業省関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務 計量⼀般書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への⼿紙回答等 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⼈事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 窓口アンケート 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 会計年度任⽤職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 職員研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
パスポートセンター関係
⾏政財産使⽤

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（⾒込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市税 証明 窓口証明 所得証明書交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約 サイン修正関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約 デジタル複合機関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約 レジスター購⼊関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約
旅券申請書類等運搬業務
委託関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 個⼈情報開⽰請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 原符 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 取扱件数金額報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 調定書及び領収証書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 広報関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 情報セキュリティ関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 証明 窓口証明
住⺠票⼾籍印鑑登録証明
書等交付請求書

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ４年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 審査請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 避難所指名職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 総合計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（職員研修関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（ＩＴ関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 法制 法制 ⼥性相談員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 会計年度任⽤職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 非常勤職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 諸務綴（⼈事関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 非常勤・臨時職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 給与 給与 諸務綴（給与関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運⽤ 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 啓発事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 地域推進員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 啓発事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⼥性活躍推進計画 ⼥性活躍応援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⼥性相談
困難な問題を抱える⼥性
への⽀援関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⼥性相談 ⼥性相談に関する綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等 男⼥共同参画審議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等
新潟市男⼥共同参画審議
会

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等
審議委員委嘱関係（公募
含む）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 市⻑挨拶 市⻑挨拶関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

パートナーシップ宣誓書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

パートナーシップ宣誓制
度関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 条例・規則
新潟市婦⼈保護施設の設
備及び運営の基準に関す
る条例関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３０年 令和36年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

アルザフォーラム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

企画委員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

相談事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

運営委員会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

センター事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

センター運営関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

他都市からの照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

全国⼥性会館協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

情報紙関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

登録団体関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

直営施設の評価 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 苦情処理 苦情処理委員委嘱関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画 ⼥性⼈材情報提供関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
男⼥共同参画推進会議・
研修会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
男⼥共同参画推進会議設
置要綱関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
⾏動計画事業報告・評価
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
困難な問題を抱える⼥性
⽀援推進等事業費国庫補
助金

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金 地域⼥性活躍推進交付金 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
⼥性緊急⼀時保護等事業
費補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
男性の育児休業取得促進
奨励金

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 調査・研究
審議会等の⼥性委員調査
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 ⼈権教育・啓発推進計画 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
国からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 新・新潟市総合計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
県からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 ⾏政苦情審査会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター証明書関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 附属機関 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
附属機関等への⼥性委員
等計画関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 他都市からの照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
⼤都市男⼥共同参画⾏政
主管者会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
市政さわやかトーク宅配
便関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 後援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 講師等派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
関東甲信越地区ブロック
会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
国からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
県からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関 関係市⺠団体書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関
新潟市少子化対策推進会
議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関
新潟市自殺対策協議会・
庁内推進体制

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関
ＷＬＢ・⼥性活躍推進協
議会

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 デートＤＶ防止関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 相談事業対応票 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
県からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
ＤＶ相談窓口調整会議関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 他都市からの照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 他都市等からの照会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
国からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
県からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進 他都市からの照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進
国からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進
県からの通知⽂書，照
会・回答（軽易）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関連 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 住⺠監査請求 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個⼈情報開⽰請求 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 審査請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ホームページ作成・更新 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
⼤都市広報広聴主管者協
議会関連

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市外出張復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁外関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答綴（庁内） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会回答綴（庁外） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
環境・地球温暖化対策関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員研修関連 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書
オンブズマン制度連絡会
関連

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 陳情・請願等（議会） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 ⼈事課関連⽂書 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達
新潟市⾏政苦情審査会規
則関係綴り

令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 ３０年 令和35年12⽉31日 移管

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 告⽰関係 令和05年 暦年 令和6年1⽉1日 １年 令和6年12⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運⽤ 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 コールセンター関係 コールセンター関連 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 パブリックコメント パブリックコメント関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 令和６年能登半島地震 令和６年能登半島地震 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 公益通報者保護法関係 公益通報者保護法関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 動く市政教室 動く市政教室関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 動く市政教室参加者名簿 動く市政教室参加者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴
市政さわやかトーク宅配
便

市政さわやかトーク宅配
便

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴
市政さわやかトーク宅配
便

市政さわやかトーク宅配
便

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠との対話集会 市⺠との対話集会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠との対話集会 市⺠との対話集会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠意識調査 市政世論調査 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠意識調査 市政世論調査 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⻑への⼿紙 公告関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⻑への⼿紙 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 ⾏政相談員関連 ⾏政相談員関連 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 ⾏政苦情審査会 ⾏政苦情審査会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 陳情・要望関係 陳情・要望関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 陳情・要望関係
陳情・要望面談内容作成
業務委託契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 新潟地方裁判所関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 自殺対策庁内推進会議綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 交通事故相談関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 多重債務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 市⺠相談関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 市⺠相談（雑）綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 法テラス関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 事業仕訳関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 法律相談業務委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談
公証⼈による法律相談関
係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談
司法書士による法律相談
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談
弁護士による法律相談関
係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 税理士による税務相談 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談
⾏政書士による法律相談
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 諸務
司法書士，公証⼈相談関
係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 諸務 庁内関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 諸務 庁外関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 諸務 法律相談関係予約簿 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 諸務 雑関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 コロナ関連 コロナ関連 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員
⼈権擁護委員候補者推薦
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １０年 令和16年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員
⼈権擁護委員各種団体負
担金等関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員 ⼈権擁護委員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ３年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
「いのち・愛・⼈権」展
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ミニ⼈権展関係 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権イラスト展 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権・同和関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権啓発活動ネットワー
ク協議会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権啓発活動ネットワー
ク（地方委託事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権啓発活動地方委託事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権政策確⽴キャラバン
隊

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発庁内推進
会議

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権教育・啓発推進 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発推進委員
会

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発推進計画
改訂関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 公正採⽤選考推進懇話会 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼤都市⼈権施策主管者会
議関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
新潟市同和教育研究協議
会綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
日弁連・県弁護士会関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
計画改訂案市⺠意⾒提出
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 部落解放関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 ５年 令和11年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権・同和照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権・同和関係（雑） 令和05年度 会計年度 令和6年4⽉1日 １年 令和7年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
個⼈情報開⽰・訂正請求
（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙事務 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（重
要・庁内）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
依頼・照会／回答綴（重
要・庁外）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知⽂書（庁内）（３
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知⽂書（庁外）（３
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 「市⻑への⼿紙」関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 源泉徴収・⽀払調書等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算関係⽂書（予算書，
説明書，要求資料）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
決算関係⽂書（決算書，
説明書，説明資料）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ 地域コミュニティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
コミュニティセンター・
コミュニティハウス（公
共施設再編・経営改善）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ コミュニティ施設 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
コミュニティ活動設備整
備補助金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域の祭り・イベント等
⽤具整備補助事業（令和
４年９⽉補正）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
地域コミュニティ協議会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ 地域活動再開⽀援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
小規模多機能自治推進
ネットワーク会議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 地域コミュニティ
指定都市地域振興主管者
連絡会議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動 地域活動補助金申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動
市⺠活動・市⺠公益活動
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠公益活動 市⺠活動保険制度 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター事
務ブース利⽤許可関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター委
託・賃貸借契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
市⺠活動⽀援センター関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動法⼈認証
通知関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動法⼈事業
報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動促進法関
係（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所 区政推進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所
指定都市区政主管課⻑会
議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区政・区役所 政令指定都市区⻑会議 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会会⻑会議 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会委員研修 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 区自治協議会 区自治協議会関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 自治会 自治会 自治会関係要綱関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 自治会 自治会 自治会・町内会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 情報公開・個⼈情報保護 審査請求 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 新総合計画等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 区⻑会議 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 ⼤都市市⺠局⻑連絡会議 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務 苦情申⽴書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
キャッシュレス決済導⼊
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⽂書廃棄・移管関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⻑期） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 マイナンバー関連照会 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⼀者随意契約委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⼤都市市⺠局⻑連絡会議 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（⼀般） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 検査調書・作業報告書等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 災害協定 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 規則等改正 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
他のファイルに属さない
照会・回答・通知

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁⽤自動車運転許可 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（⼈事
課）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（職員
課）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（⾏政
経営課）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（部内とりま
とめ）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 ⽂書廃棄 綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 時間外勤務命令票 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 給与 給与 ⼈件費補正予算 綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 車両 車両 タクシー共通乗車券関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
契約関係（特に重要なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
物品現在⾼調書（⼾籍・
住基・印鑑・外国⼈登
録）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
照会・回答・通知（会計
課）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
照会・回答・通知（財務
課）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 住居表⽰・町字変更関係 令和04年 暦年 令和5年1⽉1日 ３０年 令和34年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公⽰送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1⽉1日 ３０年 令和34年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 条例等改正関係綴 令和04年 暦年 令和5年1⽉1日 ３０年 令和34年12⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 契約公告に関する綴 令和04年 暦年 令和5年1⽉1日 ５年 令和9年12⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先⾏動 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 諸務 諸務
訴訟及び⾏政不服申⽴て
に関する⽂書

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 組織 組織⽬標管理 組織⽬標管理 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 総務 ⾏政経営 内部統制 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 諸務
マイナンバー補助金，交
付金

マイナンバー補助金，交
付金

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 予算 予算流⽤ 予算流⽤ 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 決算 決算関係書類 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 財務 議案 議案・予算説明書 議案・予算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 個⼈情報開⽰請求 情報公開・個⼈情報保護 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 収納金管理システム 庁内事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 契約 窓口⽤封筒作成 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 市⺠⽣活 条例等改正 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 市⺠⽣活 電子申請 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 市⺠⽣活
各区からの照会・回答記
録票

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 庶務
重要な公的個⼈認証関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 情報セキュリティ 庁内事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 臨時運⾏ 臨時運⾏関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 審査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 市⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務 審査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 諸務 諸務
県及び他都市からの照
会・回答（⼾籍・住基・
印鑑・外国⼈登録）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰ 庁内事務取扱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係 告⽰関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住居表⽰ 住居表⽰関係 議会資料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍 ⼾籍誌 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務
上級官庁からの通知・通
達

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 庁内照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務
庁外照会・回答（上級機
関を除く）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 ⼾籍システム 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務
⼾籍副本データ管理シス
テム

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 ⼾籍事務 ⼾籍関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務
上級官庁からの通知書類
（⼾籍関連）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務 庁内事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務
他のファイルに属さない
⼾籍関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務 ⼾籍事件表関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 諸務 法務局照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 電算システム 外字処理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ ⼾籍 電算システム システム修正関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 ダウンリカバリ システム関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 ダウンリカバリ 庁内事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 ダウンリカバリ
個⼈情報開⽰請求に伴う
照会・回答

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳 住⺠⾏政の窓 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
他のファイルに属さない
住⺠基本台帳関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠基本台帳
照会・回答（県・他市町
村）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

操作記録関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

システム関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

⼀般事務書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

裁判員候補者予定者名簿
調製関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠基本台帳ネットワー
クシステム

重要な照会，回答，通知 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム オンラインジャーナル 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム システム修正関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム ⼀般事務書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム
住⺠基本台帳（簡易Ｗｅ
ｂシステム）利⽤許可

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム 住⺠記録データ利⽤許可 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム 照会・回答（庁内） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 住⺠記録システム
証明発⾏システム関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳
住⺠記録システム（法改
正）

住⺠基本台帳法改正関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
マイナンバーカード出張
申請受付関係資料綴

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 上級官庁からの通知 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 特定個⼈情報保護評価 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度 システム修正関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 個⼈番号制度
照会・回答・通知（県・
他市町村）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
上級官庁からの通知書類
（住⺠基本台帳関連）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
他のファイルに属さない
住⺠基本台帳関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務 住基年報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
庁内事務取扱関係書類
（その他のファイルに属
さない取扱）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
庁内事務取扱関係書類
（住⺠実態調査関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
庁内事務取扱関係書類
（集合住宅方書関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
庁内事務取扱関係書類
（ＤＶ・ストーカー被害
者⽀援措置関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
⼀般事務書類（住⺠基本
台帳の⼀部の写しの閲覧
関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
⼀般事務書類（集合住宅
方書関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
⼀般事務書類（ＤＶ・ス
トーカー被害者⽀援措置
関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
上級官庁からの照会，回
答（住⺠基本台帳関連）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠基本台帳 諸務
他のファイルに属さない
住⺠基本台帳関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 印鑑 諸務 庁内事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 印鑑 諸務
他のファイルに属さない
印鑑登録関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 諸務 システム管理（依頼） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 諸務
上級官庁からの通知書類
（外国⼈・在留関連）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 諸務 庁内事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 諸務
特別永住事務・住居地届
出関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 諸務
他のファイルに属さない
外国⼈登録関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 外国⼈登録 電算システム システム修正関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 証明発⾏事務
他市町村からの照会・通
知・回答

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 証明発⾏事務
弁護士法第２３条の２照
会関係⽂書

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 証明発⾏事務 証明発⾏有無の調査 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 諸務 庁内事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 諸務
他のファイルに属さない
証明関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 証明 諸務 電送機関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 公的個⼈認証サービス
Ｊ−ＬＩＳからの通知・
照会

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 諸務
上級官庁からの通知書類
（公的個⼈認証関連）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 諸務
ＬＡＳＣＯＭからの通知
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 諸務
他のファイルに属さない
公的個⼈認証関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 公的個⼈認証 諸務 公的個⼈認証関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠移動調査 諸務
⼈口移動調査交付金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 住⺠移動調査 諸務
他のファイルに属さない
⼈口移動調査関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 上級官庁からの通知書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 事務委託費関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務 庁内事務取扱 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠ 在留関連事務 在留関連事務
他のファイルに属さない
住居地届出関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠⽣活部市⺠⽣活課 市⺠
特別永住許可事
務

特別永住事務 上級官庁からの通知 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 規則関係 令和04年 暦年 令和5年1⽉1日 ３０年 令和34年12⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公告関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1⽉1日 ５年 令和9年12⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯啓発事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯⽉間関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 地域安全情報の発信 防犯講習会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 新総合計画 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 条例・要綱等の制定 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 規則制定 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 依頼・通知 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 共催・後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 各種会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 市⻑への⼿紙関係等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 県⺠⽣活課関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 被害者⽀援ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 庶務 防犯ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

セーフティゾーン関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

功労者表彰関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

安心・安全なまちづくり
推進協議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

暴⼒団排除教育 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

空き家対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

職員防犯パトロール関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

防犯カメラ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策
犯罪が起きにくい地域環
境の整備

⻘⾊回転灯パトロール関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪統計 犯罪統計関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 庁内連絡会議 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 推進計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援
新潟県被害者⽀援連絡協
議会

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援
犯罪被害者等施策関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 犯罪被害者等⾒舞金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 犯罪被害者⽀援 被害者⽀援 通知・照会 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 補助金・交付金
地区防犯組合連合会補助
金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故統計 交通事故統計関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故防止対策 連携協定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故防止対策
⾼齢者交通事故防止対策
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通事故防止対策
⾼齢者安全運転サポート
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議
交通安全対策会議関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議 交通安全計画関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全対策会議 新潟県 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化
【県主催】研修会・講習
会

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 交通安全帽交付事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 交通安全教室 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 内閣府の事業 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全教育強化 各種研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進 その他運動関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
冬の交通事故防止運動関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
夏の交通事故防止運動関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
新潟県交通安全対策基本
方針

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
春の交通安全運動関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進 県⺠交通安全フェア 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通安全運動推進
秋の交通安全運動関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 ふれ愛のつどい関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児事業案内 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児寄付金 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 交通遺児激励事業 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会
新潟県交通安全対策連絡
協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会
監査・幹事会・総会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通対策協議会 補助金申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済その他 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済会員募集 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済加⼊状況 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策 交通災害共済本部通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策
交通遺児⽀援事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
新潟市自転車利⽤環境計
画策定委員会

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 条例・要綱改正 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 交通安全ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 依頼・通知 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 共催・後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 内閣府 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 各種会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
⼤都市交通安全主管者会
議関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 寄附関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 市⻑への⼿紙等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟まつり 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟県交通安全対策会議 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
新潟県交通安全対策連絡
協議会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 新潟県交通遺児基金 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
新潟県２０市交通安全主
管課⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 県交対室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務 表彰 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 庶務
関東ブロック交通安全対
策主管課（室）⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援 交通安全協会補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援 交通対策協議会補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援
校区交通安全推進協議会
補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 ⺠間団体等育成・⽀援
知事・県交対協会⻑表彰
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内⽂書（⼈事・服務・
給与関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個⼈情報
開⽰請求等（重要なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内⽂書（重要な依頼・
照会・通知等）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁外⽂書（重要な照会・
依頼・通知等）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） ⽂書 ⽂書 ⽂書管理 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 市外出張関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 給与 給与 時間外勤務実績 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 物品 物品 物品購⼊等に係る納品書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達 公⽰令達関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1⽉1日 ５年 令和9年12⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 国⺠⽣活センター 国⺠⽣活センター関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
多重債務者対策庁内連絡
会議

多重債務者対策庁内連絡
会議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 景品表⽰法関係 景品表⽰法関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費⽣活審議会
消費⽣活審議会委員改選
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費⽣活審議会 消費⽣活審議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画

消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画改定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画

消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画関係（重
要なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画

消費⽣活推進計画・消費
者教育推進計画関係（軽
易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
くらしのテスト教室関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
くらしの⼀日教室関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発 出前講座関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発 啓発関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
子ども消費者学習関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者啓発
消費⽣活センターニュー
ス関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者団体 委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者教育 消費者教育 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費者教育推進地域協議
会

消費者教育推進地域協議
会委員改選関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
消費者教育推進地域協議
会

消費者教育推進地域協議
会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者⾏政推進事業等
補助金交付申請・実績報
告等

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 消費者⾏政推進事業等 補助金関係調査照会等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 苦情処理委員会 苦情処理委員会改選関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 苦情相談 弁護士相談処理カード 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 苦情相談
相談カード（消費⽣活相
談情報）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活
製品安全４法・家庭⽤品
品質表⽰法

製品安全４法・家庭⽤品
品質表⽰法関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 調査
くらしのレポーター関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
多重債務相談委託契約関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 契約関係等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
消費⽣活センター維持管
理

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
内閣府・総務省・その他
省庁関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務 後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
消費者庁関係（重要なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
県⺠⽣活課・県センター
関係（重要なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 諸務
関東甲信越ブロック消費
⽣活センター所⻑会議・
消費者⾏政ブロック会議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 消費⽣活 ⾼齢者⾒守り
消費者安全確保地域協議
会関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 原符兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 基準器関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 定期検査免除届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 定期検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 指定定期検査機関関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 新潟県計量協会関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 計量関係報告書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 ⽴⼊検査 計量取締関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 計量管理 新潟県関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務
特定市・政令指定都市関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務 経済産業省関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 諸務 計量⼀般書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への⼿紙回答等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⼈事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 市外出張復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 会計年度任⽤職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
パスポートセンター関係
⾏政財産使⽤

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市税 証明 窓口証明 所得証明書交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約 デジタル複合機関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約
旅券申請書類等運搬業務
委託関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 契約
ＩＣ旅券⽤交付窓口端末
購⼊関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 個⼈情報開⽰請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 原符 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 取扱件数金額報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 調定書及び領収証書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 広報関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 諸務 諸務 情報セキュリティ関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パ
スポートセンター

市⺠⽣活部市⺠⽣活課パス
ポートセンター

市⺠ 証明 窓口証明
住⺠票⼾籍印鑑登録証明
書等交付請求書

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ４年 令和9年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 審査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 避難所指名職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 総合計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務綴（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 議会 議会 質問答弁書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⺠等から陳情・請願等 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 任⽤関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 会計年度任⽤職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事
時間外・市内出張命令書
及び管理職員休日勤務報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事 出張復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 公共調達
公共調達等における優遇
制度関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 啓発事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 地域推進員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 啓発事業 啓発事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⼥性活躍推進計画 ⼥性活躍応援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等 男⼥共同参画審議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３０年 令和35年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等
新潟市男⼥共同参画審議
会

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等 ⼥性活躍推進協議会関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 審議会等
審議委員委嘱関係（公募
含む）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

性的マイノリティ啓発事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

性的マイノリティ相談事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援

性的マイノリティ（ＬＧ
ＢＴ）⽀援関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

アルザフォーラム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

企画委員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

相談事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

運営委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

センター事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

センター運営関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

他都市からの照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

情報紙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画
男⼥共同参画推進セン
ター

登録団体関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 苦情処理 苦情処理委員委嘱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
男⼥共同参画⾏動計画策
定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画 ⼥性⼈材情報提供関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
男⼥共同参画推進会議・
研修会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
男⼥共同参画推進会議設
置要綱関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画
⾏動計画事業報告・評価
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
児童虐待・ＤＶ対策等総
合⽀援事業費国庫補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金 地域⼥性活躍推進交付金 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
⼥性緊急⼀時保護等事業
費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
男性の育児休業取得促進
奨励金

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金 補助金取扱基準 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 補助金
配偶者暴⼒被害者等⽀援
事業費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 調査・研究 ⼤学連携関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 調査・研究
審議会等の⼥性委員調査
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 調査・研究
男⼥平等教育推進研究会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 ⼈権教育・啓発推進計画 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
国からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 市⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 新・新潟市総合計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
県からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター証明書関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 附属機関 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
附属機関等への⼥性委員
等計画関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 他都市からの照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
⼤都市男⼥共同参画⾏政
主管者会議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務
市政さわやかトーク宅配
便関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 後援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 諸務 講師等派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関
関係市⺠団体書類（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関
新潟市こどもの権利条例
庁内検討委員会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 関係団体・関係機関
ＷＬＢ・⼥性活躍推進協
議会

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 デートＤＶ防止関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
国からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
県からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 通知⽂書（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
ＤＶ相談窓口調整会議関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止 他都市からの照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ＤＶ（ドメス
ティク・バイオ
レンス）

被害者⽀援・防止
配偶者暴⼒相談⽀援セン
ター関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進
国からの通知⽂書，照
会・回答（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠
ワーク･ライ
フ・バランス

啓発推進 他都市からの照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個⼈情報開⽰請求 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 審査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 陳情・請願等（議会） 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達
新潟市⾏政苦情審査会規
則関係綴り

令和04年 暦年 令和5年1⽉1日 ３０年 令和34年12⽉31日 移管

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 コールセンター関係 コールセンター関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 パブリックコメント パブリックコメント関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 公益通報者保護法関係
ハードクレーム対策ガイ
ドライン関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 公益通報者保護法関係 公益通報者保護法関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 動く市政教室 動く市政教室関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴
市政さわやかトーク宅配
便

市政さわやかトーク宅配
便

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴
市政さわやかトーク宅配
便

市政さわやかトーク宅配
便

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠との対話集会 市⺠との対話集会 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠との対話集会 市⺠との対話集会 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠の声 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠意識調査 市政世論調査 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⺠意識調査 市政世論調査 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 移管
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⻑への⼿紙 公告関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 市⻑への⼿紙 市⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 ⾏政相談員関連 ⾏政相談員関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 ⾏政苦情審査会 ⾏政苦情審査会 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 陳情・要望関係 陳情・要望関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 企画 広聴 陳情・要望関係
陳情・要望面談内容作成
業務委託契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 新潟地方裁判所関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 市⺠相談 自殺対策庁内推進会議綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ 市⺠相談 法律相談 法律相談業務委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄
市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 コロナ関連 コロナ関連 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員
⼈権擁護委員候補者推薦
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 １０年 令和15年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員
⼈権擁護委員各種団体負
担金等関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権擁護委員 ⼈権擁護委員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ３年 令和8年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
「いのち・愛・⼈権」展
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ミニ⼈権展関係 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権イラスト展 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権・同和関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権啓発活動ネットワー
ク協議会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権啓発活動ネットワー
ク（地方委託事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権啓発活動地方委託事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権政策確⽴キャラバン
隊

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発庁内推進
会議

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 ⼈権教育・啓発推進 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発推進委員
会

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼈権教育・啓発推進計画
改訂関係

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 公正採⽤選考推進懇話会 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
⼤都市⼈権施策主管者会
議関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
新潟市同和教育研究協議
会綴

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画
日弁連・県弁護士会関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠⽣活部広聴相談課 市⺠ ⼈権 ⼈権教育・啓発推進計画 部落解放関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4⽉1日 ５年 令和10年3⽉31日 廃棄

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 自治会 自治会 自治会・町内会 重要 令和03年度 会計年度 令和4年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠ 諸務 諸務
新潟市総合計画（市⺠協
働関連）

令和03年度 会計年度 令和4年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 情報公開・個⼈情報保護 情報公開請求 令和02年度 会計年度 令和3年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安心・
安全推進室

市⺠ 防犯施策 情報公開・個⼈情報保護 情報公開請求 平成31年度 会計年度 令和2年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱関係 平成30年度 会計年度 平成31年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達
特定非営利活動法⼈関係
公⽰送達書綴

平成27年 暦年 平成28年1⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠総務課 共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達
特定非営利活動法⼈関係
公⽰送達書綴

平成25年 暦年 平成26年1⽉1日 常⽤ 未定



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 ⼈事 諸務
平成２６年度職員配置計
画（市⺠⽣活部総括）

平成２６年度市⺠⽣活部
職員配置計画（案）⼈事
課報告

平成25年度 会計年度 平成26年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課 市⺠⽣活部市⺠協働課 企画 区政 ⾏政区
区の設置並びに区の事務
所の位置，名称及び所管
区域を定める条例

平成25年度 会計年度 平成26年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
市⺠⽣活部コミュニティ⽀援
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開関係 平成21年度 会計年度 平成22年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
市⺠⽣活部コミュニティ⽀援
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報推進関係 平成21年度 会計年度 平成22年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
市⺠⽣活部コミュニティ⽀援
課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 新潟市公式ホームページ 平成21年度 会計年度 平成22年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 自動車運転関係 平成21年度 会計年度 平成22年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要綱集ＤＢ 平成21年度 会計年度 平成22年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
マニフェスト・戦略プラ
ン関係

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
安全・安心なまちづくり
方策に関する調書

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁舎管理関係綴 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 新・新潟市総合計画 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 第四次実施計画 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 法制 法制 国・県法制関係通知 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事
庁⽤自動車運転従事許可
職員名簿

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員関係綴 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 契約事務関係綴 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

共通（財務を除く） 公⽰・令達 公⽰令達
特定非営利活動法⼈関係
公⽰送達書綴

平成20年 暦年 平成21年1⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 コミュニティ 地域コミュニティ
コミセン・コミハ条例・
規則 議案関係綴  Ｈ
１７〜

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 コミュニティ 地域コミュニティ 地域振興主管者会議 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定



【市⺠⽣活部】⾏政⽂書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の⽂書管理者
（以下の所属の⽂書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 コミュニティ 市⺠公益活動
「にいがた市⺠活動応援
ねっと」利⽤登録関係

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 コミュニティ 市⺠活動⽀援センター
「新潟市市⺠活動⽀援セ
ンターホームページ」利
⽤登録関係

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 コミュニティ 特定非営利活動法⼈
特定非営利活動法⼈認証
関係

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 区政 ⾏政区画審議会 ⾏政区画審議会 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 自治会 自治会 市⺠活動保険 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 自治会 自治会 自治会等事務委託関係 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 自治会 自治会
規則⼀部改正の綴 Ｈ６
起

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠協働課
政策企画部区政・コミュニ
ティ推進課

企画 自治会 自治会 防犯灯 （重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課安
心・安全推進室

市⺠⽣活部市⺠総務課安心・
安全推進室

市⺠ 交通安全 交通災害救済対策
交通災害共済事務マニュ
アル

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠総務課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 事業登録 代検査計量士届出書類 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠総務課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 定期検査 マニュアル承認関係 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部市⺠⽣活課消
費⽣活センター

市⺠⽣活部市⺠総務課消費⽣
活センター

市⺠ 計量検査 計量管理
適正計量管理事業所関係
書類

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報資産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⽂書⽬録 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 防災関係（防災計画） 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） ⼈事 ⼈事
⼀般職員公⽤車運転許可
関係

平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 給与 給与 職員被服貸与簿 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 共通（財務を除く） 物品 物品 備品台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定

市⺠⽣活部男⼥共同参画
課

市⺠⽣活部男⼥共同参画課 市⺠ 男⼥共同参画 ⾏動計画 ⼥性⼈材カード 平成20年度 会計年度 平成21年4⽉1日 常⽤ 未定


