
【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
条例，規則，並びに要綱
（特に重要なもの）の制
定改廃

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 行政処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 大都市会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会，回答（他都市，そ
の他から）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答（国から） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答（庁内から） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答（県から） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知文書（他都市，その
他から）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（国から） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（庁内から） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（県から） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市総合福祉会館 指
定管理指定告示関係

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
総合福祉会館使用料徴収
事務関係綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
生活保護指定医療・介護
機関

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 財務 予算 諸務（予算関係）
庁内関係（財務課を除
く。）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 方針伺い 方針伺い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 御下賜金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 成年後見 協定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
文書の廃棄及び移管に関
するファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 行政不服審査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 会計実地検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 会計課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
住⺠税⾮課税世帯に対す
る臨時特別給付金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 保健と福祉（福祉編） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 厚生統計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 大都市福祉事務所⻑会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 寄贈関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 情報公開 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 成年後見関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
新型コロナウイルス感染
症生活困窮者自立支援金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 日常生活自立支援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
日本赤十字関係（重要な
もの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
照会，回答（重要なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 県保護会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 福祉灯油関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 臨時福祉給付金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 行政財産使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 行旅死亡人関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
被災者生活再建支援金関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 要綱の制定改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
財務関係（照会・通知な
ど）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 馬主協会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 定期監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 社会福祉施設への通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 要望等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
区役所健康福祉・保護課
⻑会議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 印影依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 日本赤十字関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 調査・回答依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 附属機関等 社会福祉審議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 附属機関等 福祉有償運送運営協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 附属機関等 福祉有償運送関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 中国残留邦人等 委託金・補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 中国残留邦人等 施行事務監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 中国残留邦人等 照会・通知・参考送付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉
保護司会・社会を明るく
する運動

保護司会・社会を明るく
する運動関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉
保護司会・社会を明るく
する運動

再犯防止関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 共同募金 共同募金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 国⺠生活基礎調査 国⺠生活基礎調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉推進市町村 委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉推進市町村
重層的支援体制整備事業
実施計画関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉推進市町村
重層的支援体制整備事業
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉推進市町村
照会・回答・事務連絡な
ど軽易なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉計画
地域福祉計画策定・推進
委員会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 地域福祉計画策定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉計画
地域福祉計画関係照会・
回答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 地域福祉計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉関係団体補助金
地域福祉関係団体補助金
関係文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉関係団体補助金
新潟市社会福祉協議会
補助金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 小口資金貸付
小口資金貸付に関する事
務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者 国庫債券交付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者
特別弔慰金，特別給付金
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者 援護関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者 慰霊関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 日本赤十字新潟地区本部 通知文書等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員候補者推薦調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員委解嘱発令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
推薦会地区準備会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員大会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員推薦会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員協⼒員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員地区⺠児協負担
金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員活動状況調 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 災害弔慰金 災害弔慰金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 災害弔慰金関係 災害弔慰金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 災害援護資金 災害援護資金貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 災害援護資金 災害援護資金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 災害援護資金関係 災害援護資金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理 指定管理者指定申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理 指定管理者指定通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理
モニタリング，公の施設
評価関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理 協定書，再委託承認書等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理 指定管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理
総合福祉会館関係書類
（新型コロナウイルス関
連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理
行政財産目的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理 使用承認関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務
叙勲・褒章候補者推薦関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 表彰推薦関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務
地域福祉コーディネー
ター関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務
新潟市社会福祉協議会
理事会・評議員会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 新潟県⺠福祉大会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務
地域福祉コーディネー
ター関連（軽易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 災害対応関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 調査，回答，照会など 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 情報公開 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 生活困窮 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 社会福祉協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 軽微な調査，照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉
高齢者等あんしん見守り
ネットワーク事業

高齢者等あんしん見守り
ネットワーク関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 中国残留孤児 中国残留邦人関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 中国残留孤児 中国残留邦人関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
生活保護システム機器等
賃借及び保守業務契約

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 診療報酬明細書点検委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 国庫負担金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
ハローワーク常設窓口関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 レセプト電子化 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 債権管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 医療扶助 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 医療監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 国庫負担金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 外国人大使館照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 委託金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 支払基金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 施術者個別契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 有明荘施設事務費 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 法外援護関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 法施行事務監査結果 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
生活保護法施行事務監査
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 福祉行政報告例 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 自立支援プログラム 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 被保護者調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
要保護世帯向け⻑期生活
支援資金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 予算執行調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 介護扶助 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 厚生労働省調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 厚生労働省通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
大都市生活保護主管課⻑
会議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 指定介護機関関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
指定医療機関個別指導実
施計画書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 指定医療機関関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 生活保護の研修会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
生活福祉・就労支援協議
会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
ホームレス関係（照会，
回答，依頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 事務連絡 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 市⺠の声の処理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
庁内からの通知・事務連
絡等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 情報公開関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
職員の派遣について（依
頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 電算にかかる照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 国、県からの通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 生活困窮者自立支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 負担金、補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 区あて通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業
関係部局、他機関との連
携

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 社会福祉事業 無料低額宿泊事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 社会福祉事業 無料低額診療事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算・決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
介護サービス事業者業務
管理体制確認検査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査 介護保険施設等集団指導 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
会計年度任用職員採用関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査 国・県所管法人関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
地域密着型サービス事業
所指導関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
指定障害福祉サービス事
業所指導関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
社会福祉施設等指導監査
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
社会福祉法人指導監査関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
認可外保育施設立入調査
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
障がい福祉サービス事業
所等集団指導

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査 社会福祉法人現況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 研修 社会福祉研修等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 情報公開請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務
庶務関係照会・回答・報
告等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 通知文書（庁内から） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務
会計年度任用職員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 研修・会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 避難所指名職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書廃棄及び移管に関す
るファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
条例・規則等の制定・改
廃

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務ファイル（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務ファイル（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理（５年保存） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理（３年保存） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公示・令達（障がい福祉
課共通）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
身体障害者福祉法第１５
条指定医

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公示送達関係つづり（精
神通院医療指定自立支援
医療機関）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
指定自立支援医療機関
（更生医療）告示関係綴

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務
コンピュータセキュリ
ティ関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 共生条例 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 大会・会議案内 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務
新型コロナウイルス対応
関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 事業委託 事業委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 事業委託 夜間休日相談支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 事業委託
障がい者福祉センター事
業関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金 交付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金 補助金協議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金
補助金等交付申請・実績
報告関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金
障害者自立支援給付費等
国庫負担（補助）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 基本条例 基本条例 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 基本条例 基本条例 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員派遣関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

各種研修案内 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 事業委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 財産貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 事業委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 施設工事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
施設管理庶務（全施設共
通）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
障がい者デイ指定管理関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
施設管理庶務（全施設共
通）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 明生園関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
障がい者デイサポートセ
ンター（明日葉）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
県単関連（バリアフリー
まちづくり事業ほか）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり 障がい者アート関連事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
心の輪を広げる体験作
文・障がい者週間ポス
ター

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
心の輪を広げる体験作
文・障害者週間のポス
ター

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
福祉の都市環境づくり大
都市連絡会関係綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
福祉のまちづくり関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり 雑綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉バス 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉バス 福祉バス利用募集関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
心身障がい者福祉施設建
設資金償還金補助

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 規則・要綱等の改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
グループホーム運営費補
助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
心身障がい者施設建設資
金償還金補助

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 施設監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
空き家活用リフォーム事
業補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 補助金交付申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 補助金協議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 補助金取扱基準・評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 小規模福祉施設運営補助 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 人事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 発達障がい関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 議案関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
情報公開請求・個人情報
開示請求関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
にいがた未来ビジョン関
係綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
まちなかほっとショップ
運営費

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 アビリンピック関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 一部事務組合関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
二十一大都市心身障害者
（児）福祉主管課⻑会議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 寄贈関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 就労支援・雇用促進 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 市⻑への⼿紙・市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 庶務ファイル（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
情報公開・個人情報開示
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 意思疎通支援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施策推進協議会関連綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設設置届・変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 権利擁護 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
源泉徴収票・支払調書
（２０４条）作成関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 福祉避難所 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 臨時職員関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
重度障がい者等就労支援
特別事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者就業支援セン
ター関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者就業能⼒向上支
援事業（プロモート事
業）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 障害者優先調達推進法 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 ホームページ関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 危機管理，防災関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 収入支払計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
市⻑への⼿紙・市⺠の声
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 後援依頼関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設就労関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
発達障がい児者支援地域
協議会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 発達障がい関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 県通知等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 人件費予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 出張命令綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
各種庁内連絡会議関係
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 各種研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 就労支援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 庶務ファイル（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
施策推進協議会関連綴り
（雑綴り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設設置届関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 照会・回答（庁内） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 照会・回答（庁外） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 研修（施設関係者） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
社会福祉審議会 障がい
者福祉専門分科会関連綴
り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 超勤処理関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 通院等自動車証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者就業能⼒向上支
援事業（プロモート事
業）雑書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
障がい者計画，障がい福
祉計画

計画策定関連つづり 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
障がい者計画，障がい福
祉計画

計画進捗関連綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅整備資金 預託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 年金支払関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
扶養共済 保険料納付通
知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
補助金交付申請・実績報
告関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
扶養共済支払・調定関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 扶養共済進達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 担当者打合せ会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 掛金免除関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 特別調整費関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 現況関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 進達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
扶養共済制度 加入証書
等再交付申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 扶養共済（照会・回答） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 交付金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 判定医関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 支払関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当
特別児童扶養⼿当契約関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 福祉行政報告例第２６表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当
「市報にいがた」掲載関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 連絡通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 交付金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 国庫負担金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 福祉行政報告例第２５表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 事務連絡関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 照会・通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 調査員証交付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳 療育⼿帳 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
福祉タクシー・自動車燃
料費助成要綱関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
タクシー・燃料費共通助
成券

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー 助成券支払関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー タクシー・ガソリン雑 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
福祉タクシー・燃料費庁
内依頼・照会・回答関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
福祉タクシー・自動車燃
料費他市照会・回答関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
福祉タクシー利用助成委
託事業者各種照会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー 市報にいがた掲載依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉電話 福祉電話現況届関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付
あんしん連絡システム現
況届関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付 各種通知届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付 契約関連書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

自立支援医療（更生医
療）指定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

自立支援指定医療機関 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

国提出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

県提出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

自立支援医療費（更生医
療）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

診療報酬決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

他都市照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具 要綱改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具 ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具 通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具 照会文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
日常生活用具給付事業
要綱改正 等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
難聴児補聴器給付事業
要綱制定等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
チャレンジオフィス事業
関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
市町村福祉各法施行事務
監査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 更生相談所嘱託医師関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 福祉のしおり 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 福祉行政報告例年度報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 行政苦情審査会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
障がい者ＩＴサポート事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 市⺠の声・苦情関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
新潟市難病対策地域協議
会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 補助犬関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
身体障がい者向け市営住
宅抽選

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 各種照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 日常生活用具照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 福祉のしおり関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 諸務ファイル 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 障がい福祉システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
障がい者ＩＴサポート事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 社会福祉審議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障害者⼿帳判定業務
負担金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障害者⼿帳諮問関係
（却下）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 指定医関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障害者⼿帳関係雑綴
り（照会等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

車イス健康診査 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

車イス健康診査 その他関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 医療費助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 診療報酬関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 県障（マル障）照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 高額介護合算療養費 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 高額療養費関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 事業者処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 事業者取消関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録
障害福祉事業開始届・地
域生活支援事業登録申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録
利用日数に係る特例の適
用

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録
新潟市通所施設における
夜間支援事業対象施設登
録

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 施設・事業所からの届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 施設・事業所への通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 欠格事由 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録
新潟県による実地指導・
監査結果

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

児童福祉施設
障害児通所給付費支給申
請書・決定

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

業務委託 事業委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

業務委託
総合支援法システム改修
等業務委託関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

業務委託
障がい者基幹相談支援セ
ンター

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

業務委託
障害支援区分認定調査等
委託契約・認定調査員登
録

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

相談員 障がい者相談員委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

相談員 相談員研修会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

補助金
国・県支出金補助金交付
申請関係書類（給付係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

補助金 補助金交付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

補助金
障がい者施設等光熱費等
高騰対策支援金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 事業委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定等審査会 審査会委員委嘱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定等審査会
障がい支援区分認定等審
査会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係条例の制
定・改廃

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 介護給付関係要綱の改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 介護給付関係規則の改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 指定専決処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 ピアサポート研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係庶務（保存
５年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係照会・回答
（庁外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
令和６年能登半島地震対
応

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 会計検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
医療的ケア児等コーディ
ネーター等養成研修事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
情報公開請求・個人情報
開示請求関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
通所施設における夜間支
援事業（額の決定）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
障害者支援施設等入所調
整関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
ＣＨの重度障害者支援体
制強化事業助成金関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 事故報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係庶務（保存
３年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 団体要望・回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
市⻑への⼿紙・市⺠の声
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 通所施設利用調整関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 事業所依頼事項 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係庶務（保存
１年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係照会・回答
（庁内）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係照会・回答
（庁外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
新潟市障がい者地域自立
支援協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 新潟県自立支援協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
通所施設における夜間支
援事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 医療・保護
精神障害者保健福祉⼿帳
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

精神障害者保健福祉⼿帳
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

自立支援医療（精神通院
医療）指定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

自立支援医療費（精神通
院）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

診療報酬決定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

他都市照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

精神通院医療雑 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 補助金
地域活動支援センター事
業補助金交付要綱一部改
正

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 補助金
精神障がい者福祉施設建
設資金償還補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 補助金
地域活動支援センターⅠ
型運営費補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 補助金 福祉ホーム補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神）
地域活動支援センターⅠ
型利用者負担関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 市⻑陳情 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神）
福祉ホーム事業利用者負
担関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 市⻑への⼿紙・市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 政令市全国会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 社会復帰施設関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 祝辞 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 福祉ホーム照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

会議（めいせいデイサ
ポートセンター）

保健給食会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

会議（めいせいデイサ
ポートセンター）

運営・援助検討会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

会議（めいせいデイサ
ポートセンター）

避難救護会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

活動（めいせいデイサ
ポートセンター）

個別支援計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

活動（めいせいデイサ
ポートセンター）

専門・各種講座 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

活動（めいせいデイサ
ポートセンター）

活動記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

活動（めいせいデイサ
ポートセンター）

連絡帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

給食（めいせいデイサ
ポートセンター）

検体検査成績書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

利用契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

実績記録票兼利用料明細
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

諸務文書綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

重要事項説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

問い合わせ受付票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

油圧エレベーター作業報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

諸務関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

運営日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

運営（めいせいデイサ
ポートセンター）

業務日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

運営（めいせいデイサ
ポートセンター）

研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 諸務
㈱サンバーストにいがた
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
㈱サンバーストにいがた
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
障がい者モデル企業㈱サ
ンバーストにいがた関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
障がい者職業アドバイ
ザー採用関連書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
障がい者雇用奨励助成金
交付関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
㈱サンバーストにいがた
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
障がい者雇用促進関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼・通知（庁内関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務（共通） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 文書 文書 歴史的・廃棄文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 再任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 人事課（依頼・通知等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 休暇関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 給与 給与 各種現況届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 公務災害 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） グループ会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） リスク管理書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） リスク管理検討会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 保険給食会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 個別支援計画担当者会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園）
感染症及び食中毒の予防
及びまん延防止委員会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 給食検討会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 職員会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園）
虐待防止・身体拘束適正
化委員会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 虐待防止・身体拘束関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 運営会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 避難訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 関係者会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 防火管理委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） グループリーダー会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 保健給食関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 個別記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 入退所関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 利用者実習 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 実習関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 虐待防止・身体拘束関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 依頼・通知（庁内関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） グループ活動日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 外出記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 行事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 送迎バス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園）
感染症及び食中毒の予防
及びまん延防止のための
対策を検討する委員会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園） 予定実施献立表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園）
保健所関係（依頼・通
知）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園） 月間給食食品量表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園） 検食給食日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

利用契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 代理受領額通知書写綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 寄贈関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 障害者総合支援法関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園）
保健関係（依頼・通知
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 施設指導監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 設備点検関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 諸証明書発行簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園）
関係団体（依頼・通知
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 障がい福祉課（通知等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 庶務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 緊急連絡簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 通所費助成関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 避難訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 苦情等解決第三者委員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園）
事業継続計画（自然災
害・感染症等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園）
明生園における薬の取り
扱い

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 運営基準 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園）
障害福祉サービス事業関
係届出

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 園日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 臨時休園関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 職員研修報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 運営計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉 諸務 諸務 身更相庶務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

更生医療 更正医療判定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

補装具 補装具判定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

諸務 身更相庶務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳 交付申請に係る判定依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳 交付申請に係る判定結果 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議 その他身更相関係会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
全国身更相所⻑会議関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
大都市身更相所⻑会議関
係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
大都市身更相職員協議会
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
関ブロ身更相職員協議会
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
障害者支援施設等入所調
整会議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相研修会 身更相関係研修会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相調査・回答 身更相関係調査・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉 諸務 諸務 知更相庶務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

判定 捜査関係事項照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

判定 公共職業安定所照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

判定 判定依頼回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 再交付申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 交付申請判定依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 再判定依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 再判定対象者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳
療育⼿帳に係る判定資料
の提供・依頼

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議 その他知更相関係会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議
全国知更相所⻑会議関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議 関ブロ所⻑協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議
関ブロ知更相所⻑協議会
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議
関ブロ知更相職員協議会
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相調査・回答 知更相関係調査・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 事故状況報告書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 松鶴荘設置届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
介護職員等キャリアアッ
プ交付申請・交付決定関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務災害・労災関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 委託契約書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 建築物等点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求，個人情報
開示請求等関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 決算統計綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（重要なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 納品書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 衛生委員会関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 賃貸借契約書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 付属機関等の報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公共建築課関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 微小粒子状物質関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 津波対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（その他） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（政令市） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
環境対策課関係書類（温
暖化関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 男女共同参画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 盆踊り大会関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 福祉人材確保関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知及び照会・回答
（国・県）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庶務関係書類（軽易な連
絡・照会・通知文書等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内文書） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 祝辞・挨拶関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（指定議
案）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（条例議
案）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（条例議
案）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 議会 議会 指定議案について 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑・応
答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
５年保存の上級官庁監査
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 ５年保存の会計監査書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 上級官庁監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係雑文書等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書廃棄・移管関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 文書 文書 切⼿受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例制定起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則等制定・改正原義 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則等制定・改正原義 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 法制 法制 訴訟・調停・示談関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 法制 法制 行政不服審査制度 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 法制 法制 例規審査依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声
その他要望・苦情関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⻑への⼿紙関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県への請願・陳情要
望関係書類（重要なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠からの請願・陳情要
望関係書類（重要なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県への請願・陳情要
望関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠からの請願・陳情要
望関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
人事関係文書（法改正等
重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外勤務命令票及び市
内出張命令書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事課関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
公用自動車運転従事承認
関係書類等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
自家用車の公務使用承認
関係書類等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
人事関係文書（軽易な連
絡・照会・通知文書等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 ⾮常勤職員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 給与 給与
給与関係文書（法改正等
重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 給与 給与 昇給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 給与 給与 職員課給与関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 給与 給与 法定外控除関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 給与 給与 給与支払明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 給与 給与
給与関係文書（軽易な連
絡・照会・通知文書等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生
福利厚生関係文書（法改
正等重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生
福利厚生関係文書（軽易
な連絡・照会・通知文書
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産境界確認関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産貸付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 境界確認協議書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 寄付採納関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産貸付申請関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 行政財産使用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
その他公有財産関係書類
（軽易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
使用承認書及び使用承認
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産取得調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
公有財産所管替・所属替
調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 取得財産引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
所管替・所属替財産引継
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 普通財産処分調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 物品 物品
寄付申込書（特に重要な
もの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品寄附関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 物品 物品 寄付申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 物品 物品 納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 物品 物品 契約課関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理替決定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 物品 物品
物品購入（修理）請求伺
い書（写）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
調定簿兼収納簿・領収済
通知書・歳入原符

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費予算執行伺書・執行
伺兼支出命令書（写）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算・補正・決算関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計課関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
財務会計関係書類各種
（照会・各種申請等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算再配当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算流用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入・支払計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 組戻関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則改正等関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則改正等関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 高齢介護課所管規則 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
大山台高齢者福祉セン
ター指定管理関係綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公有財産貸付入札公告関
係

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
収納事務委託告示書関係
つづり

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 行政処分綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・告示関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 業務委託公告関係綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 財務 資金 寄付金 寄付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 諸務 震災関連 原発避難者特例法関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 諸務 震災関連 福祉避難所関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 諸務 震災関連 避難者見守り支援関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険事業計画（５
年）

介護保険事業計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

オンライン面会事業補助
金（新型コロナウイルス
感染症対策）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

一定の高齢者への検査助
成事業補助金（新型コロ
ナウイルス感染症対策）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護保険事業費補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護職員等キャリアアッ
プ交付申請・交付決定関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

保険者機能強化推進交付
金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

地域医療介護総合確保基
金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

地域支援事業交付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

地域支援事業費支援交付
金（基金）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

高齢者施設等光熱費等高
騰対策支援金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係諸務（３
年）

全国市⻑会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係諸務（５
年）

介護保険担当課⻑会議
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
大都市担当課⻑会議（５
年）

大都市介護保険担当課⻑
会議関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
大都市担当課⻑会議（５
年）

大都市高齢者福祉・高齢
者医療主管課⻑会議関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策 大都市⺠生主管局⻑会議
大都市⺠生主管局⻑会議
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
財政安定化基金（１０
年）

財政安定化基金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢化対策（１０年 市
⺠懇談会）

市⺠懇談会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢化対策（３年 住⺠
基本台帳）

住⺠基本台帳地区別・各
歳別人口関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢化対策（５年 老人
現況調査）

老人現況調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

ふるさと融資関係（地域
総合整備資金貸付）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

三条・燕・⻄蒲・南蒲広
域養護老人ホーム施設組
合関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

在宅高齢者福祉施策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

広域公募関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

施設整備貸付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

施設整備費償還金補助金
申請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

施設整備資金貸付金申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

サービス付き高齢者向け
住宅等諸務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

サービス付き高齢者向け
住宅通知関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

一部事務組合関係書類
（重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

事故報告・災害報告等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

公設・⺠営デイ指定管理
者関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

大山台高齢者福祉セン
ター指定管理関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

施設設備整備費国庫補助
金申請関係書類（国提出
分）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

有明センター補助金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

老人福祉センター・老人
デイサービスセンター指
定管理者選定（平成２３
年度）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５０年
施設整備関係）

施設設備整備費国庫補助
金申請関係書類（法人提
出）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ⻑期 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

さわやかトーク宅配便関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

システム開発室入室管理
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

スマートウェルネスシ
ティ関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

一部事務組合関係書類
（軽易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

市⻑挨拶関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

災害時要援護者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

空き家庁内連絡調整会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

総合計画実施計画の進行
管理関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

食育・健康づくり推進関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

高齢福祉関係雑文書等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

高齢者支援課ホームペー
ジ管理関係用務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

高齢者福祉計画・社会福
祉審議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

２０市高齢者福祉担当者
会議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
入所措置（被措置者・施
設が存在する間）

老人ホーム措置台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（３０年） 入所定員枠 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（３０年） 施設事務費決定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年） 措置費通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年） 施設事務費決定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年）
老人ホーム入所判定委員
会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年）
老人ホーム措置費負担金
不納欠損関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年） 費用徴収額関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年）
軽費老人ホーム事務費補
助金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
地域支え合い体制づくり
事業

地域支え合い体制づくり
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
大山台ホーム改修費・松
鶴荘改修費

大山台ホーム・松鶴荘関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
成年後見制度利用支援
（５年）

成年後見利用支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
成年後見制度利用支援
（５年）

成年後見制度利用支援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） にいがたねんりんピック 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） エイジレス・ライフ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） シルバー人材センター 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 住宅リフォーム助成 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 全国健康福祉祭 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
公衆浴場入浴事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
外郭団体評価（シル
バー）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
幸齢生きがいサポート事
業関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 敬老事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 敬老会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
生きがい対策推進事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 福祉バス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
空き家活用リフォーム推
進事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 老人クラブ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
老人クラブ国補助金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
老人クラブ連合会補助金
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 老人居室等整備資金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 老人憩の家 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 老人福祉センター 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
あんしん連絡システム関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
シニアはつらつにいがた
総おどり事業関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
介護⼿当支給事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
地域包括支援センター運
営関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
地域支援事業（５年）地
域包括支援センター運営
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
寝たきり老人寝具無料乾
燥事業関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
居住支援協議会に関する
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
徘徊高齢者家族介護サー
ビス事業関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
日常生活用具給付事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
生活援助員派遣事業関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 生活支援ハウス事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 福祉電話関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
紙おむつ支給事業関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 被災者住宅支援対策事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
訪問理美容サービス事業
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 配食サービス事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
配食サービス補助金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 障害者控除関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
高齢者サービス申請受付
業務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

介護人材確保関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

同和問題 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

改正高齢者住まい法関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

新型コロナウイルスワク
チン接種関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

生涯学習推進計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

空き家活用リフォーム推
進モデル事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

老人福祉法上の届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

補聴器関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

財団法人等実施事業に係
る意見書・推薦書交付願

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

高齢者名簿関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

高齢者支援課ホームペー
ジ管理用務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者虐待防止関係（５
年）

高齢者虐待 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉
介護給付認定審
査

地域密着型サービス（５
年）

地域密着型サービス関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 共催・後援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 委託契約書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市⺠意見提出⼿続（パブ
リックコメント）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指導監査関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要綱の改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 賃貸借契約書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（その他） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（政令市） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知及び照会・回答
（国・県）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 自衛消防隊関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（条例議
案）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑・応
答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 ５年保存の監査書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例制定起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則等制定・改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 法制 法制 例規審査依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県への請願・陳情要
望関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠からの請願・陳情要
望関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 人事 人事
人事関係文書（法改正等
重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 ⾮常勤職員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 給与 給与
給与関係文書（法改正等
重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 給与 給与 給与 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生
福利厚生関係文書（法改
正等重要なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
地域包括支援センター関
係綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 財務 諸務 補助金、交付金 補助金、交付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務 危機管理 危機管理（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務 市⻑への⼿紙、メール 市⻑への⼿紙、メール 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で軽
易なもの（１年）

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で軽
易なもの（１年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で重
要なもの（５年）

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で重
要なもの（５年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書（３
年）

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書（３
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策
介護保険事業計画（５
年）

介護支援ボランティア関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策 在宅医療・介護連携 在宅医療・介護連携 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策
地域包括ケアシステム
（５年）

地域包括ケアシステム 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策 地域支援事業（５年） 介護予防事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策 地域支援事業（５年）
地域包括支援センター運
営協議会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策 地域支援事業（５年）
地域包括支援センター運
営関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策 生活支援体制整備事業 生活支援体制整備事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

認知症関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

フレイル予防事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

介護サービス担い⼿養成
研修

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

住所地特例 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

住⺠主体の訪問型生活支
援

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

基準 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

幸齢ますます元気教室 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

支給事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

認知症予防出前講座 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

高額介護予防サービス費
相当事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

高額医療合算介護予防
サービス費相当事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 介護予防支援 介護予防支援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 家族介護教室事業 家族介護教室事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 生きがい対応型通所事業 生きがい対応型通所事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） ユニットケア研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 認知症対策（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症サポーターキャラ
バン事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症介護実践者等養成
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症初期集中支援推進
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症地域支援コーディ
ネーター配置事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症対策地域連携推進
会議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
関係行政計画策定・進行
管理（５年）

関係行政計画策定・進行
管理（５年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（重要なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（その他） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（政令市） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 男女共同参画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知及び照会・回答
（国・県）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庶務関係書類（軽易な連
絡・照会）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内文書） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱等制定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則等制定・改正原義 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑への⼿紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 人事 人事
自家用車の公務使用承認
関係書類等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 人事 人事
人事関係文書（軽易な連
絡・照会・通知文書等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 財務・会計（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 財務・会計（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 当初予算（５年）
介護給付費準備基金積立
金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 当初予算（５年） 当初予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 当初予算（５年） 繰出金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 当初予算（５年） 補正予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 補正予算（５年） 補正予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 決算 決算関係書類（５年） 決算関係書類（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 諸務 情報セキュリティ 情報セキュリティ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 諸務 諸務
災害時 避難行動要支援
者管理

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険事業報告（１０
年）

介護保険事業報告（年
報）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険事業報告（１０
年）

介護保険事業報告（月
報）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険事業計画（５
年）

事業計画管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護保険事業費補助金関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護保険災害臨時特例補
助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護給付費交付金（基
金）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護給付費調整交付金関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護給付費負担金（国・
県）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

地域支援事業費補助金
（国・県）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係諸務（３
年）

介護保険関係雑文書等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
大都市担当課⻑会議（５
年）

大都市介護保険担当課⻑
会議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
高齢者福祉関係庶務（３
年）

さわやかトーク宅配便関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

老人福祉法に基づく居宅
生活支援事業・デイサー
ビスセンター等の届出書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

システム（⻑期 開発関
係等）

システム開発委託関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

システム（５年 運用関
係）

システム使用契約関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

収納（５年） 口座振替関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（３年 被保険
者証関係）

職権消除関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課徴収諸務（５年） 賦課徴収事務関係雑文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課（５年 賦課全般） 保険料減免申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課（５年 賦課全般） 通知書・納付書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

還付等（５年）
保険料還付・加算金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険サービス利用料
助成（５年）

社会福祉法人等軽減関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護相談員（５年）
介護相談員派遣事業関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

介護保険システム事業者
用端末関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

要介護認定研修事業関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

要介護認定調査関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

要介護認定適正化事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

認定事務関係雑文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

認定審査関係雑文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

住宅改修支援事業助成金
（５年）

住宅改修支援事業助成金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

境界層措置（５年） 境界層措置 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会
介護認定審査会委員委嘱
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 介護認定審査会総会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会
要介護認定・要支援認定
等の審査判定依頼および
結果

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 認定延期通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 負担割合証関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 ３号審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（⻑期） 介護給付費等返還金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（⻑期）
会計年度任用職員（給付
適正化）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（⻑期） 国保連合会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年） 介護給付適正化 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年）
特定事業所集中減算関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年） 第三者行為求償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年） 給付事務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年） 苦情申立関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

認定審査会（⻑期） 訪問調査等業務委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

負担限度額認定（５年） 負担限度額関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

高額介護サービス（５
年）

高額介護サービス費支給
申請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

高額合算サービス（５
年）

高額合算サービス費支給
申請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者廃止関係書類
（５年）

介護事業者廃止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（３年）

みなし指定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（３年）

介護保険事業者指定関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（５年）

介護台帳システム関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（５年）

介護職員処遇改善加算届
出関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（５年）

地域密着型サービス運営
委員会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 監査 監査 定期監査関係 定期監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 条例・規則改正関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 インボイス制度 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 国保連合会委任関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 条例・規則改正関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 指定専決処分関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 行政不服審査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 システム最適化 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約保証金免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（県外・市
外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な通知文書（５年保
存）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（庁内 ３年
保存）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（県外・市外
３年保存）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（３年保存） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各都市国保事業概況 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（庁内 １年
保存）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な通知文書（１年保
存）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⻑への⼿紙・市⺠の声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 訴訟関連文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 陳情・請願・要望書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 任免 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品購入請求伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
一者随意契約審査委員会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
地方創生臨時交付金（新
型コロナウイルス感染症
対応）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 契約執行関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入・支払計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
国⺠健康保険関係公告綴
り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示，公告等 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

介護保険 介護納付金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

前期高齢者納付金・交付
金

前期高齢者納付金・交付
金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
事務費・療養給付費負担
金交付申請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
保険基盤安定負担金関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金 保険者努⼒支援制度 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
国庫・県支出金交付決定
額通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
国⺠健康保険事業費納付
金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金 普通交付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
未就学児均等割保険料負
担金関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金 災害臨時特例補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
特別交付金のうち県繰入
金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
産前産後保険料負担金交
付申請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
県国保補助金関係書類
（照会・回答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
県国保補助金関係書類
（通知・その他）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金

社会保障税番号制度シス
テム整備費・国⺠健康保
険制度関係業務事業費補
助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
財政調整交付金申請関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会 国保運営協議会会議録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会 国保運営協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会 委嘱・解職関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会 会議関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会
国保運営協議会連絡協議
会関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

後期高齢者支援金
後期高齢者支援金関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

調査・企画 国保事業状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

調査・企画
国保事業状況報告関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 国への要望関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 政令指定都市関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 県国保連合会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 県関係書類（５年保存） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 広報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 県関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

退職者医療
療養給付費交付金関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 照会・回答ほか 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 債権管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 国保資格適正化 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

情報電算 システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 交付要求綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 交付要求解除綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 差押・参加差押解除綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 差押調書関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 差押関係通知発送綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納整理 その他滞納整理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
保険料（決定・変更）通
知書・納付書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国⺠健康保険実態調査関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 所得照会者リスト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 条例・規則・要領等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 特定個人情報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 その他庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

審査請求関係 審査請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

第三者行為 損害賠償求償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

第三者行為 第三者行為関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 保険者間調整関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 個人情報開示請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 傷病⼿当金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 特定疾病認定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 療養費支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 診療報酬明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 返還金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 高額介護合算療養費関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 一部負担金減免申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付
再審査申立，決定関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付
出産育児一時金支給関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 資格照合表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 高額療養費支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 オンライン資格確認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 国保連合会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 広域化関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 捜査関係事項照会書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 特定個人情報保護評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 資格確認 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 被保険者証更新関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 保険者間調整関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返納金算定書兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返還金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 保健師連絡会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 保険者協議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 健康啓発事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業
医・⻭科保健衛生連絡協
議会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 医療費分析関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 医療費通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業
後発（ジェネリック）医
薬品関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業
新潟県国⺠健康保険連合
会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 重複・多受診関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業
食育・健康づくり推進関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 その他保健事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 保健事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

国・県からの通知関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定健康診査通知関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定健診等データ管理シ
ステム庁内ＬＡＮ接続

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

その他の保健事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

受診券関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

国・県からの通知関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

市医師会・保健所協議関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

新潟県健診保健指導支援
協議会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定保健指導関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定健康診査等データ管
理システム関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定健康診査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

照会・回答書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

収納
後期高齢保険料還付関係
発送書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

口座振替 口座振替マスターテープ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収
高齢者医療保険料に係る
延滞金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 債権管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 交付要求綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 差押調書関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 差押関係通知発送綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 預貯金照会等回答綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課
保険料（決定・変更）通
知書・納付書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 所得照会者リスト 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課
保険基盤安定負担金（後
期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 保険料関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 広域連合関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課
後期高齢者医療保険料等
に係る通知関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 所得不明者調査表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 調定異動連絡票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 充当整理票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 充当連絡票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 広域連合選挙関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 広域連合関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 後期高齢者医療関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
新潟市ホームページ「後
期高齢者医療のページ」
の変更履歴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
後期高齢者医療事務関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

県老人医療費助成 医療費助成申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

県老人医療費助成 老人医療事務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査
依頼・報告・照会及び回
答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査 健康啓発事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査 国・県等通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

消費税申告 消費税申告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 協議会
全国都市国⺠年金協議会
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 交付金申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 交付金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務
国⺠年金関係書類（情報
提供関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 特定個人情報保護評価書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
条例，規則，並びに要綱
（特に重要なもの）の制
定改廃

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 大都市会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会，回答（他都市，そ
の他から）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答（国から） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答（庁内から） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答（県から） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知文書（他都市，その
他から）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（国から） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（庁内から） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（県から） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 ⾮常勤職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
生活保護指定医療・介護
機関

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 御下賜金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 成年後見 協定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
文書の廃棄及び移管に関
するファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 行政不服審査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 会計実地検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 会計課関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
住⺠税⾮課税世帯に対す
る臨時特別給付金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 保健と福祉（福祉編） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 厚生統計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 大都市福祉事務所⻑会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 寄贈関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 市⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 情報公開 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 成年後見関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
新型コロナウイルス感染
症生活困窮者自立支援金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 日常生活自立支援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
日本赤十字関係（重要な
もの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
照会，回答（重要なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 県保護会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 福祉灯油関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
緊急小口貸付利用者支援
給付金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 行旅死亡人関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 要綱の制定改廃 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 選挙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 馬主協会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 要望等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務
区役所健康福祉・保護課
⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 印影依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 日本赤十字関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 諸務 調査・回答依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 附属機関等 社会福祉審議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 附属機関等 福祉有償運送運営協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 諸務 附属機関等 福祉有償運送関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 中国残留邦人等 委託金・補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 中国残留邦人等 施行事務監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 中国残留邦人等 照会・通知・参考送付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉
保護司会・社会を明るく
する運動

保護司会・社会を明るく
する運動関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉
保護司会・社会を明るく
する運動

再犯防止関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 共同募金 共同募金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 国⺠生活基礎調査 国⺠生活基礎調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉推進市町村 委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉推進市町村
照会・回答・事務連絡な
ど軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 アンケート関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉計画
地域福祉計画策定・推進
委員会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉計画
地域福祉計画関係照会・
回答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉計画 地域福祉計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉関係団体補助金
地域福祉関係団体補助金
関係文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 地域福祉関係団体補助金
新潟市社会福祉協議会
補助金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 小口資金貸付
小口資金貸付に関する事
務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者
特別弔慰金，特別給付金
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者 戦傷病者舗装具関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者 援護関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者 慰霊関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 戦争犠牲者 乗車券引換証交付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 日本赤十字新潟地区本部 役職員委解職内申書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉
日本赤十字新潟地区本部
役職員委解職

日本赤十字新潟地区本部
役職員委解職

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員候補者推薦調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
推薦会地区準備会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員一⻫改選関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員協⼒員関係（重
要なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員大会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員推薦会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員会⻑会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員協⼒員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員
⺠生委員地区⺠児協負担
金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 ⺠生委員 ⺠生委員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 災害援護資金 災害援護資金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 災害援護資金関係 災害援護資金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理
モニタリング，公の施設
評価関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理 協定書，再委託承認書等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理
総合福祉会館関係書類
（新型コロナウイルス関
連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理
行政財産目的外使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 総合福祉会館指定管理 使用承認関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 調査・計画 計画に係る重要な書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 調査・計画 調査・回答・照会など 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務
叙勲・褒章候補者推薦関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 表彰推薦関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務
地域福祉コーディネー
ター関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務
新潟市社会福祉協議会
理事会・評議員会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 新潟県⺠福祉大会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務
地域保健福祉センター関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 災害対応関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 調査，回答，照会など 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 情報公開 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 社会福祉協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉 諸務 軽微な調査，照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 地域福祉
高齢者等あんしん見守り
ネットワーク事業

高齢者等あんしん見守り
ネットワーク関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 中国残留孤児 中国残留邦人関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 中国残留孤児
中国残留邦人関係（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 審査請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
生活保護システム機器等
賃借及び保守業務契約

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 診療報酬明細書点検委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 国庫負担金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
ハローワーク常設窓口関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 レセプト電子化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 債権管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 医療扶助 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 医療監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 国庫負担金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 外国人大使館照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 委託金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 支払基金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 施術者個別契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 有明荘施設事務費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 法外援護関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 法施行事務監査結果 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
生活保護法施行事務監査
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 福祉行政報告例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 自立支援プログラム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 被保護者調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
要保護世帯向け⻑期生活
支援資金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 予算執行調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
保護課、健康福祉課への
通知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 厚生労働省調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 厚生労働省通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
大都市生活保護主管課⻑
会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 指定介護機関関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
指定医療機関個別指導実
施計画書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 指定医療機関関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 生活保護の研修会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
生活福祉・就労支援協議
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
関係部局、機関等との連
絡・連携体制の強化

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
ホームレス関係（照会，
回答，依頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 事務連絡 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 市⺠の声の処理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
庁内からの通知・事務連
絡等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 有明荘通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
県等他機関からの連絡・
依頼など

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 福祉事務所あて通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護
職員の派遣について（依
頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活保護 電算にかかる照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 国、県からの通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 生活困窮者自立支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 負担金、補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 区あて通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業
関係部局、他機関との連
携

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 生活困窮者自立支援事業 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 社会福祉事業 無料低額宿泊事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 社会福祉事業 無料低額診療事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 福祉 保護 社会福祉事業 無料低額診療事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 予算・決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
介護サービス事業者業務
管理体制確認検査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査 介護保険施設等集団指導 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
介護老人福祉施設実地指
導関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
会計年度任用職員採用関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査 国・県所管法人関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
地域密着型サービス事業
所指導関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
指定障害福祉サービス事
業所指導関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
社会福祉施設等指導監査
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
社会福祉法人指導監査関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
認可外保育施設立入調査
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
障がい福祉サービス事業
所等集団指導

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査 社会福祉法人現況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 情報公開請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 市⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務
庶務関係照会・回答・報
告等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 通知文書（庁内から） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務 避難所指名職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書廃棄及び移管に関す
るファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
条例・規則等の制定・改
廃

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務ファイル（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 災害時要援護者対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 祝辞・あいさつ文 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 行財政改革 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務ファイル（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 役員就任 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理（５年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理（３年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 物品 物品 納品書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公示・令達（障がい福祉
課共通）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
身体障害者福祉法第１５
条指定医

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
障がい福祉課例規関係
ファイル

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公示送達関係つづり（精
神通院医療指定自立支援
医療機関）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
指定自立支援医療機関
（更生医療）告示関係綴

令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公募型プロポーザル公告
関係つづり

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指定管理者関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公示・令達関係綴り（障
がい福祉課共通）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 財務 資金 寄付金
ふるさと新潟市応援寄附
金（障がい福祉課）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 方針伺い 方針伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務
コンピュータセキュリ
ティ関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 シンポジウム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 公益通報（不受理） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 共生条例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 大会・会議案内 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務
新型コロナウイルス対応
関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 組織目標関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 諸務 諸務
高齢者及び障がい者施設
等従事者向け宿泊施設提
供制度

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 事業委託 事業委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 事業委託 夜間休日相談支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 事業委託
障がい者福祉センター事
業関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金 会計実地検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金 予算執行調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金 交付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金 会計検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金 特別対策事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金 補助金協議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金
補助金等交付申請・実績
報告関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 国・県支出金
障害者自立支援給付費等
国庫負担（補助）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 基本条例 基本条例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 基本条例 基本条例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 基本条例 基本条例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 市⻑挨拶 市⻑挨拶関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

入院時コミュニケーショ
ン支援特例派遣

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

奉仕員養成講習会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員派遣関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

奉仕員研修会開催関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

各種研修案内 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 事業委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
明生園 条例・規則改正
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 財産貸付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
施設管理庶務（全施設共
通）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 アスベスト調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 事業委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 施設工事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
施設管理庶務（全施設共
通）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 ⻭科保健 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
障がい者デイ指定管理関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 ひしのみ園関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 事業系ごみ関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
幼児ことばとこころの相
談センター関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
施設管理庶務（全施設共
通）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理 明生園関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 施設管理
障がい者デイサポートセ
ンター（明日葉）関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
公共施設のバリアフリー
化推進

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
市役所における「障が
い」の表記の徹底につい
て

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
県単関連（バリアフリー
まちづくり事業ほか）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
福祉のまちづくり条例関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり 障がい者アート関連事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
バリアフリーマップ関連
つづり

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
心の輪を広げる体験作
文・障がい者週間ポス
ター

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
心の輪を広げる体験作
文・障害者週間のポス
ター

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
福祉の都市環境づくり大
都市連絡会関係綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり
福祉のまちづくり関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉のまちづくり 雑綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉バス 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉バス 福祉バス利用募集関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 福祉バス 利用申請書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 虐待防止関係 県通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 虐待防止関係
障害者虐待防止対策支援
事業（国庫補助）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
心身障がい者福祉施設建
設資金償還金補助

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 規則・要綱等の改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
障がい福祉施設整備資金
預託契約・貸付金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
グループホーム運営費補
助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 交付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 地域生活支援事業補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 実績報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
心身障がい者施設建設資
金償還金補助

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 施設監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
空き家活用リフォーム事
業補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 補助金交付申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 補助金協議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 補助金取扱基準・評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
運営費補助にかかる負担
金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 取扱基準・評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
自立支援特別対策事業補
助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金 小規模福祉施設運営補助 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
失語症者向け意思疎通支
援者養成事業負担金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 人事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 国通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 庶務関係（⻑期） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設整備貸付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 発達障がい関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 要綱制定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 議案関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者就業支援セン
ター要綱関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 交通事故処理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
情報公開請求・個人情報
開示請求関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設管理（全施設共通） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 次期総合計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
にいがた未来ビジョン関
係綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
まちなかほっとショップ
運営費

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 アビリンピック関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 一部事務組合関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
二十一大都市心身障害者
（児）福祉主管課⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 区ビジョン関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 各種団体等からの要望 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 外部講演会等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 寄贈関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 就労支援・雇用促進 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 年末調整関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
情報公開・個人情報開示
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施策推進協議会関連綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設設置届・変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 権利擁護 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
源泉徴収票・支払調書
（２０４条）作成関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
生活福祉資金貸付調査委
員会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
社会福祉審議会（全体
会）関連綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 福祉避難所 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
給与天引き（法定外）綴
り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 臨時職員関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
重度障がい者等就労支援
特別事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者就業支援セン
ター関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者就業能⼒向上支
援事業（プロモート事
業）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 障害者優先調達推進法 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 ホームページ関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 予算執行状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 危機管理，防災関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 収入支払計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 各種団体大会関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
市町村等障害福祉事務担
当課⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
市⻑への⼿紙・市⺠の声
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 後援依頼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設就労関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
発達障がい児者支援地域
協議会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 発達障がい関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
県内障がい担当課会議関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 県通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 職員派遣 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
臨時職員採用（障がい
者）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者向けワクチン接
種

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 人件費予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 出勤簿，休暇簿綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 出張命令綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
各種庁内連絡会議関係
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 各種研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 就労支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 庶務ファイル（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 意志疎通支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
施策推進協議会関連綴り
（雑綴り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設設置届関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 照会・回答（庁内） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 照会・回答（庁外） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
照会・回答（点字図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 研修（施設関係者） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
社会福祉審議会 障がい
者福祉専門分科会関連綴
り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 給与明細写し 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 超勤処理関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 通院等自動車証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者就業支援セン
ター関係雑書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
障がい者就業能⼒向上支
援事業（プロモート事
業）雑書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
障がい者計画，障がい福
祉計画

計画策定関連つづり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
障がい者計画，障がい福
祉計画

計画進捗関連綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅リフォーム
住宅リフォーム（照会・
回答）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅整備資金 預託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 年金支払関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
扶養共済 保険料納付通
知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
扶養共済関係通知（医療
機構→新潟市）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
補助金交付申請・実績報
告関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
扶養共済支払・調定関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 扶養共済進達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 担当者打合せ会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 掛金免除関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 特別調整費関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 現況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 進達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済
扶養共済制度 加入証書
等再交付申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 扶養共済（照会・回答） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 要綱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 交付金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 判定医関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 支払関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当
特別児童扶養⼿当契約関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 現況届関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 福祉行政報告例第２６表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当
「市報にいがた」掲載関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 所得状況届関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 通達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当 連絡通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 交付金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 国庫負担金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 福祉行政報告例第２５表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 事務連絡関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 照会・通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 調査員証交付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳 改正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳 療育⼿帳 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
福祉タクシー・自動車燃
料費助成要綱関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
タクシー・燃料費共通助
成券

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー 助成券支払関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー 助成券等契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー タクシー・ガソリン雑 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
福祉タクシー・燃料費庁
内依頼・照会・回答関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
福祉タクシー・自動車燃
料費他市照会・回答関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
福祉タクシー利用助成委
託事業者各種照会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー 市報にいがた掲載依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉電話 福祉電話現況届関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉電話 福祉電話関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付
あんしん連絡システム要
綱改正関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付
あんしん連絡システム現
況届関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付
あんしん連絡システム照
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付 ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自動車改造費助成 自動車改造費助成 雑 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

自立支援医療（更生医
療）機関指定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

要綱改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

国提出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

庁内通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

県提出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

自立支援医療費（更生医
療）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

診療報酬決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

他都市照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具 要綱改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具 ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具 通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
日常生活用具給付事業
要綱改正 等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
紙おむつ支給事業要綱改
正

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
難聴児補聴器給付事業
要綱制定等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
生活のしづらさなどに関
する調査（全国在宅障害
児・者等実態調査）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
チャレンジオフィス事業
関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
二十一大都市子ども医
療・ひとり親家庭医療・
障害者医療主管課⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 各種団体等からの要望 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
市町村福祉各法施行事務
監査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 更生相談所嘱託医師関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 福祉のしおり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 福祉行政報告例年度報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 行政苦情審査会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 請願・陳情 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
障がい者ＩＴサポート事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
人工透析患者通院費助成
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 市⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 紙おむつ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 補助犬関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
身体障がい者向け市営住
宅抽選

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 難聴児補聴器給付事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
ＮＨＫ放送受信料減免関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 各種照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
市報にいがた・区役所だ
より掲載依頼

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 日常生活用具照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 福祉のしおり関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 諸務ファイル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 選挙事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 障がい福祉システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
障がい者ＩＴサポート事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障害者福祉法１５条
指定医関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
条例・規則・要綱・要領
の改正

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 審査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 社会福祉審議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障害者⼿帳諮問関係
（却下）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳 指定医関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

身体障がい者⼿帳
身体障害者⼿帳関係雑綴
り（照会等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

車イス健康診査 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

車イス健康診査 その他関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 制度改正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 審査支払業務契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 規則改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 医療費助成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 診療報酬関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
二十大都市障害者医療等
主管課⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 県障（マル障）照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 過誤調整 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 高額介護合算療養費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 高額療養費関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 事業者処分関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 事業者取消関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録
障害福祉事業開始届・地
域生活支援事業登録申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録
利用日数に係る特例の適
用

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録
新潟市通所施設における
夜間支援事業対象施設登
録

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 施設・事業所への通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 欠格事由 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録
新潟県による実地指導・
監査結果

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

児童福祉施設
障害児通所給付費支給申
請書・決定

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

業務委託 事業委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

業務委託
総合支援法システム改修
等業務委託関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

業務委託
障がい者基幹相談支援セ
ンター

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

業務委託
障害支援区分認定調査等
委託契約・認定調査員登
録

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

相談員 障がい者相談員委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

相談員 相談員研修会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

補助金
国・県支出金補助金交付
申請関係書類（給付係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

補助金 補助金交付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

補助金
障がい者施設等光熱費等
高騰対策支援金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

訪問入浴 事業委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定等審査会 審査会委員委嘱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

認定等審査会
障がい支援区分認定等審
査会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係条例の制
定・改廃

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 介護給付関係要綱の改廃 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 介護給付関係規則の改廃 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 指定専決処分関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係庶務（保存
５年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
医療的ケア児等コーディ
ネーター等養成研修事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
情報公開請求・個人情報
開示請求関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
通所施設における夜間支
援事業（額の決定）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
ＣＨの重度障害者支援体
制強化事業助成金関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 事故報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係庶務（保存
３年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 団体要望・回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
市⻑への⼿紙・市⺠の声
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 通所施設利用調整関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 事業所依頼事項 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係庶務（保存
１年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係照会・回答
（庁内）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
介護給付関係照会・回答
（庁外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
新潟市障がい者地域自立
支援協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務 新潟県自立支援協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

諸務
通所施設における夜間支
援事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

公印印影印刷依頼関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

精神障害者保健福祉⼿帳
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

自立支援医療（精神通院
医療）機関指定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

自立支援医療費（精神通
院）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

診療報酬決定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

精神通院医療雑 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 補助金
地域活動支援センター事
業補助金交付要綱一部改
正

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 補助金
精神障がい者福祉施設建
設資金償還補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 補助金
地域活動支援センターⅠ
型運営費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 補助金 福祉ホーム補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神）
地域活動支援センターⅠ
型利用者負担関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 市⻑陳情 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神）
福祉ホーム事業利用者負
担関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 市⻑への⼿紙・市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 政令市全国会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 社会復帰施設関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 祝辞 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 福祉ホーム照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神）
「市報にいがた」掲載依
頼

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 各種研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉 諸務（精神） 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

会議（めいせいデイサ
ポートセンター）

保健給食会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

会議（めいせいデイサ
ポートセンター）

運営・援助検討会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

会議（めいせいデイサ
ポートセンター）

避難救護会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

活動（めいせいデイサ
ポートセンター）

個別支援計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

活動（めいせいデイサ
ポートセンター）

専門・各種講座 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

活動（めいせいデイサ
ポートセンター）

活動記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

活動（めいせいデイサ
ポートセンター）

連絡帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

給食（めいせいデイサ
ポートセンター）

検体検査成績書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

利用契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

実績記録票兼利用料明細
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

諸務文書綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

重要事項説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

問い合わせ受付票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

油圧エレベーター作業報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

諸務関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

運営日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

運営（めいせいデイサ
ポートセンター）

業務日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

運営（めいせいデイサ
ポートセンター）

研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 諸務
㈱サンバーストにいがた
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
㈱サンバーストにいがた
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
㈱サンバーストにいがた
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 経済 雇用対策 雇用促進
障がい者雇用促進関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 諸務 諸務 依頼・通知（庁内関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務（共通） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 文書 文書 歴史的・廃棄文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 再任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 人事課（依頼・通知等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 休暇関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 給与 給与 各種現況届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 公務災害 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 保険給食会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 職員会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

会議（明生園） 運営会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 個別記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 入退所関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 利用者実習 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 実習関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 依頼・通知（庁内関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） グループ活動日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 外出記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 行事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 送迎バス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園） 予定実施献立表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園）
保健所関係（依頼・通
知）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園） 月間給食食品量表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

給食（明生園） 検食給食日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

利用契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 明生園利用契約書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 明生園重要事項説明書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 代理受領額通知書写綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 障害者総合支援法関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園）
保健関係（依頼・通知
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 施設指導監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 設備点検関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 諸証明書発行簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園）
関係団体（依頼・通知
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 障がい福祉課（通知等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 庶務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 緊急連絡簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 通所費助成関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 避難訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 苦情等解決第三者委員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園）
明生園における薬の取り
扱い

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 運営基準 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園）
障害福祉サービス事業関
係届出

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 園日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 臨時休園関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 職員研修報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

運営（明生園） 運営計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

共通（財務を除く） 文書 文書
不服申立，訴訟等に係る
文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

財務 決算 財務・会計 決算書及び決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉 諸務 諸務 人事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉 諸務 諸務 身更相庶務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

更生医療 更正医療判定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

更生医療
更正医療（人工透析）判
定書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

更生医療
人工透析審査委員会判定
意見書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

更生医療
更正医療判定医判定意見
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

更生医療 更正医療判定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

補装具 来所判定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

補装具 補装具判定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

補装具 補装具判定医判定意見 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

補装具 補装具判定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

諸務 情報公開・個人情報保護 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

諸務 身体障害者⼿帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

諸務 身更相庶務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳 交付申請に係る判定依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳 交付申請に係る判定結果 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳 文書処理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳 身体障害者⼿帳関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳 障がい程度判定依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳
交付申請時に添付した診
断書の写し交付依頼

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身体障害者⼿帳 更生指導台帳送付依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議 その他身更相関係会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
全国身更相所⻑会議関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
大都市身更相所⻑会議関
係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
大都市身更相職員協議会
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
関ブロ身更相所⻑協議会
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
関ブロ身更相職員協議会
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相会議
障害者支援施設等入所調
整会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相研修会 身更相関係研修会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

身更相調査・回答 身更相関係調査・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

共通（財務を除く） 文書 文書
不服申立，訴訟等に係る
文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

総務 諸務 情報公開・個人情報保護 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉 諸務 諸務 人事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉 諸務 諸務 知更相庶務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

判定 捜査関係事項照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

判定 公共職業安定所照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

判定 判定依頼回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

判定
障害者職業センター照会
回答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 再交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 交付申請判定依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 再判定依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 再判定対象者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳
療育⼿帳に係る判定資料
の提供・依頼

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 再判定記録綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

療育⼿帳 返還届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議 その他知更相関係会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議
全国知更相所⻑会議関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議
発達障がい者支援体制整
備検討委員会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議
関ブロ知更相所⻑協議会
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相会議
関ブロ知更相職員協議会
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相研修会 知更相関係研修会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部知的障がい者更生
相談所

福祉部知的障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

知更相調査・回答 知更相関係調査・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 事故状況報告書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 決算統計綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 微小粒子状物質関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（その他） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（政令市） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
環境対策課関係書類（温
暖化関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知及び照会・回答
（国・県）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庶務関係書類（軽易な連
絡・照会・通知文書等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内文書） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 祝辞・挨拶関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（条例議
案）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書廃棄・移管関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則等制定・改正原義 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 法制 法制 例規審査依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⻑への⼿紙関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県への請願・陳情要
望関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠からの請願・陳情要
望関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外勤務命令票及び市
内出張命令書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事課関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
公用自動車運転従事承認
関係書類等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
自家用車の公務使用承認
関係書類等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
人事関係文書（軽易な連
絡・照会・通知文書等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 給与 給与
給与関係文書（軽易な連
絡・照会・通知文書等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産貸付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産処分関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
その他公有財産関係書類
（軽易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算・補正・決算関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計課関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
財務会計関係書類各種
（照会・各種申請等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則改正等関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険事業計画（５
年）

介護保険事業計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

一定の高齢者への検査助
成事業補助金（新型コロ
ナウイルス感染症対策）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護保険事業費補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護職員等キャリアアッ
プ交付申請・交付決定関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

保険者機能強化推進交付
金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

地域支援事業交付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

高齢者施設等光熱費等高
騰対策支援金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
介護保険関係諸務（３
年）

全国市⻑会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
大都市担当課⻑会議（５
年）

大都市介護保険担当課⻑
会議関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
大都市担当課⻑会議（５
年）

大都市高齢者福祉・高齢
者医療主管課⻑会議関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策 大都市⺠生主管局⻑会議
大都市⺠生主管局⻑会議
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢化対策（３年 住⺠
基本台帳）

住⺠基本台帳地区別・各
歳別人口関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

広域公募関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（３０年
施設整備関係）

施設整備費償還金補助金
申請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

一部事務組合関係書類
（重要なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

事故報告・災害報告等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

公設・⺠営デイ指定管理
者関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

大山台高齢者福祉セン
ター指定管理関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

施設設備整備費国庫補助
金申請関係書類（国提出
分）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

有明センター補助金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５年 そ
の他）

老人福祉センター・老人
デイサービスセンター指
定管理者選定（平成２３
年度）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢施設管理（５０年
施設整備関係）

施設設備整備費国庫補助
金申請関係書類（法人提
出）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

一部事務組合関係書類
（軽易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

市⻑挨拶関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

災害時要援護者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

総合計画実施計画の進行
管理関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

高齢福祉関係雑文書等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

高齢者支援課ホームペー
ジ管理関係用務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

２０市高齢者福祉担当者
会議関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年） 措置費通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年） 施設事務費決定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年）
老人ホーム入所判定委員
会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年） 費用徴収額関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 入所措置（５年）
軽費老人ホーム事務費補
助金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
成年後見制度利用支援
（５年）

成年後見利用支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
成年後見制度利用支援
（５年）

成年後見制度利用支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） エイジレス・ライフ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） シルバー人材センター 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 住宅リフォーム助成 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 全国健康福祉祭 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
公衆浴場入浴事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 敬老事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 敬老会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 福祉バス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 老人クラブ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
老人クラブ国補助金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
老人クラブ連合会補助金
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 老人憩の家 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年） 老人福祉センター 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 生きがい対策（５年）
老人福祉センター（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
あんしん連絡システム関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
シニアはつらつにいがた
総おどり事業関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
介護⼿当支給事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
寝たきり老人寝具無料乾
燥事業関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
居住支援協議会に関する
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
生活援助員派遣事業関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 生活支援ハウス事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
紙おむつ支給事業関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
訪問理美容サービス事業
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 配食サービス事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 障害者控除関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年）
高齢者サービス申請受付
業務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

介護人材確保関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

改正高齢者住まい法関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

高齢者名簿関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 高齢者福祉
高齢者虐待防止関係（５
年）

高齢者虐待 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉
介護給付認定審
査

地域密着型サービス（５
年）

地域密着型サービス関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 共催・後援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 委託契約書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要綱の改廃 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（その他） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（政令市） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知及び照会・回答
（国・県）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
国・県への請願・陳情要
望関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⺠からの請願・陳情要
望関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 ⾮常勤職員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
地域包括支援センター関
係綴り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 財務 諸務 補助金、交付金 補助金、交付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務 市⻑への⼿紙、メール 市⻑への⼿紙、メール 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で軽
易なもの（１年）

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で軽
易なもの（１年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で重
要なもの（５年）

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で重
要なもの（５年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 諸務

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書（３
年）

（内部）通知，依頼，申
請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書（３
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策
介護保険事業計画（５
年）

介護支援ボランティア関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策 地域支援事業（５年） 介護予防事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策 地域支援事業（５年）
地域包括支援センター運
営関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策 生活支援体制整備事業 生活支援体制整備事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

認知症関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者施策
高齢福祉関係諸務（３
年）

調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

フレイル予防事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

介護サービス担い⼿養成
研修

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

住所地特例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

住⺠主体の訪問型生活支
援

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

幸齢ますます元気教室 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

支給事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

認知症予防出前講座 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

高額介護予防サービス費
相当事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
介護予防・日常生活支援
総合事業

高額医療合算介護予防
サービス費相当事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 介護予防支援 介護予防支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） ユニットケア研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 福祉サービス（５年） 認知症対策（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症サポーターキャラ
バン事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症初期集中支援推進
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症地域支援コーディ
ネーター配置事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉 認知症施策
認知症対策地域連携推進
会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部地域包括ケア推進
課

福祉部地域包括ケア推進課 福祉 高齢者福祉
関係行政計画策定・進行
管理（５年）

関係行政計画策定・進行
管理（５年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（重要なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（その他） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（政令市） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 男女共同参画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
通知及び照会・回答
（国・県）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庶務関係書類（軽易な連
絡・照会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内文書） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱等制定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則等制定・改正原義 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑への⼿紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 人事 人事
自家用車の公務使用承認
関係書類等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 人事 人事
人事関係文書（軽易な連
絡・照会・通知文書等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 財務・会計（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 財務・会計（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
次期介護保険システム賃
貸借及び保守業務

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 当初予算（３年） 当初予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 当初予算（５年） 当初予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 当初予算（５年） 繰出金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 当初予算（５年） 補正予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 補正予算（５年） 補正予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 決算 決算関係書類（５年） 決算関係書類（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 諸務 情報セキュリティ 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 諸務 諸務
災害時 避難行動要支援
者管理

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険事業報告（１０
年）

介護保険事業報告（年
報）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険事業報告（１０
年）

介護保険事業報告（月
報）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険事業計画（５
年）

事業計画管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護保険事業費補助金関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護保険災害臨時特例補
助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護給付費交付金（基
金）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護給付費調整交付金関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

介護給付費負担金（国・
県）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係補助金（５
年）

地域支援事業費補助金
（国・県）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者施策
介護保険関係諸務（３
年）

介護保険関係雑文書等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者福祉
高齢者福祉関係諸務（３
年）

老人福祉法に基づく居宅
生活支援事業・デイサー
ビスセンター等の届出書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

システム（⻑期 開発関
係等）

システム開発委託関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

システム（５年 運用関
係）

システム使用契約関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

収納（５年） 口座振替関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（３年 被保険
者証関係）

職権消除関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課徴収諸務（５年） 賦課徴収事務関係雑文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課（５年 賦課全般） 保険料減免申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

賦課（５年 賦課全般） 通知書・納付書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

還付等（５年）
保険料還付・加算金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護保険サービス利用料
助成（５年）

社会福祉法人等軽減関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護相談員（５年）
介護相談員派遣事業関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

介護保険システム事業者
用端末関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

要介護認定研修事業関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

要介護認定調査関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

要介護認定適正化事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

認定事務関係雑文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

介護給付認定審査諸務
（５年）

認定審査関係雑文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

住宅改修支援事業助成金
（５年）

住宅改修支援事業助成金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

境界層措置（５年） 境界層措置 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会
介護認定審査会委員委嘱
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 介護認定審査会総会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会
新型コロナウイルス感染
症に係る臨時的取扱い

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会
要介護認定・要支援認定
等の審査判定依頼および
結果

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 認定延期通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 負担割合証関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

審査会 ３号審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（⻑期） 介護給付費等返還金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（⻑期）
会計年度任用職員（給付
適正化）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（⻑期） 国保連合会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年） 介護給付適正化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年）
特定事業所集中減算関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年） 第三者行為求償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年） 給付事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

給付事務（５年） 苦情申立関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

苦情・事故（５年） 事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

認定審査会（⻑期） 訪問調査等業務委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

認定審査会（⻑期）
認定審査会委員委嘱関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

認定審査会（⻑期） 認定審査会総会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

負担限度額認定（５年） 負担限度額関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

高額介護サービス（５
年）

高額介護サービス費支給
申請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護給付認定審
査

高額合算サービス（５
年）

高額合算サービス費支給
申請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者廃止関係書類
（５年）

介護事業者廃止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（３年）

みなし指定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（３年）

介護事業者指定に係る面
談記録

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（３年）

介護保険事業者指定関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（３年）

居宅（介護予防）サービ
ス・居宅介護支援事業者
関係通知書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（５年）

介護台帳システム関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護事業者指定関係書類
（５年）

介護職員処遇改善加算届
出関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（５年）

地域密着型サービス運営
委員会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 インボイス制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 国保連合会委任関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 条例・規則改正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 訴訟関連文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 行政不服審査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 システム最適化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約保証金免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（県外・市
外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な通知文書（５年保
存）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（庁内 ３年
保存）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（県外・市外
３年保存）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（３年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事課関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答（庁内 １年
保存）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員課関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
軽易な通知文書（１年保
存）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⻑への⼿紙・市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 陳情・請願・要望書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 任免 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 市内出張命令票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 給与 給与 諸給与支払明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品購入請求伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
一者随意契約審査委員会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
予算流用・再配当関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
地方創生臨時交付金（新
型コロナウイルス感染症
対応）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 契約執行関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 納品書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入・支払計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係書つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告・告示等 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示，公告等 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

介護保険 介護納付金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

前期高齢者納付金・交付
金

前期高齢者納付金・交付
金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
事務費・療養給付費負担
金交付申請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
保険基盤安定負担金関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金 保険者努⼒支援制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
国⺠健康保険事業費納付
金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金 普通交付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
未就学児均等割保険料負
担金関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金 災害臨時特例補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
特別交付金のうち県繰入
金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
県国保補助金関係書類
（通知・その他）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金

社会保障税番号制度シス
テム整備費・国⺠健康保
険制度関係業務事業費補
助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国・県支出金
財政調整交付金申請関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会 国保運営協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会 委嘱・解職関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会 会議関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

国保運営協議会
国保運営協議会連絡協議
会関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

後期高齢者支援金
後期高齢者支援金関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

調査・企画 国保事業状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

調査・企画
国保事業状況報告関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 国への要望関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 政令指定都市関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 県国保連合会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 県関係書類（５年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 広報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務 県関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

退職者医療
療養給付費交付金関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

収納 電子収納関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

口座振替 ペイジー口座振替業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

口座振替 口座振替一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 収納対策基本方針 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 延滞金減免綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収
政令指定都市国保収納対
策主管課⻑・係⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 照会・回答ほか 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 短期証・資格証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 一⻫催告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 国保資格適正化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 納入済額のお知らせ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

情報電算 システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

情報電算
国保収納支援システム関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 交付要求綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 差押調書関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 差押関係通知発送綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納整理 その他滞納整理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納整理 欠損処分調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納整理 滞納処分の停止調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
新潟県国⺠健康保険審査
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
保険料（決定・変更）通
知書・納付書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 国保料賦課減免申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国⺠健康保険実態調査関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
国⺠健康保険被保険税に
関する調べ

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 所得照会者リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 条例・規則・要領等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課
障害者支援施設等入所・
退所届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 その他庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

賦課 通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

第三者行為 損害賠償求償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

第三者行為
第三者行為調定簿兼収納
簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

第三者行為 第三者行為関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 保険者間調整関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 個人情報開示請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 傷病⼿当金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 医療費通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 受付記録一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 国からの依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 特定疾病認定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 療養費支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 診療報酬明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 軽減特例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 高額介護合算療養費関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 一部負担金減免申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 事務点検参考リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付
再審査申立，決定関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 出産一時金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付
出産育児一時金支給関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 前期高齢者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 資格照合表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

給付 高額療養費支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 国保連合会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 広域化関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 捜査関係事項照会書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 特定個人情報保護評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 異動届書「写」 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 返納金算定書兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 広域化関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 療養費月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 被保険者証再交付申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 資格確認 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格
国⺠健康保険実態調査関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 被保険者証更新関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 保険者間調整関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金
診療報酬明細書交付簿
（平成２０年度）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返納通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返納金算定書兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返納金調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

返納金 返還金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 保健師連絡会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 保険者協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 健康啓発事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業
医・⻭科保健衛生連絡協
議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 医療統計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 医療費分析関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 医療費通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業
後発（ジェネリック）医
薬品関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業
新潟県国⺠健康保険連合
会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 重複・多受診関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業
食育・健康づくり推進関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 その他保健事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

保健事業 保健事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

国・県からの通知関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定健康診査通知関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

その他の保健事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

受診券関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

国・県からの通知関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

市医師会・保健所協議関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

新潟県健診保健指導支援
協議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定保健指導関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定健康診査等データ管
理システム関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

特定健康診査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保健事業）

特定健康診査・特定保健
指導

照会・回答書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

収納 日計データ修正連絡票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

収納
後期高齢保険料還付関係
発送書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

収納 月間収入日別集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

口座振替 口座振替一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

口座振替 口座振替不能者一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

口座振替 様式関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

口座振替 口座振替マスターテープ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 公示送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 条例・規則・要領等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 地区別収納実績表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 督促状公示送達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

徴収 督促状発行簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 交付要求綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 交付要求解除綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 差押調書関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 差押関係通知発送綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 預貯金照会等回答綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納整理 欠損処分調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納整理 滞納処分の停止調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課
保険料（決定・変更）通
知書・納付書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 地区別減免状況集計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課
専従者給与控除額アン
マッチリスト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課
後期高齢者医療保険料前
月比各期別調定表

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 所得照会者リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 調定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 調定表・調定増減リスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課
保険基盤安定負担金（後
期）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 保険料関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 広域連合関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 所得不明世帯調査表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 所得不明者調査表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課
納入済み額のお知らせ通
知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

賦課 調定異動連絡票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 充当整理票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 支払済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 還付整理票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金
隔地払一年経過未払通知
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 その他庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 充当連絡票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 充当連絡関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 訂正依頼表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 過誤納一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 過誤納修正連絡票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

過誤納金 月間支払日別集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 広域連合規約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 広域連合選挙関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 広域連合関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 後期高齢者医療関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
新潟市ホームページ「後
期高齢者医療のページ」
の変更履歴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 異動届書「写」 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
世帯異動等に伴う被保険
者証本庁送付分

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
基準収入額適用申請勧奨
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
平成２１年１月制度改正
に伴う変更被保険者証発
送関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 年齢到達事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
⻑期該当に伴う本庁発送
分減額認定証

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
障がい認定申請勧奨関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
基準収入額適用申請勧奨
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
後期高齢者医療事務関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療
後期高齢者医療保険料還
付関係発送書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 給付広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 葬祭費未申請者通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 被保険者証更新関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

後期高齢者医療 ＦＡＱ修正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

県老人医療費助成 医療費助成申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

県老人医療費助成 老人医療事務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

老人保健法医療 再審査決定通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（給
付）

老人保健法医療
限度額適用・標準負担額
減額認定申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査 健康啓発事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査 健診結果記録関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査 受診券発送記録関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査 国・県等通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査 国・県通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
健事業）

後期高齢者健康診査 業務委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 協議会
全国都市国⺠年金協議会
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 協議会
新潟県都市国⺠年金協議
会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 交付金申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 交付金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務
国⺠年金受付処理システ
ム

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務
国⺠年金関係書類（情報
提供関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 特定個人情報保護評価書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠ 国⺠年金 諸務 国⺠年金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 入退所者名簿 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 オンライン資格確認 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 意思疎通支援事業 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
指定自立支援医療機関の
指定状況照会

令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 交付税算出基礎資料関連 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
国⺠健康保険事業財政調
整基金

令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格 オンライン資格確認関係 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定 施設サービス（常用） 介護医療院 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 行政処分関係綴り 平成30年 暦年 平成31年1月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護サービス情報公表制
度（常用）

介護サービス情報公表制
度関係書類

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 新潟県への情報提供 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
社会福祉充実計画承認関
係書類

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉電話 要綱改正 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 健康診断表 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

運転免許取得助成 要綱改正等 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 行政処分関係綴り 平成28年 暦年 平成29年1月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護予防・日常生活支援
事業第１号事業（常用）

介護予防訪問介護相当
サービス

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護予防・日常生活支援
事業第１号事業（常用）

介護予防通所介護相当
サービス

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護予防・日常生活支援
事業第１号事業（常用）

訪問型基準緩和サービス 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護予防・日常生活支援
事業第１号事業（常用）

通所型基準緩和サービス 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
介護保険外サービス（常
用）

通所介護事業所等におけ
る宿泊サービス

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

地域密着型通所介護 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への⼿紙 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
要約筆記者認定試験事業
負担金

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
地域活動支援センター事
業（他市町村負担金）

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
区役所事務分掌の条例化
検討関係

平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 施設管理（全施設共通） 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 行政処分関係綴り 平成27年 暦年 平成28年1月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定 業務管理体制（常用） 業務管理体制届出等 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 介護事業者指定 業務管理体制（常用） 業務管理体制関係書類 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

収納 Ｗｅｂ口座振替 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

福祉部福祉総務課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 指導監査
生活保護法・支援給付施
行事務監査関係 厚生労
働省通知

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

福祉部福祉総務課 福祉部福祉監査課 福祉 指導監査 諸務
生活保護法・支援給付施
行事務監査関係 照会・
回答・報告

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 補助金
盲ろう者向け通訳・介助
員養成派遣事業

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務
盲ろう者向通訳・介助員
事業負担金関係

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 夜間支援関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 基本条例 基本条例 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 要綱改正 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車運転許可関係書類 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

福祉部障がい福祉課明生園 共通（財務を除く） 人事 人事 職員の交通事故関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 人事 諸務 人事 人事・組織関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 要綱改正 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部身体障がい者更生
相談所

福祉部身体障がい者更生相談
所

福祉
障がい者更生相
談

諸務 更生指導台帳 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
福祉部高齢者支援課大山台高
齢者福祉センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 福祉避難所関係綴 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定 有料老人ホーム（常用） 住宅型有料老人ホーム 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

定期巡回・随時対応型訪
問介護看護

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

看護小規模多機能型居宅
介護

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）短期入所療
養介護

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定 施設サービス（常用） 介護療養型医療施設 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定 施設サービス（常用） 介護老人保健施設 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定 施設サービス（常用） 介護老人福祉施設 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 虐待防止関係 国通知等 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 条例・規則等改正関係綴 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 要綱改正 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
ＮＨＫ受信料免除・減免
関係

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 委託契約関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
福祉部高齢者支援課大山台高
齢者福祉センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 例規等関係綴 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
福祉部高齢者支援課大山台高
齢者福祉センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
自家用電気工作物保安関
係書類綴

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
福祉部高齢者支援課大山台高
齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 松鶴荘生活相談 入所委託（依頼）書 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定 介護予防支援（常用） 介護予防支援 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 財務 予算 補正予算（３年） 補正予算関係資料 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 市⺠ 防災 避難所 避難所関係書類 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者福祉 介護保険補助金
介護職員等キャリアアッ
プ支援事業費補助金

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部介護保険課 福祉 高齢者福祉
財政安定化基金（１０
年）

財政安定化基金関係書類 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

地域密着型介護老人福祉
施設入所者生活介護

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

地域密着型特定施設入居
者生活介護

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

夜間対応型訪問介護 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

（介護予防）小規模多機
能型居宅介護

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

（介護予防）認知症対応
型共同生活介護

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
地域密着型サービス・地
域密着型介護予防サービ
ス（常用）

（介護予防）認知症対応
型通所介護

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

特定（介護予防）福祉用
具販売

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）居宅療養管
理指導

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）特定施設入
居者生活介護

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）短期入所生
活介護

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）福祉用具貸
与

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）訪問リハビ
リテーション

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）訪問介護 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）訪問入浴介
護

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）訪問看護 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）通所リハビ
リテーション

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定
居宅サービス・介護予防
サービス（常用）

（介護予防）通所介護 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢者支援課 福祉 介護事業者指定 居宅介護支援（常用） 居宅介護支援 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
福祉部福祉総務課 福祉部福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１ 登録簿 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 要綱改正 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別障がい者⼿当等 通知関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費
重度心身障がい者医療費
助成規則

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

指定自立支援医療機関指
導関係

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
福祉部高齢介護課大山台高齢
者福祉センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＡＥＤファイル 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
福祉部高齢介護課大山台高齢
者福祉センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＰＣＢ保管関係綴 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
福祉部高齢介護課大山台高齢
者福祉センター

共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生関係書類 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課 福祉部高齢介護課 福祉 諸務 職員派遣 職員派遣関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢介護課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 福祉部高齢介護課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 条例・規則改正関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１ 登録簿 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務
検査証・滞納者財産差押
職員証

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分
検査証・滞納者財産差押
職員証

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

福祉部福祉総務課 健康福祉部健康福祉総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 防災関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
福祉部福祉総務課 健康福祉部健康福祉総務課 人事 諸務 人事 勤務評定関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部福祉総務課 健康福祉部健康福祉総務課 福祉 地域福祉
生活福祉資金（事務次
官・局⻑通知など）

生活福祉資金（事務次
官・局⻑通知など）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査 厚生労働省通知 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査 国以外通知 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査
社会福祉法人理事⻑変更
届

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務
⺠間福祉サービス苦情相
談

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務 注意喚起等通知関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
心身障害者扶養共済制度
条例・規則

平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 情報資産台帳 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 扶養共済制度条例・規則 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 規則 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

特別児童扶養⼿当
特別児童扶養⼿当受給児
童の情報提供について

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
タクシー利用助成事業等
委託契約書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉電話 要綱改正 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付
あんしん連絡システム事
業委託契約書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
有料道路通行料金割引制
度

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 要綱改正 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

利用者台帳 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

健康福祉部障がい福祉課明生
園

共通（財務を除く） 文書 文書 情報公開 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

健康福祉部障がい福祉課明生
園

共通（財務を除く） 文書 文書 情報資産台帳 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

健康福祉部障がい福祉課明生
園

福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 協定届 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

健康福祉部障がい福祉課明生
園

福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 日中一時支援関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

健康福祉部障がい福祉課明生
園

福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 賠償責任保険金請求関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報資産の取り扱い記録 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

共通（財務を除く） 諸務 諸務
消防計画・災害計画等関
係綴

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

共通（財務を除く） 人事 人事
大山台ホーム 発令関係
綴

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

共通（財務を除く） 人事 人事 松鶴荘 発令関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 健康管理
職員健康管理課（安全衛
生関係）

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護給付認定審
査

認定訪問調査（常用） 認定審査庶務 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 健康福祉部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（制度支援）

諸務
検査証・滞納者財産差押
職員証

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 健康福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

口座振替 口座振替停止連絡票 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 健康福祉部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分
検査証・滞納者財産差押
職員証

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査
基本財産処分承認関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査
基本財産担保提供承認関
係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査 定款変更認可等関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査
登録免許税に係る証明関
係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査
社会福祉法人設立認可関
係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 指導監査
社会福祉法人運営指導関
係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務
平成２０年度 要注意
ケース

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務 情報公開請求書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務
指導監査関係 照会・回
答・報告

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務
福祉サービス第三者評価
関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務
福祉監査課ホームページ
関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務 苦情処理第三者評価委員 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部福祉監査課
健康福祉部健康福祉総務課指
導監査室

福祉 指導監査 諸務 要綱改正等関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務⼿順書（制定・改
定）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

登録申請関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援
⼿話奉仕員・要約筆記奉
仕員

登録者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 公有財産貸付契約書綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉 障がい者支援 諸務 庶務関係通知綴り 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

住宅整備資金 融資台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 加入者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

扶養共済 年金受給者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

療育⼿帳 療育⼿帳交付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

福祉タクシー
タクシー利用助成事業委
託契約書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付
あんしん連絡システム事
業委託契約書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

緊急通報装置給付 要綱改正 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

自立支援医療（更生医
療）

通知関係書類等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具 補装具契約業者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

補装具
補装具費代理受領等にか
かる契約書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
人工透析患者通院費助成
事業実施要綱

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 情報資産の取扱い記録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務 日常生活用具要望等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

諸務
身体障害者福祉法第１５
条指定医

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 国保連からの通知等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者在宅福
祉

重度心身障がい者医療費 要望等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者介護給
付

事業者・施設登録 登録申請書関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
精神障がい者保健福祉⼿
帳

精神障がい者保健福祉⼿
帳交付台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉 精神保健福祉
自立支援医療費（精神通
院医療）

指定自立支援医療機関
（精神通院）台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 健康福祉部障がい福祉課 福祉
障がい者施設運
営

諸務（めいせいデイサ
ポートセンター）

利用者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課 経済・国際部商工労働課 経済 雇用対策 雇用促進
障害者職業（センター）
準備訓練施設用地施設貸
付関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

健康福祉部障がい福祉課明生
園

福祉
障がい者施設運
営

支援（明生園） 利用者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部障がい福祉課明生
園

健康福祉部障がい福祉課明生
園

福祉
障がい者施設運
営

諸務（明生園） 防災届け出関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

共通（財務を除く） 人事 人事
一般職員公用車運転許可
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課 健康福祉部高齢介護課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部高齢者支援課 健康福祉部高齢介護課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 行政財産使用許可台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部高齢者支援課 健康福祉部高齢介護課 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部高齢者支援課 健康福祉部高齢介護課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 デイサービス 介護計画書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 ホーム介護 入所者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 健康管理 大山台ホーム医学管理票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 松鶴荘介護 入所者台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 松鶴荘介護保険 居宅サービス計画書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 松鶴荘生活相談 入所者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 松鶴荘生活相談 入所者措置廃止台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 松鶴荘生活相談
老人保護措置費関係文書
綴（介護保険特定関係文
書含む）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部高齢者支援課
健康福祉部高齢介護課大山台
高齢者福祉センター

福祉 高齢者福祉 松鶴荘生活相談 行事報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護保険料賦課
徴収

システム（常用 仕様
書）

システム開発仕様書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護保険料賦課
徴収

収納（常用） 滞納整理総括表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

住所地特例者関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護保険料賦課
徴収

資格管理（常用 特例関
係）

適用除外対象者関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護給付認定審
査

認定訪問調査（常用） 制度改正関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護給付認定審
査

認定訪問調査（常用） 要介護認定システム関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護給付認定審
査

認定訪問調査（常用） 認定訪問調査委託事業者 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護給付認定審
査

認定訪問調査（常用） 認定訪問調査委託契約書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部介護保険課 健康福祉部高齢介護課 福祉
介護給付認定審
査

認定訪問調査（常用） 調査委託料等支払い関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 法令等改正関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会答弁 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市⻑への⼿紙・市⺠の声 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車運転許可関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員経歴簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ９００１
業務⼿順書（制定・改
定）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

口座振替 口座振替停止連絡票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

口座振替 口座振替納付届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収 滞納整理票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【福祉部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

徴収
生活保護該当者への国保
脱退，減免勧奨業務

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 交付要求書綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 破産宣告関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（保険料）

滞納処分 納税課捜索立会い関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
国⺠健康保険
（給付）

資格
捜査関係等事項照会・回
答

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

福祉部保険年金課 市⺠生活部保険年金課 市⺠
高齢者医療（保
険料）

滞納処分 交付要求書綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


