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「潟東ゆう学館」清掃業務概要（参考） 
1. 業務区分 

図書館日常清掃、福祉棟日常清掃、定期清掃、特別清掃 
2. 実施時期 

(1) 図書館日常清掃 
休館日を除く毎日（福祉棟日常清掃を合わせた時間の中で実施）。 
休館日は以下のとおりとする。 
ア 月曜日 
イ 国⺠の祝日（祝日が日曜日⼜は月曜日の場合は翌⽕曜日も休館） 
ウ 年末年始（12 月 29 日から 1 月 3 日まで） 
エ 図書整理日（毎月第１水曜日） 
オ その他指定した日（蔵書点検期間等） 

(2) 福祉棟日常清掃 
休館日を除く毎日（図書館日常清掃を合わせた時間の中で実施）。 
休館日は以下のとおりとする。 
ア 月曜日（月曜日が祝日⼜は振替休日の場合はその翌日） 
イ 年末年始（12 月 29 日から 1 月 3 日まで） 
ウ その他指定した日（臨時休館日等） 

(3) 定期清掃 
月 1 回（但し、相談室、視聴覚室兼会議室、ミキシングルーム及び研修室は隔月とする。） 

(4) 特別清掃 
年２回（9 月、３月） 

3. 実施内容 
(1) 図書館日常清掃 
床面清掃 ほうき及び化学処理モップを用いて床の埃をとる。 
カーペット清掃 真空掃除機で吸塵し、織り目にそって清掃。汚れがある場合は洗剤

で除去する。 
塩ビシート清掃 ごみ・埃を取り除き，水ふきを行うこと 
カウンター・机・いす・書
架上等の清掃 

ちり払いの上、場所によっては、水ふきまたは乾拭きとする。 

金属部分清掃 常時汚損に注意し、金属研磨剤を使用して錆びぬよう注意すること 
ブラインドカーテン清掃 性洗剤⼜は水を用いて汚れをきれいにふき取ること 
流し台清掃 洗面所、給湯室等の陶器類は、洗浄剤を用いて水洗いし、 

布で拭き取る。 
衛生陶器類薬品清掃 

（トイレ室） 
便器を薬品で清掃し、尿着色防除を行い、便器外面及びその附帯部
その他衛生陶器はトイレットクレンザーを使用し清掃する。 

その他の清掃 汚れの程度に応じ、掃除機かけ、拭き掃除及び掃き掃除等を適宜実
施すること 



 
 

(2) 福祉棟日常清掃 
カーペット清掃 真空掃除機で吸塵し、織り目にそって清掃。汚れがある場合は洗剤

で除去する。 
マット清掃 マットをはがし、付着した土埃や床面の砂を取り除き水洗いする。 
塩ビシート清掃 ごみ・埃を取り除き、水ふきを行うこと 
鏡磨き 洗剤、清水等で清掃しやわらかい布で空拭きする。 
衛生陶器類薬品清掃（トイ
レ室） 

便器を薬品で清掃し、尿着色防除を行い、便器外面及びその附帯部
その他衛生陶器はトイレットクレンザーを使用し清掃する。 

金属部分清掃 常時汚損に注意し、金属研磨剤を使用してさびぬよう注意すること。 
流し台清掃 洗面所、給湯室等の陶器類は洗浄剤を用いて水洗いし、布で拭き取

る。 
浴室清掃 水風呂、洗い場、椅子、洗い桶、排水溝及び排水溝メザラ両面は洗

浄剤を用いて水洗いし、排水溝のごみを捨てる。次亜塩素酸ナトリ
ウム（薄めたもの）を散布し消毒を行う。 

その他の清掃 汚れの程度に応じ、掃除機かけ、拭き掃除及び掃き掃除等を適宜実
施すること。 

(3) 定期清掃 
カーペット清掃 真空掃除機で吸塵し、織り目にそって清掃。汚れがある場合は洗剤

で除去する。 
マット清掃 マットをはがし，付着した土埃や床面の砂を取り除き水洗いする。 
塩ビシート清掃 ごみ・埃を取り除き，水ふきを行うこと 
鏡磨き 洗剤、清水等で清掃しやわらかい布で空拭きする。 
衛生陶器類薬品清掃（トイ
レ室） 

便器を薬品で清掃し、尿着色防除を行い、便器外面及びその附帯部
その他衛生陶器はクレンザーを使用し清掃する。 

金属部分清掃 常時汚損に注意し，金属研磨剤を使用してさびぬよう注意すること。 
流し台清掃 洗面所、給湯室等の陶器類は洗浄剤を用いて水洗いし、布で拭き取

る。 
浴室清掃 大浴槽，水風呂，洗い場，椅子，洗い桶，排水溝及び排水溝メザラ

両面は洗浄剤を用いて水洗いし，排水溝のごみを捨てる。次亜塩素
酸ナトリウム（薄めたもの）を散布し消毒を行う。 

その他の清掃 汚れの程度に応じ，掃除機かけ，拭き掃除，及び掃き掃除等を適宜
実施すること。 

(4) 特別清掃 
窓ガラス清掃 ・ガラス両面に特殊洗剤を薄く塗布する。 

・ウインド・スクイジー等の器具を使い拭き取りし、その後タ
オルで仕上げる。 

・窓，サッシ等に付着した水分を拭き取る。 
 


