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第２章  自治会・町内会活動に際して 

１ 届出･連絡･問い合わせなど 

所 管 課 項   目 概        要 

西区地域課 

企画・ 

地域振興担当 

窓口番号  ㊷  

℡264-7172 

自治会・町内会

活動 

自治会・町内会の設立や規約及び自治会・町内会の法人化に

関する相談に応じます。 

会長の変更 自治会・町内会の会長が変更したときは、届出が必要です。 

自治会・町内会

への事務委託 

毎年度４月１日と 10 月１日時点の世帯数の報告が必要です。 

決算書は毎年度ご提出ください。 

また、振込口座名義（金融機関）を変更するときも届出が必要で

す。                            【事業番号１】 

防犯灯 

 

① 設置補助金の申請は、５月３０日までにお願いします。 

② 電気料補助金の申請は、１１月２８日までにお願いします。 

【事業番号５・６】 

市民活動保険 ボランティア等公益的な市民活動中のケガや事故を対象とした

保険制度です。事故発生後速やかに市民活動事故発生通報書

の提出が必要です。                  【事業番号３３】 

西区 

区民生活課 

生活環境係 

窓口番号 ①  

℡ 264-7261 

クリーンにいがた 

推進員の推薦 

推薦するときは、届出が必要です。         【事業番号１３】 

ボランティア

清掃 

実施にあたり、ごみ袋やごみバサミ、ごみの回収などが必要なと

きは、計画書の提出が必要です。 

ごみ集積場の

設置補助 

ごみ集積場の設置、修繕などには、補助金が出ます。 

【事業番号１０】 

ごみ集積場の

移動 

ごみ集積場の設置、移動、廃止、用途変更があるときは、届出

が必要です。 

不法投棄・ぽい

捨て禁止等の

注意喚起看板

の作成・配布 

自治会・町内会からデザインを持ち込みいただき、看板を作成

し、配布します。事前にご相談ください。 

環境美化活動

の助成 

自治会・町内会、地域コミュニティ協議会等の団体が行う環境美

化活動には、補助金が出ます。 

     【事業番号１２】 

ごみ出し支援

事業 

高齢者や障がい者などのごみ出しが困難な世帯が、有償ボラン 

ティアなどのごみ出しを利用するためには、団体登録が必要で

す。※団体登録には、協力員及び利用者の名簿が必要です。           

【事業番号１１】 
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所 管 課 項   目 概        要 

西区 

区民生活課 

生活環境係 

窓口番号 ①  

℡ 264-7261 

集 団 資 源 回

収 

 

新たに集団資源回収を開始するときや代表者、振込口座など

登録内容に変更があったときは、届出が必要です。 

【事業番号１４】 

害虫駆除の 

助成 

害虫駆除のための薬剤の購入には、補助金が出ます。 

【事業番号２３】 

器具の貸出 アメシロ防除機や高枝切りばさみを貸出します。 

借りるときは、連絡してください。 

し 尿 汲 み 取

り 

自治会・町内会の公民館などのし尿の汲み取りを開始するとき

や代表者の変更があったときは、届出が必要です。所定の様式

を提出してください。 

空き地管理 管理を怠った、所有者不明の私有地（空き地）に関する相談に

応じます。 

小 動 物 の 死

骸の処分 

公道にある小動物の死骸などを回収します。発見したときは、詳

しい場所などを連絡してください。 

災 害 時 の 消

毒薬の配布 

水害など災害時における環境衛生保持のため、殺菌消毒剤を

配布しますので、申請してください。 

西区健康福祉課 

地域福祉担当 

窓口番号 ⑬  

℡ 264-7315 

西区社会福祉

協議会 

℡  211-1630 

地 域 の 茶 の

間の開催、支

え合い活動 

地域の茶の間に対する助成や運営についての相談、また、支

え合い活動についての相談がありましたら連絡してください。 

 【事業番号１６・１７】 

西区社会福祉

協議会 

℡  211-1630 

地 域 福 祉 活

動 計 画 の 推

進 

各地域で行う地域別計画の取組みを支援します。 

西区建設課 

管理係 

窓口番号  ㉜  

℡ 264-7６61 

公園愛護 

協力費 

自治会等が行った公園愛護活動に対する協力費の詳細につい

ては、お問い合わせください。           【事業番号２９】 

西区建設課 

維持係 

窓口番号  ㉛  

℡ 264-7680 

側 溝 蓋 上 げ

機の貸出 

側溝蓋上げ機を借りるときは、事前に空き状況を確認してくださ

い。 

※出張所にも機器がありますので、お問合せください。 

・西区西出張所地域係  ℡ 2 6 4 - 7 7 0 5 

・西区黒埼出張所地域係 ℡ 2 6 4 - 7 7 6 0 
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所 管 課 項   目 概        要 

西区建設課 

維持係 

窓口番号  ㉛  

℡ 264-7680 

道路、公園 

などの維持、

修繕 

道路、橋梁、公園の修繕、補修工事及び側溝清掃並びに除

雪、凍結防止剤の配布に関する相談に応じます。 

 

 

西区建設課 

まちづくり係 

窓口番号  ㉝  

℡ 264-7670 

地域のまち

づくり活動

への支援 

地域のまちづくり活動への支援や相談に応じます。 

西区建設課 

整備係 

窓口番号  ㉝  

℡ 264-76９ 0 

道路、公園 

などの 

設計・施工 

道路、橋梁、公園の新設、改良などの施工に関する相談に応じ

ます。 

西区総務課 

安心安全担当 

窓口番号  ㊹  

℡264-7120 

防災訓練 

 

 

防災訓練の活動助成金の申請は、訓練実施日の１４日前まで

に申請書を提出してください。                  

 【事業番号８】

資産税課 

家屋係 

℡ 226-2280

土地係 

℡ 226-2269  

自治会・町内

会集会施設

に係る固定

資産税の減

免 

前年度に減免された団体には減免申請書を送付しますので、

期限までにご提出ください。新たに減免を希望される場合はご

相談ください。 

市民税課 

法人・諸税係 

℡ 226-2249 

認可地縁団

体に係る法

人市民税の

申告・減免 

区役所では書類の提出のみできます。 

提出先：西区区民生活課 税担当 窓口番号 ②  

手続きの詳細については、お問い合わせください。 

 



13 

２ 市・区からのお願いなど 

 市・区から自治会・町内会長にお願いする事項があります。極力ご負担をかけないよう

配慮をしておりますが、いずれも行政の円滑な運営のためやむを得ずお願いするものです。

お手数をおかけしますが、ご協力をお願いします。 

所 管 課 項   目 概        要 

市・区各課 

西区地域課 

企画・ 

地域振興担当 

窓口番号  ㊷  

℡264-71７2 

文書の回覧 市・区から住民の皆さまにご覧いただきたい情報やお願いご

とに関する文書を月２回程度送付させていただいておりま

す。回覧板などを通じご周知ください。 

決算書の提出 公費の適正な執行の観点から、事務委託料や補助金交付に

ついて、会員への周知がなされていることを確認させていた

だくため、毎年度総会終了後、決算書をご提出ください。 

西区区民生活課 

生活環境係 

窓口番号 ①  

℡ 264-7261 

ごみの排出と

地域美化活動

に関すること 

ごみ出しマナーの徹底と地域美化活動の推進にご協力をお

願いします。 

西区総務課 

安心安全担当 

窓口番号  ㊸  

℡ 264-7120 

新潟県交通災

害共済に関す

ること 

新年度会員募集時の自治会・町内会の加入希望者は、 

必要に応じてとりまとめてください。とりまとめは任意です。 

にいがた防災

メールの登録

について 

防災情報や気象関連情報、危害を加えられる恐れのある鳥

獣出没情報などを配信しますので、ぜひ登録をお願いしま

す。 

 

【登録方法】 

  右の二次元コードを 

  読み込んでください。 

 

新潟市 LINE

公式アカウン

トの登録につ

いて 

市政情報や防災情報、暮らしや生活に関する情報などを 

選択して受信することができますので、ぜひ登録をお願いし

ます。 

 

【登録方法】 

 右の二次元コードを 

 読み込んでください。 

 

西区健康福祉課 

地域福祉担当 

窓口番号 ⑬  

℡ 264-7315 

日本赤十字社

の協力金の募

集に関するこ

と 

毎年６月頃に各自治会長・町内会長あてに日本赤十字社の

活動資金となる協力金のとりまとめをお願いします。日赤事業

の趣旨をご理解いただきご協力をお願いします。 

消防局予防課 

℡ 288-3230 

西消防署 

予防課 

予防調査係 

℡262-2119 

住宅防火に関

すること 

火災の被害を軽減する「住宅用火災警報器」の設置義務化

から１０年以上が経過し、部品の劣化や電池切れにより、正常

に作動しない恐れがあるため、日頃の点検や１０年以上経過

したものは交換するように、呼びかけをお願いします。また、

未設置世帯へは、引き続き設置の働きかけなど、ご協力をお

願いします。 
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～自治会・町内会の役員のみなさまへ～ 
民生委員 ・児童委員へのご理解 ・連携をお願いします 

 

民生委員・児童委員の役割について 

具体的には、 

・高齢者や障がいのある方への見守り 

・生活困窮者やひとり親家庭の相談・支援 

・地域の福祉活動への参加や協力 

 

誰もが安心して暮らせるまちづくりのために、民生委員活動をご理解

いただきますようお願いいたします。 

 民生委員・児童委員（以下、民生委員と表記）は、地域の方が抱える 

『福祉に関する困りごとへの相談』にのったり、区役所・社会福祉協議

会 ・地域包括支援センターなど 『関係機関の相談窓口を紹介』するなど、 

【福祉のつなぎ役】としての役割を担っています。 

民生委員・児童委員の候補者探しについて 

このように、民生委員は地域住民にとって大変重要な役割を担ってい

る一方で、民生委員のなり手がなく、欠員となっている地域があります。 

万一、候補者が見つからず欠員となった場合は、困りごとを抱える住

民の方に目が行き届かず、必要な支援につながりにくいといった懸念も

生じることから、候補者探しにつきまして、特段のご理解とご協力をお

願いいたします。 

令和７年２月に民生委員の候補者探しの協力依頼 

文書を全自治会長に送付しています。 

民生委員等からの後任探しのご相談がありました 

ら、ご協力をお願いいたします。 
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≪自治会長・町内会長 変更の手続きについて≫ 

 会長が変更になった場合、区役所での手続きが必要になります。ご提出の際、下記

の「必要手続チェック項目」で書類の準備をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

   

 

 

 

 

 

 

※ 上記の申請は、西出張所・黒埼出張所・赤塚連絡所・中野小屋連絡所でもご提出 

いただけます。また、西区地域課宛てに郵送でのご提出も可能です。 

※ 防犯灯の名義変更については、電力会社へご連絡ください。 

 

   自治会長が自主防災組織代表者を兼ねている場合で、それぞれの代表者が変更に

なる場合は、自治会等変更届を地域課に提出する際にお伝えいただければ、別途

総務課への提出は不要です。 

 

  自治会・町内会が認可地縁団体の場合、会長変更のほか、規約や事務所の所在、

区域の変更の場合も手続きが必要となります。 

  詳しくは地域課までお問い合わせください。問合せ先/025-264-7172 

★会長変更をする全自治会・町内会が提出する書類 

□ 自治会等設立・解散・変更届（補助制度の手引き・要綱集参照） 

□ 口座振替申込書（補助制度の手引き・要綱集参照） 

□ 通帳の写し 

□ 令和６年度決算書(※会長変更にかかわらず、全自治会で毎年提出が必要) 

 ・決算書が未確定の場合は、総会終了後にご提出ください。 

★自治会・町内会が認可地縁団体の場合の追加書類 

□ 告示事項変更届 

□ 総会資料 

□ 議事録 

（詳しくは地域課までお問い合わせください。問合せ先/025-264-7172） 

★自治会長が公園愛護会の代表者を兼任している場合の追加書類 

□ 代表者変更届 

（詳しくは建設課までお問い合わせください。問合せ先/025-264-766１） 

★集団資源回収の登録をしている場合の追加書類 

□ 登録事項変更・廃止届 

（詳しくは区民生活課までお問い合わせください。問合せ先/025-264-7261） 

★ごみ出し支援事業の登録をしている場合の追加書類 

□ 登録事項変更・廃止届 

（詳しくは区民生活課までお問い合わせください。問合せ先/025-264-7261） 



 

≪自治会・町内会 手続き・提出物チェックリスト☑≫ 

西区地域課における依頼事項、補助制度、手続き等をまとめました。 

 総会終了後 参照 

 □ 前年度決算書の提出 13 頁 

● 会長変更 15 頁 

 …全自治会・町内会共通  

 □ 代表者変更にかかる各種様式、通帳の写しを提出  

 …認可地縁団体のみ  

 □ 告示事項変更届、総会資料および議事録  

 世帯数等の調査・報告  

● 「自治会等事務委託料」 19 頁 

 □ 地域課からの世帯数報告(４月１日現在)依頼に回答  

 □ 地域課からの世帯数報告(10 月１日現在)依頼に回答  

 自治会等の集会所に関して  

● 「自治会等集会所施設借上補助金」 …集会所の施設・用地の借上げ 19 頁 

 □ 例年申請 or 事前相談している場合  

  →地域課から送られる書類を４月中に提出  

 □ 新規の場合  

  →見積書を取り、利用する前年度７月末までに地域課へ事前相談  

● 「自治会等集会所建設費補助金」 …集会所の建設・修繕など 20 頁 

 □ 事前相談している場合  

  →地域課から送られる書類を工事前に提出  

 □ 新規の場合       

  →見積書を取り、着手する前年度８月末までに地域課へ相談  

  ※緊急修繕が必要な場合 …当年度で申請可能か地域課へ相談  

 防犯灯の設置・維持管理  

● 「防犯灯設置補助金」 …防犯灯の新設・取替 20 頁 

 □ 工事着手前に申請(見積書を添付)  

 □ 実績報告(設置完了証明書 or 請求書と領収書を添付)  

● 「防犯灯電気料補助金」 21 頁 

 □ 地域課から９月頃送られる書類を提出  

 □ (※①９月分の電気料領収書 or 通帳の写、②９月分の請求内訳書を添付)  

 新しく行う地域活動について  

● 「地域活動補助金 地域活動補助」 34 頁 

 □ 事業実施(準備期間を含む)の遅くとも２週間前までに申請(事業計画書を添付)  

 □ 実績報告(領収書、活動が分かる資料(写真またはチラシ)を添付)  

 自治会・町内会の設備整備に関して  

● 「地域活動補助金 設備整備補助」 …経費 20 万以上となる備品購入・整備 34 頁 

 □ ４月～５月末に申請(見積書、物品の分かるカタログ等を添付)  

 □ 交付決定(７月上旬頃)後に購入・整備  

 □ 実績報告(請求書、写真を添付)  

  ※この他の補助制度については 17 頁を参照 

16 


