
別記様式第２号（第６条関係） 

平成○○年３月３１日

（あて先）新潟市長 

団体所在地  新潟市○○区△－□

団体名称   ○○地区コミュニティ協議会

代表者氏名  新潟 一郎      印 

新潟市地域コミュニティ協議会運営助成金実績報告書 

平成○○年△月△日付け新○○第△△△△号で交付決定のあった事業が完了

したので，新潟市地域コミュニティ協議会運営助成金交付要綱第６条の規定に

より次のとおり報告します。 

１ 交付決定額及び 

その精算額 

交付決定額    ９００，０００ 円 

精 算 額    ９００，０００ 円 

概算払受領額    ５００，０００ 円 

今回請求額    ４００，０００ 円 

２ 助成事業完了年月日     平成○○年３月３１日 

３ 添付書類 

(1) 事業報告書 

(2) 収支決算書 

(3) 領収書又はその写し 

(4) その他市長が必要と認める書類 

記 入 例 



 事業報告書 

開催期日 
内容 備考 

月 日 

○ △ 第１回役員会

□ ○ 総会

△ □ 〇〇部会

○ △ △△部会

□ ○ 第２回役員会

△ □ □□部会

○ △ 〇〇部会

□ ○ △△部会

△ □ 第３回役員会

○ △ □□部会

□ ○ 第４回役員会

△ □ 第５回役員会



収支決算書 

Ⅰ 収   入                                                     (単位：円） 

項  目 予算額 決算額 摘 要 

補助金 ９００，０００ ９００，０００ 新潟市からの補助金 

自己負担 ２００，０００ １２９，８９０ コミ協一般会計より

合 計 
１，１００， 

０００

１，０２９， 

８９０ 



Ⅱ 支   出                                                          (単位：円)

項  目 予算額 決算額 摘 要 

賃金 ５９２，８００ ５９２，８００ ＠760 円×3 時間×5 日×52 週＝592,800 円 

報償費 １１０，０００ ８０，０００ 
講師謝礼＠10,000 円×3 人＝30,000 円 

講師謝礼＠50,000 円×1 人＝50,000 円 

旅費 ３０，０００ ２０，０４０ 
講師旅費 20,040 円（19,520 円（東京～新潟 新幹線

利用）＋520 円（新潟市内バス利用）） 

消耗品 １４，５００ ９，０００ 

ファイル 

＠1,000 円×5 冊＝5,000 円 

  ＠100 円×15 冊＝1,500 円 

コピー用紙＠500 円×5 冊＝2,500 円 

食糧費 １６，５００ １５，０００ 

お茶代 

総会＠120 円×50 人＝6,000 円 

役員会＠120 円×15 人×5 回＝9,000 円 

印刷製本費 ３１４，０００ ２８８，７５０ 

広報紙 90,000 円×3 回＝270,000 円 

封筒印刷＠10 円×500 枚＝5,000 円 

コピー代 

総会＠10 円×20 枚×50 人＝10,000 円 

役員会＠10 円×5 枚×15 人×5 回＝3,750 円 

通信費 １３，２００ １５，０００ 

切手代 

＠120 円×50 人＝6,000 円 

＠120 円×15 人×5 回＝9,000 円 

賃借料 ９，０００ ９，３００ 

会場使用料 

総会 4,800 円 

役員会＠900 円×5 回＝4,500 円 

合 計 
１，１００， 

０００

１，０２９， 

８９０ 


