
申請には利用者登録が必要です。
未登録の場合はこちらから登録してください。
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１．申請フォームの検索

手続き一覧（個人向け又は事業者向け）より、「概要書」または「台帳記載」で検索します。
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内容詳細をページ下部までご確認ください。
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確認後、申請フォームに進みます。
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ログインしていない場合は、メッセージが表示されます。
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チェックをつけると、以下の登録情報が自動で入力されます。

日付は自動入力されます。

２．申請フォームの入力
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「必須」表示は入力をしないと申請を進めることができません。

複数選択可能です。

古い建物は、現在の地名地番と異なっている場合があります。事前に登記等でご確認ください。
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「建築物」にチェックすると、以下の項目が表示されます。

「改築」は登記上「新築」と表示されています。

全ての履歴が必要な場合は、「全ての記録を希望」と入力してください。
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「工作物」にチェックすると、以下の項目が表示されます。
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「建築計画概要書の写し」は「建築物」にチェックした場合のみ表示されます。

上記で「交付を希望」にチェックした場合のみ表示されます。
通数が不明確な場合は、「１通」としてください。市が審査の上補正します。

上記で「交付を希望」にチェックした場合のみ表示されます。
通数が不明確な場合は、「１通」としてください。市が審査の上補正します。

合併市町村：北区（旧豊栄市）、江南区（旧亀田町・旧横越町）、秋葉区（旧新津市・旧小須戸町）、南区（旧白根市・旧味方村）
      西蒲区（旧巻町・旧岩室村・旧西川町・旧潟東村・旧月潟村・旧中之口村）
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「昇降機等」のみにチェックした場合は以下のように表示されます。
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必須ではありませんが、任意項目の入力があると特定しやすくなります。

名字だけでも特定しやすくなります。

平成23年度以降の物件は、にいがたeマップで確認することができます。

アップロードは１データに限ります。

平成23年度以降の物件は、にいがたeマップで確認することができます。
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２件目、３件目がある場合、チェックすると以下に１件目と同様の項目が表示されます。
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入力が終了したら、入力内容の確認へ
進みます。
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入力漏れがあると、注意文が表示され、内容確認画面に進めません。

※注意事項
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入力内容の確認で修正がなければ、
申請します。

修正する場合は、「修正する」をクリックします。

入力内容を確認します
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申請が完了しました
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【新潟市】

３．申請受付のお知らせ

申請後、登録のメールアドレスに受け付けお知らせメールが送付されます。

ログインして、処理状況を確認することができます。
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申請状況のお知らせへ進みます。

４．マイページでの処理状況の確認方法 
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申請中の申請状況が一覧で表示されます。
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【新潟市】

申請内容を審査し、申請内容に対して市からの照会が不要な場合、手数料の案内メールが送付されます。

ログインして、手数料の支払いに進みます。

申請内容に対して市から確認が必要な場合、別途メール又は電話で照会する場合があります。

５．手数料のお支払いのお知らせ
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マイページの申請状況のお知らせへ進みます。

６．手数料の支払い手順
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以下に申請した内容が表示されます。「申請内容」を確認の上、支払いを行ってください。
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支払方法を選択します。
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paypayのサイトに移動し、画面に従ってお支払いください。

PayPayの場合
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以下は必ず１つ以上入力してください。

クレジットカードの場合
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【新潟市】

手数料が支払われると、受け付けお知らせメールが送付されます。支払い後、交付データの準備を行います。

７．手数料の支払い受付のお知らせ
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【新潟市】

交付データの準備が完了すると、交付完了メールが送付されます。

ログインして、ダウンロードに進みます。

８．交付完了のお知らせ
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マイページの申請状況のお知らせへ進みます。

９．交付データのダウンロード方法
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・ダウンロード期間は、交付完了のお知らせから999日です。
・交付データはPDF形式です。

2件目、3件目の交付がある場合は、以下のように表示されます。

また、1件で新築と増築の2通分の交付がある場合、以下のように
表示されます。

ただし、建築確認の記録があっても、概要書の保存期間外の場合は、
概要書の写しの交付はありません。

1件目

2件目

3件目

(2通)

(2通)

ZIP

ZIP
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【新潟市】

申請内容の記録の該当が無い場合、手数料の支払い期限を過ぎた場合が対象です。

ログインして、詳細な理由等を確認します。

１０．市から申請を却下する場合

手数料の支払い期限は、手数料お支払いのお知らせから概ね14日間です。
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マイページの申請状況のお知らせへ進みます。
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他、手数料の支払い期限を過ぎたため。など
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Ｑ．電子申請し、窓口で書類の交付を受けることは可能か？

Ａ．電子申請した場合、交付は電子データのみです。

Ｑ．電子申請し、窓口で手数料を支払うことは可能か？

Ａ．電子申請した場合、手数料の支払いは「新潟市スマート申請システム」上のオンライン決済のみです。

Ｑ．電子申請し、手数料を定額小為替で郵送し、電子データで交付を受けることは可能か？

Ａ．電子申請した場合、手数料の支払いは「新潟市スマート申請システム」上のオンライン決済のみです。

Ｑ．窓口で申請し、電子データで交付を受けること可能か？

Ａ．窓口で申請した場合、交付は紙面のみです。電子データを希望する場合は、電子申請をご利用ください。

   FAQ   
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Ｑ．申請を取下げる場合の手続きは？

Ａ．手数料の支払い前であれば、「マイページ」の「申請履歴一覧」から、取下げる申請を選択し、ページ下部の
  「この申請を取下げる」をクリックすると、取下げできます。

Ｑ．手数料の支払い後に、申請を取下げることは可能か？

Ａ．手数料の支払い後は、申請を取下げることはできません。

Ｑ．申請が却下される手数料の支払い期限は、14日後の何時になるのか？

Ａ．14日後直ちに申請を却下するものではありませんが、余裕をもってお支払いください。

Ｑ．概要書の写しと証明書を一緒に申請した場合、概要書の写しだけ先に交付されるのか？

Ａ．概要書の写しは証明書の交付と同時になります。

   FAQ   


