
 

 

令和４年３月２５日 

新 潟 市 契 約 課 

 

関 係 者 各 位 

 

 

 

工事及び建設コンサルタント業務関係書類の提出方法について 

 

 

 工事及び建設コンサルタント業務関係書類について、市民サービスの向上、行政手続きの

簡素化などの観点から、押印を不要とする書類の提出について、一部電子メールによる提出

を認めることとするので、周知くださいますようお願いいたします。 

 

 

記 

 

 

1. 電子メールによる提出が可能となる書類 

別紙一覧表のとおり 

 

2. 適用日 

令和４年４月１日以降の提出書類について適用する。 

既契約及び入札公告中の工事、建設コンサルタント業務についても適用とする。 

 

3. その他 

・電子メールによる提出方法の詳細は、提出先の各担当課へお問い合わせください。 

・添付が必要な書類がある場合は、電子化（PDF 形式）してください。 

また、個人情報を含む場合の提出方法はパスワード付きの圧縮ファイル（ZIP 形式）

とし、パスワードを別途メールでお知らせください。 

なお、添付資料が多い場合は、事前に担当課と協議をしてください。 

   ・当該通知については、電子メールによる書類の提出を強制するものではないので、 

持参による紙での提出も従来どおり受付します。 

   ・総合評価落札方式における技術資料については、個別説明書に記載の提出方法の 

とおり持参により提出してください。 

 



 

 

別紙 電子メールによる提出が可能となる書類一覧 

№ 手続名称 電子メールによる提出が可能な書類 提出先 

1 簡易積算疑義申立 ・積算疑義申立書（指名競争入札用／第２号様式） 各区契約担当課 

2 低入札価格調査 ・当該価格での応札が可能となった理由（別記様式第１号の２） 

・入札金額の積算内訳（別記様式第２号） 

契約課 または 

各区契約担当課 

3 入札参加資格審査（工事） ・入札参加資格審査書類の提出について（別記様式第５号） 

・施工実績調書（別記様式第３号） 

・配置予定技術者調書（別記様式第４号） 

・主任技術者経歴書（別記様式第４号の１） 

 ※実務経験による主任技術者を配置する場合に提出 

・暴力団等の排除に関する誓約書（別記様式第７号） 

・舗装工事施工体制票 

 ※舗装工事の場合に提出 

契約課 または 

各区契約担当課 

4 入札参加資格審査（コンサル） ・入札参加資格審査書類の提出について（別記様式第５号） 

・履行実績調書（別記様式第３号） 

・配置技術者調書（別記様式第４号） 

・暴力団等の排除に関する誓約書（別記様式第７号） 

契約課 

5 入札参加資格審査 ・入札参加資格承継申請書 

・有資格技術者調書（様式１２） 

契約課 

6 施工体制実態調査 ・施工体制実態調査票（その１～その３） 

・「施工体制実態調査票」における（変更）申請書 

・施工体制実態調査票（変更）（その１～その３） 

契約課 

 



 

 

 

№ 手続名称 電子メールによる提出が可能な書類 提出先 

7 新潟市発注工事に関する苦情申立 ・新潟市発注工事に関する苦情申立書（様式１） 契約課 または 

各区契約担当課 

8 工事関係 ・工事着手届 現場代理人、主任技術者等決定・変更届 

・現場代理人兼任届 

・専任を要する主任技術者・監理技術者兼任届 

・市内企業不採用理由書 

 ※下請契約（一次下請）を市内企業と締結しない場合に提出 

・工事履行届 

工事担当課 

9 コンサル関係 ・委託業務着手届 管理（主任）技術者、照査技術者等決定・変更届 

・履行届 

工事担当課 

10 中間前払関係 ・中間前払金認定請求書（様式第１号） 

・工事履行報告書（様式第２号） 

工事担当課 

11 部分払関係 ・出来形査定願書 工事担当課 

 

注）いずれも、添付書類に押印必要な書類（原本）が含まれていない場合に限ります。 


