
【提案書提出書類 一式】 

(1)規 格   A4 判・片面印刷（縦・横等の書式は自由）（必要に応じて A3 判も使用可）

         ①から⑤までの順に、長辺綴じで A4 判の大きさで製本すること。 

製本の仕様に指定はないが、A3 判は折り込むこと。 

なお、提案書にはページ番号を記載すること。 

(2) 内 容  下記のとおり 

(3) 提出部数  正本 1部、副本 12 部 

         ※企業名、代表者名は正本にのみ記載。副本には提案者が特定でき

るもの（企業名、代表者名、社章等）を一切記載しないこと。 

また、副本に記載する企業所在地は区までの記載とすること。 

提出書類名 記載事項 様式 

① 表紙 ・正本のみ企業名を記載 任意 

② 実施体制 

・組織の概要 

企業名、代表者名、本社及び営業拠点の所在地、

資本金、設立年月日、従業員数、業務内容 等

・業務の運営体制 

運営体制図、班編成、担当者氏名、所属、 

役職、担当業務経験年数 等 

任意 

③ 類似業務実績 ・提案者が実施した類似実績を記載 任意 

④ 提案内容 

・仕様書のとおり 任意 

・会場展示の提案は「会場展示構成表(提案用)」

によること 
様式５ 

⑤ 見積書 

・提案内容について積算の内訳を小項目別に記載

し、予算配分の考え方を記載 

・正本のみ代表者印を押印 

任意 

また、①～⑤とは別に、以下の書類を電子メールにより提出すること。 

提出書類名 記載事項 様式 

⑥ 提案の概要 （Excel データを提出） 様式６ 



質 問 書

  年  月  日  

（宛先） 

G20 新潟農業大臣会合開催推進協議会 会長 

住所・所在                  

                    会社・団体名                 

（担当者氏名               ） 

（担当者所属               ） 

（電 話 番 号               ） 

（F A X 番 号               ） 

（電子メール                              ）  

質 問 事 項

※代表者の住所・所在、会社・団体名を記入してください。 

※担当者の方の電話番号、FAX 番号、電子メールアドレスを記入してください。 

※記入欄が足りない場合は、記入欄を増やすか本書を複写してください。 

様式 1 



参加表明書

  年  月  日  

（宛先） 

 G20 新潟農業大臣会合開催推進協議会 会長 

                住所・所在                        

                会社・団体名                       

代 表 者 名                      

（担当者氏名                    ） 

（担当者所属                    ） 

（電 話 番 号                    ） 

（F A X 番 号                    ） 

（電子メール                                        ）  

G20 新潟農業大臣会合に係る広報等関連業務受託者選定プロポーザルに応募したいので、「実

施要領」の内容を承諾し、参加資格を満たしていることを誓約した上で、参加表明書を提出

します。 

※印影が分かるように実印を押印してください。  

単独応募用 
様式 2-1 



参加表明書

  年  月  日  

（宛先） 

 G20 新潟農業大臣会合開催推進協議会 会長 

         共 同 企 業 体 の 名 称                       

         代表構成団体 住所・所在                       

                会社・団体名                       

代 表 者 名                     

G20 新潟農業大臣会合に係る広報等関連業務受託者選定プロポーザルに応募したいので、「実

施要領」の内容を承諾の上、共同企業体協定書兼委任状を添えて、参加表明書を提出します。 

なお、「実施要領」に記載された参加資格を満たすこと及び添付書類の内容について事実と

相違ないことを誓約します。 

【構成員（代表構成団体を除く）】 

構成団体 

住所 

所在 

会社・団体名 

代表者名 

構成団体 

住所 

所在 

会社・団体名 

代表者名 

※印影が分かるように実印を押印してください。 

※構成団体欄が足りない場合は、記入欄を増やすか本書を複写してください。 

※本書と併せて、共同企業体連絡先一覧及び共同企業体協定書兼委任状（様式 3）を提出してくだ

さい。 

共同企業体用 
様式 2-2 



共 同 企 業 体 連 絡 先 一 覧 

（共同企業体の名称）                       

【代表構成団体 担当者連絡先】 

氏   名

会社・団体名

所 属 部 署

電 話 番 号 FAX 番号

電子メール

【構成団体 担当者連絡先】 

氏   名

会社・団体名

所 属 部 署

電 話 番 号 FAX 番号

電子メール

【構成団体 担当者連絡先】 

氏   名

会社・団体名

所 属 部 署

電 話 番 号 FAX 番号

電子メール

（備考）共同企業体を結成してプロポーザルに参加する場合はこの様式を提出してください。 

また、構成団体欄が足りない場合は、記入欄を増やすか本書を複写してください。 



年  月  日

共 同 企 業 体 協 定 書 兼 委 任 状

（宛先）G20 新潟農業大臣会合開催推進協議会 会長 

共同企業体の名称                       

代表構成団体  住所・所在                    

    会社・団体名                    

    代表者名                    

 G20 新潟農業大臣会合に係る広報等関連業務受託者選定プロポーザルに参加するため、実施要領に

基づき、共同企業体を結成し、G20 新潟農業大臣会合開催推進協議会との間における下記事項に関す

る権限を代表に委任して申請します。 

 なお、当該業務の受託者となった場合は、各構成団体は G20 新潟農業大臣会合開催推進協議会の受

託者としての業務の遂行及び業務の遂行に伴い当共同企業体が負担する債務の履行に関し、連帯して

責任を負います。 

共同企業体の 

名称 

共同企業体 

事務所所在地 

共同企業体の 

代表構成団体 

（受任者） 

＜代表構成団体＞ 

住所・所在 

会社・団体名 

代表者名 

共同企業体の 

構成団体 

（委任者） 

＜構成団体＞ 

住所・所在 

会社・団体名 

代表者名 

＜構成団体＞ 

住所・所在 

会社・団体名 

代表者名 

共同企業体の

成立、解散の

時期及び委任

期間 

   年  月  日から当該委託業務の履行後  か月を経過する日まで。ただし、当

共同企業体が上記業務の受託者とならなかった場合はただちに解散します。また当共同企

業体の構成団体の脱退又は除名については、事前に G20 新潟農業大臣会合開催推進協議会

の承認がなければこれを行うことができないものとします。 

委 任 事 項 

１ 業務委託に係る提案・見積に関する件 

２ 契約締結に関する件 

３ 業務委託料の請求・受領に関する件 

そ の 他 
１ 本協定書に基づく権利義務は他人に譲渡することはできません。 

２ 本協定書に定めのない事項については、構成団体全員により協議することとします。 

（備考）共同企業体を結成してプロポーザルに参加する場合はこの様式を提出してください。 

また、構成団体欄が足りない場合は、記入欄を増やすか本書を複写してください。

使用印鑑

使用印鑑

使用印鑑

使用印鑑

様式 3 



参加辞退届出書 

（宛先）G20 新潟農業大臣会合開催推進協議会 会長  

G20 新潟農業大臣会合に係る広報等関連業務委託に係る公募への参加につ

いて、都合により辞退します。 

           住所・所在                        

           会社・団体名                       

代 表 者 名                      

（担当者氏名                    ） 

（担当者所属                    ） 

（電 話 番 号                    ） 

（F A X 番 号                    ） 

（電子メール                                        ）  

（備考）参加表明書提出後に参加を辞退する場合に提出してください。 

様式 4 



参加国
代表

参加国
代表団

プレス
・農水省

新潟
関係者

一般

１
Ｆ

ウェーブマーケット プレスセンター 1F-①

アトリウム セキュリティチェック前 2F-①

エスプラナード セキュリティチェック後 2F-②

ホワイエ
（スノーホール前）

歓迎
レセプション
会場前

2F-③

スノーホール
歓迎

レセプション
会場

2F-④

ホワイエ
（中会議室前）

代表共同作業室前 2F-⑤

小会議室 バイ会談室 3F-①

ホワイエ
（中会議室前）

中会議室：
各国HOD控室等 3F-②

４
Ｆ

ホワイエ
（マリンホール前）

マリンホール：
大臣会合会場 4F-①

※行が不足する際は適宜追加してください。
※詳細な位置は、別紙Ａ「Ｇ２０農業大臣会合_会場展示展示構成表（提案用）位置図」のとおり
※：ターゲット該当には「●」を記載すること

Ｇ２０新潟農業大臣会合会場展示構成表　（提　案　用）

場所 会場使用想定等
平面図
（別紙Ａ）

規格
内容
(テーマ)

イメージ及び具体的展示例 提案趣旨・狙い

ターゲット

備考

朱
鷺
メ

ッ
セ

２
Ｆ

３
Ｆ

様式５
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Ｇ20新潟農業大臣会合会場展示構成表（提案用）位置図別　紙 Ａ
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参加国
代表

参加国
代表団

プレス
・農水省

新潟
関係者

一般

1F-① W990mｍ×H2400ｍｍ（8面） ●
新潟の美しい自然・観光資
源・伝統文化

パンフレット、パネル等を使った新潟県・市の観光
資源の紹介

○観光情報コーナー
　・新潟の四季パネル
　・新潟の食文化パネル
　・農業遺産パネル

1F-②
W5400ｍｍ×D900ｍｍ×
H700ｍｍ（テーブル6台の島）

×2か所
●

新潟の農水産品、農水産加
工品

新潟の食・食材、農業遺産の紹介 ○農産加工品試食ブース

アトリウム 2F-①
白根大凧
（２４畳サイズ） ● ● ●

新潟の美しい自然・観光資
源・伝統文化

白根大凧の展示（２４畳サイズ） ○白根の大凧の展示

2F-②
L50ｍ

W3000mm×Ｈ1500mm
（6枚）

● ● ● ●
新潟の美しい自然・観光資
源・伝統文化

県内の風景・観光資源等を紹介
○大型パネルを天井に吊り下げ
　・県内観光資源各所（12面）

2F-③ W8000mm×D3000mm ● ● ● ●
新潟の農水産品、農水産加
工品

休憩スペースにてお茶を提供し、新潟のおもてなし
を実施

○くつろぎスペースを設置（村上茶を提
供）

● ● ● ● 新潟のものづくり

● ● ● ●
新潟の農水産品、農水産加
工品

2F-⑤ W8000mm×D2000mm ● ● ● ●
新潟の食・農に関する取り組
み

「食文化創造都市にいがた」等の取り組みを紹介
○ブースを設置し次のパネル等にて紹介
　・泥田から美田への変遷　パネル
　・新潟の食と酒　パネル　等

2F-⑥ W8000mm×D2000mm ● ● ● ●
新潟の食・農に関する取り組
み

国家戦略特区と特区効果の説明紹介
○ブースを設置しパネル等にて紹介
　・特区概要を説明

2F-⑦
パネルサイズ

W4000mm×Ｈ1500mm
（５枚）

● ● ● ●
新潟の美しい自然・観光資
源・伝統文化

写真家天野尚氏の写真を使い新潟の風景を紹介
○大型パネルを設置春夏秋冬それぞれ
の大型パネルを設置

2F-⑧ ブース2か所 ● ● ● ●
新潟の農水産品、農水産加
工品

食の実演、日本酒試飲試食コーナーなどの設置
○県内全酒蔵の試飲ブースを設置
○県産食材紹介コーナーを設置

ホワイエ
（中会議室：代表共
同作業室）

2F-⑨ W12000mm×D2000m ● ●
新潟の農水産品、農水産加
工品

新潟の農産品・農産加工品の紹介・試食
○新潟の農産品・農産加工品の紹介パ
ネル設置
○試飲・試食ブース設置

小会議室
（バイ会談室）

3F-①
パネルサイズ

W2000mm×Ｈ1500m（４
枚）

● ●
新潟の美しい自然・観光資
源・伝統文化

写真家天野尚氏の写真を使い新潟の風景を紹介 ○大型写真パネル（各部屋異なる写真）

ホワイエ
（中会議室：各国
HOD控室等）

3F-② W5400mm×D1200mm ● ● ●
新潟の農水産品、農水産加
工品

新潟の農産品・農産加工品の紹介・試食
○新潟の農産品・農産加工品の紹介パ
ネル設置
○試飲・試食ブース設置

新潟市基本情報

新潟の食・農に関する取り組
み

※詳細な位置は、別紙Ｃ「Ｇ７農業大臣会合_会場展示展示位置図」のとおり

ターゲット

【参考：G7時】　展示装飾等の構成・場所・規格等について

具体的展示イメージ
内容
（テーマ）

備考場所
平面図
（別紙Ｃ）

規格

エスプラナード

１
Ｆ

ウェーブマーケット
【プレスセンター】

３
Ｆ

スノーホール
【レセプション】

ホワイエ
（スノーホール前）

2F-④
５コマ

（W2970mm×D1980mｍ
×H2400mm）

新潟の誇る食や農、ものづくり技術を紹介

○次のブースを設置し食や技術を紹介
　・健康ビジネス連峰
　・百年物語
　・伝統工芸品
　・にいがたの食品　等

４
Ｆ

新潟の基本情報や食・農に対する取り組みを紹介

○説明パネルを設置
　・新潟県の概要
　・新潟市の概要
　・県・市の農業戦略
　・朱鷺と暮らす街づくり認証制度
　　　・・・等

ホワイエ ●●●W7500mm×D1200mm4F-①

別紙Ｂ
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【参考】Ｇ７農業大臣会合_会場展示展示位置図別 紙 Ｃ
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様式6 　提案の概要

提案書
ページ数

・業務内容

・従業員数 

・班編成（内訳）

提案書
ページ数

WEBサイト

小・中学生向け広報 内容

外国人向け広報 内容

歓迎プログラム 内容

記録誌

関連業務 会場展示

内容

ポスターデザイン(画像貼付)

提案事業者名

テーマ

運営体制

見積額（税込）

1. 実施体制等について

実施体制

企業等情報

実績
【主な業務（直近3件）を記入】

※共同企業体にあっては、構成団体の主な業務実績を記載

2. 企画内容について

企画提案

広報等関連業務計画 （広報展開方針、スケジュール等）

個別業務
広報

屋外メディア

バナー

マスメディア

新聞

看板

懸垂幕

横断幕

カウントダウンボード

デジタルサイネージ

その他

広報物

助成事業チラシ

（全体構成、企画等）

テレビ

ラジオ

その他

交通規制案内チラシ

封筒

その他

パンフレット

ポスター

のぼり

記者会見用バックボード

※ 画像貼付はポスターデザインのみとすること

（企画、制作内容）

（様式5「会場展示構成表」）

自由提案



様式6 　提案の概要 【記載例】

提案書
ページ数

・業務内容

・従業員数 

・班編成（内訳）

●ページ

提案書
ページ数

●ページ

WEBサイト ●ページ

小・中学生向け広報 内容 ●ページ

外国人向け広報 内容 ●ページ

歓迎プログラム 内容 ●ページ

記録誌 ●ページ

関連業務 会場展示 ●ページ

内容 ●～●ページ

ポスターデザイン(画像貼付)

提案事業者名 株式会社XX・株式会社YY・株式会社ZZ 共同企業体

テーマ 「-------------------------------」

●ページ
●名、●名、●名

運営体制
●班、計●名

　（全体統括、イベント運営、映像制作…　　　　）

見積額（税込） ￥●●

1. 実施体制等について

実施体制

企業等情報
〇〇、〇〇、〇〇

実績
【主な業務（直近3件）を記入】

※共同企業体にあっては、構成団体の主な業務実績を記載

・〇〇イベント企画運営（株式会社XX）

●ページ・△△会場展示（株式会社YY）

・□□イベント広報（株式会社ZZ）

2. 企画内容について

企画提案

広報等関連業務計画 （広報展開方針、スケジュール等）

個別業務
広報

屋外メディア

バナー

マスメディア

新聞

●～●ページ

看板

懸垂幕

横断幕

カウントダウンボード

デジタルサイネージ

その他

広報物

助成事業チラシ

（全体構成、企画等）

●～●ページ
テレビ

ラジオ

その他

交通規制案内チラシ

封筒

その他

●～●ページ

パンフレット

ポスター

のぼり

記者会見用バックボード

※ 画像貼付はポスターデザインのみとすること

・〇〇〇〇開催
・〇〇〇〇実施
・ ・・・

・〇〇〇〇開催
・〇〇〇〇実施
・ ・・・

・〇〇〇〇開催
・〇〇〇〇実施
・ ・・・

（企画、制作内容）

（様式5「会場展示構成表」）

自由提案
・〇〇イベント開催
・〇〇コラボ実施
・DVD作成・配布

ポスター

デザイン


