
【政策企画部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管
理者（以下の所属の文

書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他所要事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他所要事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他所要事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 都市政策研究所事務局 共通（財務を除く） 人事 人事 公用自動車運転許可簿 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
政策企画部政策調整課 都市政策研究所事務局 共通（財務を除く） 人事 人事 公用自動車運転許可簿 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
政策企画部政策調整課 都市政策研究所事務局 共通（財務を除く） 人事 人事 公用自動車運転許可簿 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 諸務 個人情報開示 個人情報開示 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 諸務 情報公開 情報公開 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 諸務 調査、回答、通知 調査、回答、通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 諸務 調査、回答、通知
軽易な調査、回答、通
知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 ふるさと融資 ふるさと融資 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整
デジタル田園都市国家
構想

デジタル田園都市国家
構想

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 予算、決算 予算、決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 企業版ふるさと納税 企業版ふるさと納税 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 共催・後援 共催・後援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 各種団体・行政会議

経済同友会、ＪＣ、商
工会議所、指定都市市
長会、大都市企画主管
者会議ほか

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 国家戦略特区 国家戦略特区 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 大学連携 大学連携事業ほか 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 広域行政 各種広域行政団体 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整
新潟市まち・ひと・し
ごと・創生会議

新潟市まち・ひと・し
ごと・創生会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 経済社会再興本部会議 経済社会再興本部会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 総合計画 総合計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 総合計画
総合計画、「まち・ひ
と・しごと創生」総合
戦略

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 要望 国・県などへ要望 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 議会 議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 重点事業 重点事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 計画調整 ＳＤＧｓ ＳＤＧｓ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 市政創造 国土形成計画 国土形成計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 市政創造 大都市制度 大都市制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 市政創造 開港１５０周年事業 開港１５０周年事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 市政創造
ＤＸアドバイザー活用
事業

ＤＸアドバイザー活用
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 広域行政 水道・用水企業団
新潟東港地域水道用水
供給企業団関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部政策調整課 政策企画部政策調整課 企画 広域行政 連携中枢都市圏 連携中枢都市圏 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 共通（財務を除く）
監査・会計検
査

監査・会計検査 会計検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部広報課
地域・魅力創造部広報
課

共通（財務を除く） 法制 法制 要綱・要領関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

政策企画部広報課 政策企画部広報課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱・要領関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部広報課
地域・魅力創造部広報
課

企画 諸務 諸務
情報公開・個人情報保
護

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定



【政策企画部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管
理者（以下の所属の文

書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 諸務 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 諸務 諸務 個別配送 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 諸務 諸務 年末調整・源泉徴収 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 諸務 諸務 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 諸務 諸務 照会・回答（庁内） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 諸務 諸務 照会・回答（庁外） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 諸務 諸務 職員研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 ホームページ
ホームページバナー広
告関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 ホームページ
ホームページ関係書類
（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 ホームページ ホームページ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 ライン広報 ＬＩＮＥ広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 個人情報 個人情報提供 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 報道機関（名簿関係） 市政記者クラブ名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報
大都市広報広聴主管者
協議会

大都市広報広聴主管者
協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報 委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報 新潟市広報検討会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報 新潟県広報協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報 プレスリリース 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報
地域活性化包括連携関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報 市長記者会見 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報 ＷＥＥＫＬＹにいがた 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報 写真使用許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報の企画・推進 広報の企画・推進関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報の企画・推進 職員研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 広報ビデオ 広報動画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報
新潟市民のシンボル
マーク（庁内）

新潟市民のシンボル
マーク関係（庁内）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報
新潟市民のシンボル
マーク（庁外）

新潟市民のシンボル
マーク関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 暮らしのガイド
暮らしのガイド（外国
語版）作成

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 暮らしのガイド
暮らしのガイド（日本
語版）作成

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報
暮らしのガイド（協定
関係）

暮らしのガイド（日本
語版）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 財務会計 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 財務会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 広報 財務会計 経費執行伺・入札関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部広報課
地域・魅力創造部広報
課

企画 市報 市報にいがた
市報にいがた広告掲載
関係

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

政策企画部広報課 政策企画部広報課 企画 市報 市報にいがた 市報にいがた配送名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

政策企画部広報課
地域・魅力創造部広報
課

企画 市報 市報にいがた 市報にいがた関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

政策企画部広報課 市民生活部広報課 企画 市報 市報にいがた
広報見直しに関するア
ンケート

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内ワーキングチーム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【政策企画部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管
理者（以下の所属の文

書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務
Ｇ７サミット開催推進
本部

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内通知・照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

政策企画部２０２３年
Ｇ７サミット推進課

共通（財務を除く） 陳情・請願等 市民の声 市長への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部東京事務所
地域・魅力創造部東京
事務所

共通（財務を除く） 諸務 諸務
東京事務所班応急対策
マニュアル

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

政策企画部東京事務所
地域・魅力創造部東京
事務所

共通（財務を除く） 諸務 諸務 職員宿舎契約関係書類 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 総務 諸務 諸務 職員採用事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 財務 予算 予算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 財務 決算 決算 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 財務 資金 ふるさと納税関連 ふるさと納税関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部東京事務所
地域・魅力創造部東京
事務所

企画 諸務 諸務
元気のおかわり関係書
類

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

政策企画部東京事務所
地域・魅力創造部東京
事務所

企画 諸務 諸務
庁内事務取扱関係（通
知等）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画 諸務 諸務 各種契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画 諸務 諸務 職員宿舎契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画 諸務 諸務 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画 計画調整 企業誘致 関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画 計画調整 指定都市市長会 関係資料綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部東京事務所
地域・魅力創造部東京
事務所

企画
シティプロ
モーション

新潟市サポーターズ倶
楽部

その他関係書類 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画
シティプロ
モーション

新潟市サポーターズ倶
楽部

カレンダープレゼント
企画関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画
シティプロ
モーション

新潟市サポーターズ倶
楽部

サポーターズ倶楽部イ
ベント関連資料

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画
シティプロ
モーション

新潟市サポーターズ倶
楽部

サポーターズ倶楽部Ｓ
ＮＳ関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画
シティプロ
モーション

新潟市サポーターズ倶
楽部

ホームページ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部東京事務所 政策企画部東京事務所 企画
シティプロ
モーション

新潟市サポーターズ倶
楽部

メルマガ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

政策企画部東京事務所
地域・魅力創造部東京
事務所

監査 監査 定期監査 定期監査 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

政策企画部東京事務所
地域・魅力創造部東京
事務所

監査 監査 定期監査 定期監査 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定


