
図書館運営計画 
                                    令和５年４月４日 

味方小学校図書館教育部 

 

１ 図書館運営のめあて 

○ 読書に対する興味や関心を喚起し，読書の基本的な習慣を養う。 

○ 図書館としての機能（読書センター，学習・情報センター）を果たすよう図書館の環境を整え

る。 

２ 施設・設備について 

図書室配置図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 図書館利用と指導について 

（１）指導の重点 

低学年 読書に対する興味や意欲を喚起させる。 

図書館のきまりや，本の扱い方を知らせる。 

中学年 学習に関連したいろいろな種類の本に触れ，読書の幅を広げさせる。 

図書館の利用の仕方を身に付け，ラベルによる本の分類や配置を知らせる。 

高学年 進んで読書の幅を広げさせるとともに，目的に合わせて図書とネットの情報を使い分

けさせる。 

図書館の利用の仕方や働きを理解させ，進んで利用できるようにさせる。 

 図書館の合い言葉 「ようこそ 本のせかいへ」 

（２）学校図書館の利用 

  ① 開館時間  ８：３０～１５：００ (司書在室予定 ９：００～１５：１５) 

   ※各クラスの利用時間は時間割が決まってから配当する。 

   ※割り当て以外でも図書館の利用，貸出・返却をすることができる。(司書に確認の上) 

  ② 貸出・返却について 

   ○ 貸出・返却時間 

      １５分休み，昼休み 

    ☆図書委員のカウンター業務時間 15分休み、昼休み 

 ○ 貸出返却業務について 

  ・司書（不在の際に学年で図書館を利用する場合は，担任が行う。），図書委員 

  ・貸出数…月曜～木曜２冊、金曜３冊（夏休み・冬休みは５冊）貸出期間…1週間  

（３）年間指導事項及び学校図書館行事，事業 



月 指導事項 行事・事業 
読み聞かせ 

（絵本の会） 
通年活動 

４月 
○本の正しい扱い方 

○図書の借り方，返し方 

○図書館での過ごし方 

○課題図書の紹介 

○読書タイムの過ごし方 
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５月 
① 本の選書・発注 毎月第２木曜 

６月 
○課題図書への取組 

○読書量増大への働き掛け 

① 新刊図書受入  

７月 
○夏休の貸出の仕方 

○夏休み自由課題の紹介 

夏休み前の貸出 

② 本の選書・発注 

 

８月 
○夏休みに借りた本の返却 夏休みに借りた本の返却 

学校図書館地域開放 

 

９月 
○前期読書量の振り返りと後期 

 へのめあての設定 

② 新刊図書受入  

１０月 

 

 ③ 本の選書・発注  

１１月 

 

○読書領域を広げる働き掛け ③ 新刊図書受入 

読書ウィーク・うちどく 

20（月）～12/1（金） 

 

１２月 

 

○冬休みの貸出の仕方   

１月 ○冬休みに借りた本の返却 ④ 本の選書・発注  

２月 

 

○1年間の読書振り返り 

 

④ 新刊図書受入  

３月 

 

○読書カードの整理 

 

蔵書点検 

後期貸出冊数集計 

多読賞児童の表彰 

 

  ① 通年活動について 

 ○ 全校一斉読書タイム 

 ・月曜日の昼休み後１時０５分から１時２０分までを全校一斉読書の時間とし，子どもと担

任が一緒に教室で読書をする。また，木曜日のフッ素洗口後も全校で読書をすることとする。 

   ○ 週１時間読書の時間の設定 

 ・貸出・返却，読書の時間などにも活用する。 

 ・時間割が決定し次第，高学年から時間割を回し，配当時間を決める。 

読書の時間として利用する場合 調べ学習として利用する場合 

①荷物をテーブルの上に置く 

②あいさつ 

③畳のスペースに座る（学年に応じる） 

④本の読み聞かせ又はブックトーク 

⑤本の返却・貸出 

⑥読書 

⑦後片付け 

⑧あいさつ 

①椅子に座る 

②静かに調べる 

③後片付け 

 ※資料の片付け 

  机,椅子の整頓等 

  

   ○ 公共図書館からの学校貸出図書について 

    ・学習内容に合わせ，市図書館から 1回に 100冊一括貸出しをすることができる。 

    ・2週間前（遅くとも１週間前）までに，ジャンル，冊数等を司書に報告する。 

    ・貸出期間は 1か月。 



    ・「年間活用計画」に基づいて計画的に活用できるようにする。 

        ※借りた本は，教室か図書館でのみ使用する。(家には持ち帰らない) 

        ※借入本のリストを渡すので，教室内での使用は借りた先生が管理する。 

        ※延期も可能（2週間まで）延期を希望される場合返却期限の 3日前までに司書へ

申し出る。 

 

  ②「絵本とお話の会」による読み聞かせについて 

 ・月一回程度，読み聞かせ会を行う。（｢絵本の会｣の協力による） 

 ・基本的に多目的室または音楽室で行う。 

 ・上記の日程を確認し，各担任が対応する。 

 ・読み聞かせをする本については，学年に合った本を選択したいと連絡があったため，司書 

  と連携して選書を行う。 

 ・一週間前のお昼休みに読み聞かせの本を貸りに来るので、学年カードで貸し出しをする。 

 

4 その他 

 ○ 学級文庫について 

  ・学級文庫の本は，除籍手続き後，学級に置く。 

  ・年に 2～3回修理をし，汚破損のひどいものは廃棄する。 

 ○ オリエンテーションについて 

  ・期間：４月 13日（木）～ 

  ・オリエンテーションが終了し次第，貸出を開始する。 

  ・１年生は，実態に合わせて行う。 

手順 ア 年度始めに年間で利用したい教科と単元を見て「年間活用計画」を作成。 

 イ 利用時期に合わせ，司書が Faxで公共図書館へ問い合わせる。 

 ウ 図書館から本が配送される。(概ね２～３日) 

 エ 貸出期限の 5日前までには，全ての本がそろっているか確認して司書に渡す。 

 オ 司書が運送業者に集荷を依頼する。 

 カ 運送業者が集荷に来て，公共図書館へ返送する。 


